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 يمذيح

 

اُزبٍؼخ ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ اَُؼٞك١ ٝ رٜلف ا٬ُئؾخ ا٠ُ ر٘ظ٤ْ اُؼ٬هبد اُٞظ٤ل٤خ ث٤ٖ ُؾٌْ أُبكح  رْ اػلاك ٛنا اُل٤َُ ر٘ل٤نا  

 اُغٔؼ٤خ ٝ أُٞظل٤ٖ ثٜب ثٔب ٣ؾون ٓظِؾخ اُطوك٤ٖ ٝ ٤ٌُٕٞ ًَ ؽوف ػبُٔب  ثٔب ُٚ ٖٓ ؽوٞم ٝ ثٔب ػ٤ِٚ ٖٓ ٝاعجبد .

 

 

 حكاو عايحأ :انثاب الأول

 

 

 (1انًادج )

 ع٤ٔغ أُٞظل٤ٖ ثبُغٔؼ٤خ . رَو١ أؽٌبّ ٛنا اُل٤َُ ػ٠ِ

 

 ( 2انًادج )

 ٣ؼزٔل ٛنا اُل٤َُ اُزو٣ْٞ ا٬٤ُٔك١ ثٌَ ٓب ٣زؼِن ثزطج٤ن أؽٌبٓٚ ٓب ُْ ٣زلن ػ٠ِ ف٬ف مُي ك٢ ػول اُؼَٔ .

 

 ( 3انًادج )

 ٣ؼزجو ٛنا اُل٤َُ ٓزْٔ ُؼوٞك اُؼَٔ ك٤ٔب ٫ ٣زؼبهع ٓغ ا٧ؽٌبّ ٝ اُشوٝؽ اُٞاهكح ك٢ ٛنٙ اُؼوٞك .

 

 ( 4ادج )انً       

 ثنُي. ٣زؼ٤ٖ اؽ٬ع أُٞظق ػ٠ِ أؽٌبّ ٛنا اُل٤َُ ٝ ٣٘ض ػ٠ِ مُي ك٢ ػول اُؼَٔ ٝ ٣ٞهغ اُؼبَٓ اهواها  

 

 ( 5انًادج )

 .٣وعغ ا٠ُ ٗظبّ اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ اَُؼٞك١  ٝ اُوواهاد أُ٘لنح ُٚ ك٢ ًَ ٓب ُْ ٣وك ٗض ثشؤٗٚ ك٢ ٛنا اُل٤َُ 

 

 ( 6انًادج )

 هذف و اطتعًال انذنيم :

 اُغٔؼ٤خ ػ٬هخ ر٘ظ٤ْ شؤٜٗب ٖٓ اُز٢ اُجشو٣خ أُٞاهك هٞاػل ٝ أٗظٔخ ٝ ٤ٍبٍبد رؾل٣ل ٛٞ اُل٤َُ ٛنا ٖٓ اُٜلف إ .1

 .وٞم ًَ ٖٓ اُطوك٤ٖ ؽ ٝ ٝاعجبد رٞػ٤ؼ ٝ رؾل٣ل ؽو٣ن ػٖ مُي ٝ  ثبُٔٞظل٤ٖ

 .ل٤َُٛنا آُٖ ؽزلبظ ثَ٘قخ ا٫ ُْٜ ٣ؾن اُن٣ٖ أَُئ٤ُٖٝ َٓز٣ٞبد ٝ كئبد اُز٘ل٤ن١ أُل٣و ٣ؾلك .2

 ٛنٙ إٔ ا٫ ، اُل٤َُ ٓؾزٟٞ ػ٠ِ رؼل٬٣د أ٣خ ثقظٞص رٞط٤بد ٝ اهزواؽبد ٣ولّ إٔ اُغٔؼ٤خ ك٢ َٓئٍٝ ٣ٌٖٔ ١٧ .3

٤ٌَُٜ اُز٘ظ٤ْ ا٩كاه١ ُِلهاٍخ ٝ أُٞاكوخ  ػ٠ِ فطٞؽ اَُِطخ ، ٝكوب   إٔ رٔو طؼٞكا   ٣غت اُزٞط٤بد ٝ ا٫هزواؽبد

 ٝ ٖٓ صْ ا٫ػزٔبك اُٜ٘بئ٢ ٖٓ ٓغٌِ ا٩كاهح .

 

 زْ رول٣ْ ا٫هزواؽبد ٝاُزٞط٤بد ثؤٍِٞة ٓلظَ هله ا٩ٌٓبٕ ، ٝ ٣لؼَ رول٣ٜٔب ػ٠ِ شٌَ طلؾبد عل٣لح أٝ ٣

 ثل٣ِخ ُظلؾبد اُل٤َُ.

  ٝاُن١  هَْ أُٞاهك اُجشو٣خأُؼ٢٘ ا٠ُ  هئ٤ٌ اُو٣َْغت إٔ رولّ ًبكخ اُزؼل٬٣د أُوزوؽخ ، ثؼل إٔ ٣ٞاكن ػ٤ِٜب

ؼٜب ك٢ هبُجٜب شجٚ اُٜ٘بئ٢ ٝ ٖٓ صْ رول٣ٜٔب ا٠ُ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ روغ ػ٤ِٚ َٓئ٤ُٝخ رظ٤٘ق اُزؼل٬٣د ٝٝػ

 ُِٔٞاكوخ ػ٤ِٜب هجَ رؾ٣ِٜٞب ُٔغٌِ ا٩كاهح.

  ػ٤ِٜب أٝ هكؼٜب . ؼل٬٣داػزٔبكٛب ًٔب ٢ٛ أٝ ثؼل اكفبٍ اُز ٤ُزْرزْ كهاٍخ ًبكخ اُزؼل٬٣د ٖٓ هجَ ٓغٌِ ا٩كاهح 

  اُز٘ل٤ن١ ٝ رٞىع ػ٠ِ ؽب٢ِٓ َٗـ اُل٤َُ ثشٌَ طلؾبد عل٣لح أٝ رظله اُزؼل٬٣د أُؼزٔلح ًزبث٤ب  ٖٓ هجَ أُل٣و

 ثل٣ِخ ُظلؾبد اُل٤َُ .

  . َ٣ز٠ُٞ ًَ ٖٓ ٣ؾَٔ َٗقخ ٖٓ َٗـ اُل٤َُ اكفبٍ ٛنٙ اُزؼل٬٣د ك٢ أٌُبٕ أُقظض ُٜب ك٢ اُل٤ُ 

 ٣زْ اُوكغ ثَ٘قخ ٓؼزٔلح ٖٓ ا٬ُئؾخ اُٜ٘بئ٤خ ػ٠ِ أُٞهغ.  .4

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

  

 

@hotmail.com1galyatbaha 

 

  : ,  :,  : 

 ( 7انًادج )

 هحاخ انىاردج في انذنيم : تعزيف تعض انًصط

 ٣وظل ثبٌُِٔبد ٝ اُؼجبهاد ٝ أُظطِؾبد اُزب٤ُخ أ٣٘ٔب ٝهكد ك٢ ٛنا اُل٤َُ أُؼب٢ٗ أُقظظخ ٌَُ ٜٓ٘ب أكٗبٙ

 .اُلػٞح ٝا٫هشبك ٝرٞػ٤خ اُغب٤ُبد ثبُجبؽخاُغٔؼ٤خ : عٔؼ٤خ  .1

 ٗظبّ اُؼَٔ : ٣وظل ثٚ ٗظبّ اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ اَُؼٞك١ . .2

 بػ٤خ : ٣وظل ثٚ ٗظبّ اُزؤ٤ٓ٘بد ا٫عزٔبػ٤خ اَُؼٞك١ .ٗظبّ اُزؤ٤ٓ٘بد ا٫عزٔ .3

 ٓغٌِ ا٩كاهح : ٓغٌِ اكاهح اُغٔؼ٤خ ٢ٛٝ اَُِطخ اُؼ٤ِب أُ٘زقجخ ٖٓ هجَ  اُغٔؼ٤خ اُؼ٤ٓٞٔخ ُِغٔؼ٤خ. .4

 أُل٣و اُز٘ل٤ن١ : ٛٞ أَُئٍٝ ػٖ اكاهح اُغٔؼ٤خ ثشٌَ ػبّ ٖٓ ؽ٤ش اُزقط٤ؾ ٝ اُز٘ظ٤ْ، ٝاُزط٣ٞو  .5

ٞ اَُِطخ ا٩كاه٣خ أُشوكخ ٓجبشوح ػ٠ِ اُ٘شبؽ اُٞاهك ك٢ ٤ٍبم اُ٘ض ٝ ػ٠ِ اُؼب٤ِٖٓ ػٖٔ ٛنا أَُئٍٝ أُجبشو : ٛ .6

ًبٕ ٣ز٘بٍٝ ٓٞظل٤ٖ أٝ ٤ٍبٍبد أٝ اعواءاد  اُ٘شبؽ ؽَت ٤ٌَٛ اُز٘ظ٤ْ ا٩كاه١ ٝ رٌٕٞ ٓؼ٤٘خ ٓجبشوح ثبُٔٞػٞع ٍٞاء  

صْ هإٍبء ا٧هَبّ ٝ ٣َزؼَٔ ٓظطِؼ " اُوئ٤ٌ  أُل٣و اُز٘ل٤ن١ٖٓ  ٖٓ اُٞظبئق ا٩شواك٤خ ثلءا   ، ٝ ٣شَٔ مُي أ٣ب  

 أُجبشو " ػ٘لٓب ٣ز٘بٍٝ أُٞػٞع أُٞظل٤ٖ اُزبثؼ٤ٖ ٓجبشوح َُِٔئٍٝ.

 ٓضبٍ  أػ٬ٙ اُٞاهك اُزؼو٣ق ؽَت أُجبشو اُوئ٤ٌ أٝ أَُئٍٝ ٖٓ ٓجبشوح ا٧ػ٠ِ ا٩كاه٣خ اَُِطخ ٝٛٞ:  ا٧ػ٠ِ أَُئٍٝ .7

ٝ أَُئٍٝ ا٧ػ٠ِ ٛٞ  أُل٣و  هئ٤ٌ اُوَْوَْ ٣ٌٕٞ أَُئٍٝ أُجبشو ٛٞ ُٓٞظق ثب ثزؼ٤٤ٖ ٣زؼِن ا٩عواء ًبٕ اما: 

أَُئٍٝ ا٧ػ٠ِ هئ٤ٌ  ٝ ٣ٌٕٞ أَُئٍٝ أُجبشو أُل٣و اُز٘ل٤ن١  هئ٤ٌ ُِوَْاُز٘ل٤ن١ ، ٝ اما ًبٕ ا٩عواء ٣زؼِن ثزؼ٤٤ٖ 

 .ٓغٌِ ا٩كاهح

 .  بَٗخٓزغ ٝ ٓز٘بكَخ ٓؾلكح ثؤػٔبٍ روّٞ اُؼب٤ِٖٓ ٖٓ ٓغٔٞػخ ٛٞ:  اُوَْ .8

 اُ٘بؽ٤خ ٖٓ أُٞظق ا٤ُٜب ٣٘ز٢ٔ اُز٢ ٝ ا٩كاه١ اُز٘ظ٤ْ ٤ٌَٛ ؽَت اُغٔؼ٤خ ك٢ اُوئ٤َ٤خ ا٩كاه٣خ اُٞؽلح ٢ٛ:  كاهح٩ا .9

 هَبّ .ا٧ ٢ٛ أطـو اكاه٣خ ٝؽلاد رؼْ ٝ  ا٩كاه٣خ

 أُل٣و ٓجبشوح ُزبثغا ا٧ٍٝ اُظق ك٢ أَُئٍٝ أ١ ، ثبُوَْ ك٤ٚ اُؼب٤ِٖٓ اُوَْ ثٔب أػٔبٍ ػٖ أَُئٍٝ ٛٞ:  هئ٤ٌ اُوَْ .11

  اُز٘ل٤ن١

ٓزبثؼخ ر٘ل٤ن ًبكخ ٤ٍبٍبد ٝ اعواءاد أُٞاهك اُجشو٣خ ثبُغٔؼ٤خ ٝ  ٠: ٢ٛ اُٞؽلح ا٩كاه٣خ اُز٢ رزُٞ اُجشو٣خ أُٞاهك هَْ .11

 رقط٤ؾ ا٫ؽز٤بعبد ٖٓ أُٞاهك اُجشو٣خ ٝ رله٣ت أُٞظل٤ٖ  ٝاػلاك ٓٞاىٗخ أُٞظل٤ٖ ٝ ؽلع أُِلبد اُقبطخ ثْٜ. 

ٔٞظل٤ٖ ك٢ اُغٔؼ٤خ ٝ ًَ شقض ٣ؼ٤ٖ ثوواه ٖٓ اُغٜخ أُقزظخ ك٢ اؽلٟ اُٞظبئق اُلائٔخ اُ ا٧كواك أؽل ٛٞ : أُٞظق .12

 أٝ آ٤ُب   أٝ ر٘ل٤ن٣ب   أٝ ًزبث٤ب   أٝ ؽَبث٤ب   أٝ ك٤٘ب   اكاه٣ب   ػ٬ٔ   أٝ أُئهزخ ك٢ اُغٔؼ٤خ  ٣ٔبهً ك٤ٜب ٝ ُٔظِؾزٜب ٝ رؾذ اكاهرٜب 

 و١ أٝ ٢ٓٞ٣ ٣ؾلك ك٢ هواه رؼ٤٤٘ٚ . أٝ ؿ٤وٙ ،  ُوبء هارت شٜ أٝ ٣ل٣ٝب  

 اُٞظ٤لخ : ٢ٛ اُؼَٔ أَُ٘ل ا٠ُ أُٞظق ٖٓ أ٣خ كهعخ ًبٕ .  .13

ًبٗذ  ٓلح ٓؾلكح أٝ اُن١ ٣٘ظت ػ٠ِ ػَٔ ٓؾلك ٣٘ز٢ٜ ثبٗزٜبئٚ أ٣ب   ٙاُؼَٔ أُئهذ : ٛٞ اُؼَٔ اُن١ روزؼ٢ ؽج٤ؼخ اٗغبى .14

 َٓزوِخ . أُلح اُز٢ ٣َزـوهٜب اٗغبىٙ ،ٓبػلا ٗظبّ اَُبػبد كِٚ ٫ئؾخ 

ؼط٠ ُِٔٞظق ٓوبثَ ػِٔٚ ثٔٞعت ػول اُؼَٔ  ٜٓٔب ًبٕ ٗٞع ٛنا ا٧عو أٝ اُوارت ا٧ٍب٢ٍ : ٣وظل ثٚ ا٧عو اُن١ ٣   .15

ؽو٣وخ اؽزَبثٚ  ٝ ثلٕٝ أ٣خ اػبكبد ٖٓ ثل٫د أٝ ٓوبثَ ٍبػبد اػبك٤خ أٝ ٌٓبكئبد أٝ ؿ٤وٛب ٝ هجَ أ٣خ فظٞٓبد ٖٓ 

 اُؼوائت أٝ اُزؤ٤ٓ٘بد أٝ ؿ٤وٛب .

ا٣َُٞ٘خ : ٢ٛ أُجِؾ اُ٘ول١ اُن١ ى٣ل ثٚ هارت أُٞظق ا٧ٍب٢ٍ ٝ ك٢ أُٞػل اُن١ رووهٙ اكاهح اُغٔؼ٤خ ث٘بء ػ٠ِ  اُي٣بكح .16

 أكاء ٝ اٗزبع٤خ أُٞظق. 

 أُٞاؽٖ : ٛٞ اُشقض ٖٓٔ ٣ؾَٔ اُغ٤َ٘خ اَُؼٞك٣خ .  .17

 : ٛٞ اُشقض اُن١ ٫ ٣ؾَٔ اُغ٤َ٘خ اَُؼٞك٣خ  .  ٔو٤ْاُ .18

 

ُزؾبم ثبُؼَٔ ٝ اُنٛبة ٧ؿواع اؽزَبة َٓزؾوبرٚ ٖٓ رناًو اَُلو ٬ُ ٔو٤ْ٘ز٢ٔ ا٤ُٚ أُٞظق اُثِل أُ٘شؤ : اُجِل اُن١ ٣ .19

 ك٢ ا٩عبىاد ا٣َُٞ٘خ ، ٝ ك٢ ؽبُخ افز٬ف ثِل أُ٘شؤ ػٖ ع٤َ٘خ أُٞظق ٣زْ رؾل٣ل مُي ثٞػٞػ ك٢ ػول اُؼَٔ . 

أػية ، ٓزيٝط ، ٓطِن ، أهَٓ ، كٕٝ  )اُؾبُخ ا٫عزٔبػ٤خ : ؽبُخ أُٞظق ا٫عزٔبػ٤خ ؽَت ٍغَ ا٧ؽٞاٍ اُشقظ٤خ  .21

 (.أ٫ٝك ، ُٚ أ٫ٝك 

اُٞػغ اُؾب٢ُ : اُٞػغ اُن١ ٣ؼبَٓ ػ٠ِ أٍبٍٚ أُٞظق ػٖٔ ٤ٍبٍبد اُغٔؼ٤خ ٖٓ ؽ٤ش أُيا٣ب اُز٢ رٔ٘ؾٜب ُِؼب٤ِٖٓ  .21

 ثـغ اُ٘ظو ػٖ ؽبُزٚ ا٫عزٔبػ٤خ .
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 (  8انًادج )

 حذود تطثيك انظياطاخ : 

ػ٠ِ ًبكخ ث٘ٞك ٝ كوواد ٛنٙ ا٤َُبٍبد ٝ ًَ ٓٞظق ٠ِ ع٤ٔغ ٓٞظل٢ اُغٔؼ٤خ ٣ٝطِغ ٌبّ ٛنٙ ا٤َُبٍبد ػأؽ رَو١ .1

 ُٜب .  ُِزؼ٤ِٔبد  ٝ اُوٞاػل اُز٢ رظله ر٘ل٤نا   ٣ٌٕٞ فبػؼب  

ٝ رؾل٣ل هٝارجْٜ ٝ   رؼ٤٤ْٜ٘ ا٠ُ ثبَُ٘جخ رٞظ٤لْٜ ػوٞك ك٢ اُٞاهكح اُشوٝؽ  فبطخ ثؼوٞك اُؼب٤ِٖٓ أُٞظل٤ٖ ػ٠ِ رطجن .2

رْٜ ٝ اٜٗبء فلٓبرْٜ ، ًٔب رطجن ػ٤ِْٜ ؽ٤ِخ ٓلح ػِْٜٔ ك٢ اُغٔؼ٤خ اُشوٝؽ اُقبطخ ثٞاعجبد اعبىرْٜ ٝ اٍزوب٫

ظلهٛب ا٤ُْٜ هإٍبإْٛ ٝ ؿ٤وٛب ٖٓ ا٧ٓٞه أُزؼِوخ ثؼ٬هبد اُؼَٔ ثٔٞعت ٛنا اُل٤َُ ٣أُٞظل٤ٖ ٝ اُزؼ٤ِٔبد اُز٢ 

 اُن١ ٫ ٣زؼبهع طواؽخ ٓغ شوٝؽ رٞظ٤لْٜ. 

 ث٤ٖ اُن١ ُِؼول ٬ٌٔٓ   عيءا   ٓٞظل٤ٜب ثشؤٕ اُغٔؼ٤خ اكاهح رظلهٛب اُز٢ اُوواهاد ٝ رٜبرؼل٬٣ ٝ ا٤َُبٍبد ٛنٙ رؼزجو .3

 ٝ أُٞظق . اُغٔؼ٤خ

 . اُؾ٤ٌٓٞخ اَُِطبد ػٖ طبكهح رٌٖ ُْ ٓب ا٤َُبٍبد ُٜنٙ أُقبُلخ اُزؼ٤ِٔبد ٝ اُوواهاد ٝ ا٧ؽٌبّ ع٤ٔغ رِـ٠ .4

  ا٤َُبٍبد ثٜنٙ أُِؾوخ ٝ اُغٔؼ٤خ ك٢ ثٜب ٍأُؼٔٞ اُغياءاد ٝ أُقبُلبد ٫ئؾخ ٧ؽٌبّ أُٞظق ٣قؼغ .5

اكفبٍ رؼل٬٣د ػ٠ِ ٗظٞص ٛنٙ ا٤َُبٍبد ٝ ٣شَٔ مُي ا٩ػبكخ ٝ ا٩ُـبء ٖٓ اُج٘ٞك ٝأُ٘بكغ أٝ اُؾوٞم  ٣ٌٖٔ .6

 اُٞاهكح ك٤ٜب ؽَت رطٞه أٗظٔخ اُغٔؼ٤خ ٝ ػٖٔ اُوٞا٤ٖٗ ٝ ا٧ٗظٔخ اُؾ٤ٌٓٞخ اَُبه٣خ ثبػزٔبك  ٖٓ ٓغٌِ ا٩كاهح.

 

  (9انًادج )

 يظؤونياخ تطثيك انظياطاخ : 

 .  اُغٔؼ٤خ رؼ٤ِٔبد ٝ أٗظٔخ ٖٓ عيءا   ٛنا اُجشو٣خ أُٞاهك ٤ٍبٍبد ك٤َُ ٣ظجؼ ا٩كاهح ٓغٌِ اػزٔبك ثؼل .1

ثٔلٜٜٞٓب ٝاعت ػ٠ِ ًبكخ أُٞظل٤ٖ ك٢ اُغٔؼ٤خ ًٔب إٔ اؽلٟ َٓئ٤ُٝبد ٓغٌِ  اُؼَٔ ٝ ا٤َُبٍبد ٛنٙ اؽزواّ إ .2

 أُٞظل٤ٖ ُٜنٙ ا٤َُبٍبد.  اؽزواّ ع٤ٔغ ػ٠ِا٩كاهح اُزؤًل 

ٓزبثؼزْٜ ثٜلف اُؾلبظ  ٝ رٞع٤ْٜٜ ٝ ٓوإ٤ٍْٜٝ ٓغ رؼبِْٜٓ ك٢ ا٤َُبٍبد ٛنٙ ثؤؽٌبّ اُغٔؼ٤خ ك٢ أَُئُٕٞٞ ٣َزؼ٤ٖ .3

 ػ٠ِ اُوٝػ أُؼ٣ٞ٘خ اُؼب٤ُخ ٝ ا٧كاء اُغ٤ل ٝ ا٫ٗؼجبؽ ًٔب ٣َزؼ٤ٖ اُؼبِٕٓٞ ثٜب ُٔؼوكخ ؽوٞهْٜ ٝ ٝاعجبرْٜ. 

 .٤ٝو ؽٌْ أ١ ث٘ل أٝ كووح ٖٓ ث٘ٞك ٝ كوواد ٛنٙ ا٤َُبٍبد ُٝٚ رل٣ٞغ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ثنُئُغٌِ ا٩كاهح  رلَ ٣ؾن .4

 .  ٣ٌٕٞ اُوواه ك٢ مُي ٜٗبئ٤ب  

ٝآو ٝ اُزؼ٤ِٔبد ا٬ُىٓخ ُز٘ل٤ن ٛنٙ ا٤َُبٍبد ، ًٔب ا٧ ٝ اُوواهاد ٝ اُِٞائؼ ٖٓ ٓ٘بٍجب   رواٙ ٓب اُغٔؼ٤خ اكاهح رؼغ .5

٧ؿواػٜب ٝ ارقبم ا٩عواءاد ا٬ُىٓخ ُٞػغ ٛنٙ  ا٤َُبٍبد ٖٓ أؽٌبّ رؾو٤وب   ٣غٞى ُْٜ ر٘ظ٤ْ ٓب ُْ ر٘ظٔٚ ٛنٙ

ػزٔبك ك٤َُ اعواءاد اا٤َُبٍبد ٝ ا٧ٝآو ٝ اُزؼ٤ِٔبد ٓٞػغ اُز٘ل٤ن ثٔب ٣زلن ٓغ أؽٌبٜٓب ،ثٔب ك٢ مُي ٝػغ  ٝ 

 أُٞاهك اُجشو٣خ. 

ٖٓ كافَ اُغٔؼ٤خ أٝ ٖٓ فبهعٜب ٫ ٣ز٘بهغ ٓغ ٍزؼبٗخ ٓغٌِ ا٩كاهح أٝ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ثوأ١ "َٓزشبه هب٢ٗٞٗ" ا إ .6

ثٔٞعت ٛنٙ اُج٘ٞك ، ًنُي إ اؽبُخ ا٤َُبٍبد  ٛٔباُظ٬ؽ٤بد أُقُٞخ ُٜٔب أٝ أَُئ٤ُٝبد أُِوبح ػ٠ِ ػبرن ٬ً

اُٜبٓخ هجَ اػزٔبكٛب ا٠ُ اُِغبٕ أٝ ا٧كواك ٖٓ أُؼ٤٤ٖ٘ أٝ ٖٓ م١ٝ ا٫فزظبص ٝ ر٤ٌِلْٜ ثٞػغ اُزٞط٤بد أُ٘بٍجخ 

ٝ رظله ٜٓ٘ٔب أ١ ٖٓ ٓغٌِ ا٩كاهح أٝ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ثَ ٣ؼيى اُضوخ ثبُوواهاد اُز٢  ط٬ؽ٤بدؼبهع ٓغ ٫ ٣ز

 ٣ََٜ ر٘ل٤ن رِي اُوواهاد. 

بٍبد ك٢ ا٧هَبّ اُزبثؼخ ُْٜ ٝ ٣ٌْٜٔ٘ اُزشبٝه ٓغ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ا٤َُ ٛنٙ رطج٤ن َٓئ٤ُٝخ هإٍبء ا٫هَبّ ٣زؾَٔ .7

ا٤َُبٍبد ػ٠ِ أ١ ٖٓ اُؾب٫د اُقبطخ ؽ٤ش ٣وعغ اُزل٤َو اُٜ٘بئ٢ ٝ ا٧ف٤و ١٧  ثشؤٕ ؽلٝك ٝ ٓغب٫د رطج٤ن ٛنٙ

 ٜٓ٘ب ُٔغٌِ ا٩كاهح.
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 انثاب انثاني : انتىظيف وانتعيين

 

 ( 11انًادج : )

 لىاعذ انتىظيف :

٤خ رؾلك اُٞظبئق اُشبؿوح أٝ ٣زْ رٞظ٤ق أُٞظل٤ٖ ُلٟ اُغٔؼ٤خ ؽَت اؽز٤بعبد ٝ ٓزطِجبد اُؼَٔ ٝ ًِٔب كػذ اُؾبعخ كبٕ اُغٔؼ 

 أَُزؾلصخ .

 

 ( 11انًادج )

 ٕرؼط٠ ا٧كؼ٤ِخ ك٢ اُزٞظ٤ق ُِٔٞاؽ٤ٖ٘ ٝ اما ُْ رزٞكو ك٢ أ١ ٖٓ أُزول٤ٖٓ ُشـَ اُٞظ٤لخ أُئ٬ٛد أُطِٞثخ ٣زْ ؽ٤ٖ ام 

 اُزٞظ٤ق ٖٓ ع٤َ٘بد أفوٟ .

  

 ( 12انًادج )

٤ٖ ٝ ٣غٞى اٍزض٘بء ؿ٤و اَُؼٞك٤٣ٖ ثبُشوٝؽ  ٝا٧ؽٌبّ اُٞاهكح ك٢ ػ٠ِ أُٞاؽ٤ٖ٘ اَُؼٞك٣ ٣ٌٕٞ اُزٞظ٤ق ك٢ ا٧طَ هبطوا  

 .( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ  49،  45أُبكر٤ٖ ) 

 (  13انًادج )

رزجغ اُغٔؼ٤خ أػ٠ِ ٓؼب٤٣و اُزٞظ٤ق ُؼٔبٕ اُزؾبم أُٞظل٤ٖ م١ٝ اٌُلبءاد اُؼب٤ُخ ثبُغٔؼ٤خ ٝ اٍزٔواهْٛ ك٢ أكائْٜ ُٞاعجبرْٜ 

 اُٞظ٤ل٤خ ػ٠ِ أؽَٖ ٝعٚ .

 

 (14ًادج )ان

 شزوط انعًم تانجًعيح : 

 ٓؼزٔلح شبؿوح ٝظ٤لخ ٝعٞك . 

 ُِؼَٔ أُطِٞثخ اُقجواد أٝ اُؼ٤ِٔخ أُئ٬ٛد رٞكو . 

 ُِؼَٔ اُطج٤خ ا٤ُِبهخ رٞكو  . 

 أُقزظخ اُغٜبد رووهٛب اُز٢ اُشقظ٤خ ا٫فزجبهاد اعز٤بى . 

 

 ( 15انًادج )

 تصنيف انىظائف : 

 كئخ اُؼٔبٍ  ٝ ، اُل٤٘خ   ،٤خاُزقظظ ، ا٩شواك٤خ ، اُو٤بك٣خ اُٞظبئق ٓغٔٞػخ:  ٢ٛ ٓغٔٞػبد ا٠ُ اُٞظبئق اُغٔؼ٤خ رظ٘ق

 رؾلك اكاهح اُغٔؼ٤خ اُِٞائؼ اُلاف٤ِخ ُنُي . 

 ّا٤ُٔيا٤ٗخ ك٢ ٓؼزٔلح ٝظ٤لخ ٌَُ ٝظ٤ل٢ ٝطق ثبػلاك اُغٔؼ٤خ رِزي . 

 

 (16انًادج )

 تىظيف :انطهة 

 ُقطؾ ٝكوب   مُي ٝ(  كٞم ٓب ٝ ا٧هَبّ هإٍبء)  ٓجبشو٣ٖ َٓئ٤ُٖٝ هجَ ٖٓ اُغلك أُٞظل٤ٖ رٞظ٤ق ؽِجبد ًبكخ رظله 

 . اُؼبِٓخ ا٤ُل اؽز٤بط فطخ ػٖٔ اػزٔلد اُز٢ اُزٞظ٤ق

 ٍَأُؼزٔلح . اُزٞظ٤ق ثقطؾ ا٫ُزياّ ٖٓ ُِزؾون اُجشو٣خ أُٞاهك هَْ هئ٤ٌ ا٠ُ علك ٓٞظل٤ٖ رؼ٤٤ٖ ؽِجبد ًبكخ رو 

 

 (  17انًادج )

 : تحذيذ يصادر انتىظيف

 أٝ آفو ا٠ُ ٓٞهغ أٝ أفوٟ ا٠ُ اكاهح ٖٓ اُ٘وَ ؽو٣ن ػٖ اُغٔؼ٤خ كافَ ٖٓ اُشبؿوح اُٞظبئق شـَ ك٢ ا٣ُٞٝ٧خ رٌٕٞ .1

ء ا٠ُ اُِغٞ ٣زْ اٍُٞبئَ ٛنٙ ٖٓ أ١ رؼنه ؽبُخ ك٢ ٝ ، أُئهز٤ٖ أُٞظل٤ٖ أؽل رضج٤ذ ؽو٣ن ػٖ أٝ اُزوه٤خ ؽو٣ن ػٖ

 أُظبكه اُقبهع٤خ .

 اُغٔؼ٤خ: فبهط ٖٓ اُشبؿوح اُٞظبئق ُشـَ أُٞظل٤ٖ ٫فز٤به اُزب٤ُخ تا٧ٍب٤ُ ٖٓ أ١ ا٠ُ اُِغٞء ُِغٔؼ٤خ .2

 ٕأٝ ثبٍزقلاّ أُئٍَبد أُزقظظخ ُ٪ػ٬ٕ. ظؾق ٝ أُغ٬د أُؾ٤ِخ آب ٓجبشوح  اُ ك٢ ا٩ػ٬ 

 ٍاُغبٓؼبد اٝ ؿ٤و مُي ك٢ اُزَغ٤َ ٌٓبرت ؽو٣ن ػٖ اُغبٓؼبد ثقو٣غ٢ أُجبشو ا٫رظب  . 

 ػٖ ثب٤ُ٘بثخ ا٠ُٝ٧ اُلوى ٝ ا٩ػ٬ٕ ػ٤ِٔخ رز٠ُٞ اُز٢ أُزقظظخ اُزٞظ٤ق ٓئٍَبد ٝ ٌٓبرت ا٠ُ اُِغٞء 

 .  اُغٔؼ٤خ
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ٞطق اُٞظ٤ل٢ أُؼزٔل اُٝ ثبٍزقلاّ  ُنُي أُؼزٔل ا٧ٍِٞة ٝ ُِ٘ض ٝكوب أُٞظل٤ٖ ؽِت ػٖ ا٩ػ٬ٕ ٗض رؾؼ٤و ٣زْ .3

 ػٖٔ ك٤َُ اُزظ٤٘ق ا٩كاه١ ُِغٔؼ٤خ. 

٩ػ٬ٕ ك٢ أُٞاػ٤ل أُووهح ٝ ٫ ٣ؾن ١٧ ٖٓ أَُئ٤ُٖٝ ا٥فو٣ٖ ك٢ أُٞاهك اُجشو٣خ كوؾ ث٘شو ا َٓئٍٝ ٣وّٞ .4

 اُغٔؼ٤خ اُو٤بّ ثزِي أُٜٔخ ٓجبشوح .

 

 (18انًادج ) 

 اختيار انًزشح الأنظة : 

ْ ًبكخ أُوبث٬د ك٢ ٌٓبرت اُغٔؼ٤خ، ٝ ك٢ ؽبُخ رؼنه مُي ثَجت اُزٌب٤ُق اُز٢ ٣ٌٖٔ إٔ رزورت ػ٠ِ اُغٔؼ٤خ ٖٓ اٍزولاّ رز .1

٤ٖ ٖٓ اُقبهط ٩عواء أُوبثِخ أٝ ثَجت رؼنه اُؾظٍٞ ػ٠ِ رؤش٤وح كفٍٞ ُِٔوشؼ أُؼ٢٘، ٣ٌٖٔ اعواء ٛنٙ أُوشؾ

ٖٓ هجَ أُلهاء أُؼ٤٤ٖ٘ أٝ ثٞاٍطخ ٌٓبرت ٓزقظظخ  ٝ مُي ثؼل اُؾظٍٞ ػ٠ِ  أُوبث٬د ك٢ اُقبهط آب ٓجبشوح  

 أُٞاكوخ ٖٓ أُل٣و اُز٘ل٤ن١ . 

ٝ اُؼ٤ِٔخ ٝ اُل٤٘خ  اُقط٤خ ٬ُفزجبهاد ٓؼْٜ أُوبثِخ ٩عواء افزجبهْٛ رْ ٖٓٔ اُغٔؼ٤خ ك٢ ُٞظ٤لخ أُوشؾ٤ٖ ع٤ٔغ ٣قؼغ .2

 ا٬ُىٓخ ُِزؾون ٖٓ ٓلٟ ٓولهرْٜ ٝ ًلبءرْٜ ُِو٤بّ ثٜٔبّ اُٞظ٤لخ أُوشؾ٤ٖ ُٜب إ هأد اُِغ٘خ اُز٘ل٤ن٣خ مُي. 

 

 ( 19انًادج )

 انتعيين و الانتحاق تانعًم :

 ٣ئًل اُ٘ض ٝ اُشٌَ ٓٞؽل ٗٔط٢ فطبة ثٞاٍطخ  اُغٔؼ٤خ ُلٟ ُِؼَٔ افز٤بهْٛ رْ ن٣ٖاُ ُِٔوشؾ٤ٖ اُؼَٔ ثطبهخ رظله .1

 ثٔزطِجبد اُغٔؼ٤خ ثٔب ك٤ٜب رول٣ْ ًبكخ اُٞصبئن ٝ أَُز٘لاد اُؼوٝه٣خ . ا٫ُزياّ ٣زْ ُْ ِٓـ٤ب  اما ٣ظجؼ اُؼَٔ ػوع ثؤٕ

 ٝ ُِٔوشؼ ٓ٘ؾٜب ٤ٍزْ اُز٢ ا٧فوٟ أُيا٣ب ٝ اُوارت ٝ اُلهعخ أُؼزٔلح اُظ٬ؽ٤بد ٫ئؾخ ؽَت أُؼ٢٘ أَُئٍٝ ٣ؾلك .2

 .أُٞظل٤ٖ ُشئٕٝ ا٧ٍب٢ٍ ُِ٘ظبّ ٝكوب   مُي

أُٞاهك اُجشو٣خ ًبكخ ػوٝع اُؼَٔ اُقط٤خ شبِٓخ شوٝؽ اُزٞظ٤ق  ًٔب ٣طِت ك٤ٜب اٍز٬ّ ٓٞاكوخ ػ٠ِ  ٓل٣و ٣ؾؼو .3

 اُؼوع فط٤ب  ٝ مُي ف٬ٍ ِٜٓخ ى٤٘ٓخ ٣زْ رؾل٣لٛب ٝكوب ُظوٝف اُغٔؼ٤خ .

 ٤خ ًبك٤ب ُٔزبثؼخ ػ٤ِٔخ اُزٞظ٤ق.اُغٔؼ هجَ ٖٓ ٝاٍز٬ٓٚ اُؼَٔ فطبة ػوع ػ٠ِ ثبُوجٍٞ أُوشؼ ٞه٤غر ٣ؼزجو .4

رؼ٤٤ٖ / اعواء أُٞاهك اُجشو٣خ ٣ؾلك ربه٣ـ اُزؼ٤٤ٖ ، اُن١ ٣ٌٕٞ ػبكح  فطبةٖ أُٞظق اُغل٣ل ثٔٞعت رؼ٤٤ اصجبد ٣زْ .5

ك٢ ػوع اُؼَٔ أٝ ك٢ أُوا٬ٍد  لبم ػ٤ِٚ َٓجوب  ٛٞ ربه٣ـ ا٫ُزؾبم اُلؼ٢ِ ثبُؼَٔ أٝ أ١ ربه٣ـ آفو ٣غو١ ا٫ر

 ا٬ُؽوخ .

 ؼ٤خ ٓظبه٣ق اٗزوبٍ أُٞظق اُٞاكل ٬ُُزؾبم ثبُؼَٔ ؽَت ٗظٞص اُج٘ل ) رناًو ٝ ٓظبه٣ق اَُلو (.اُغٔ رزؾَٔ .6

ث٤بٗبد أٝ شٜبكاد أٝ اهواهاد ؿ٤و طؾ٤ؾخ أٝ أفل٠ ػٜ٘ب ث٤بٗبد طؾ٤ؾخ ٣ؾن ُِغٔؼ٤خ كَـ  ُِغٔؼ٤خ هلّ ٓٞظق ًَ .7

 ؼول ٓؼٚ ٝ ثلٕٝ رؼ٣ٞغ أٝ اٗناه .اُ

 

 ( 21انًادج )

 عمذ انعًم:

 ؽَت اُزٞه٤غ ط٬ؽ٤خ أُقٍٞ أَُئٍٝ ٖٓ ًَ ػ٤ِٜب ٣ٞهغ ٓزطبثوز٤ٖ َٗقز٤ٖ ٖٓ اُؼوث٤خ ثبُِـخ اُؼَٔ ػول رؾو٣و ٣زْ .1

 هجٍٞ اٍز٬ٓٚ ٝ اُؼول ػ٠ِ أُٞظق رٞه٤غ ٣ؼزجو ، ثَ٘قخ ؽوف ًَ ٣ؾزلع ٝ ُِٞظ٤لخ أُوشؼ ٝ أُؼزٔلح اُظ٬ؽ٤بد ٫ئؾخ

 اُؼول ٝٓب ك٢ اُل٤َُ ٖٓ ٤ٍبٍبد ٝ أؽٌبّ. شوٝؽ ك٢ ٝهك ٓب ثٌَ ٓ٘ٚ

 .اُؼوث٢ اُ٘ض اػزٔبك كائٔب   ٣زْ  اُؼوث٤خ اُِـخ عبٗت ا٠ُ اُؼول ك٢ أع٘ج٤خ ُـخ اٍزؼٔبٍ ؽبُخ ك٢ .2

 ٔٞظق ثبُؼَٔ ُلٟ اُغٔؼ٤خ .اُ ٓجبشوح ربه٣ـ ٖٓ ٗبكنا   اُؼَٔ ػول ٣ؼزجو .3

 

 ( 21انًادج ) 

 انتجزتح :فتزج 

٬ُٜب ط٬ؽ٤زٚ ُِو٤بّ ثبُؼَٔ أًَُٞ ف رووه ، ثبُؼَٔ اُزؾبهٚ ربه٣ـ ٖٓ أشٜو ص٬صخ ُٔلح رغوثخ ُلزوح اُغل٣ل أُٞظق ٣قؼغ .1

 ا٤ُٚ  ٝثب٩ٌٓبٕ ى٣بكح ص٬صخ أشٜو أفوٟ .

ٜبء أُلح أُؾلكح ُلزوح ُٔٞظق  ثطِت اٜٗبء فلٓبرٚ  هجَ اٗزػٖ ا  ُِٔل٣و اُز٘ل٤ن١ث٘بء ػ٠ِ روو٣و ٣ولٓٚ  ُوئ٤ٌ اُوَْ ٣غٞى .2

 .اُزغوثخ

ٍزوبُزٚ ٖٓ اُؼَٔ  ٝ ر٤َِْ ع٤ٔغ اُؼٜل إ ٝعلد ا خثٌزبث اُزغوثخ كزوح ف٬ٍ ٝهذ أ١ ك٢ اُقلٓخ روى ُِٔٞظق ٣غٞى .3

 َُٔئٍٝ أُٞاهك اُجشو٣خ.

 ثبٗزٜبء فلٓبرٚ . ًزبث٤ب   ٣قطو ُْ ٝ اُزغوثخ كزوح اٗوؼذ اما ثبُقلٓخ ٓضجزب   أُٞظق ٣ؼزجو .4
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ٝ ٣زْ اُؾظٍٞ ػ٠ِ رٞه٤ؼٚ  هجَ ٜٗب٣خ اُلزوح اُزغو٣ج٤خ ك٢ اُقلٓخ ٣زْ رج٤ِـٚ ثنُي ًزبث٤ب   أُٞظق رضج٤ذ ػلّ هواها ؽبُخ ك٢ .5

 ػ٠ِ ًزبة اُزج٤ِؾ ٣ٝؾن ُِٔٞظق ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ اثلاء هأ٣ٚ ػٖ أٍجبة ػلّ رضج٤زٚ ك٢ اُقلٓخ .

 ؼ٣ٞؼبد.ر أٝ ٌٓبكئبد أ١ ٠ػِ اُؾظٍٞ اُزغوثخ كزوح ف٬ٍ فلٓبرٚ ػٖ ٣َزـ٠٘ اُن١ ُِٔٞظق ٣ؾن ٫ .6

 . فلٓبرٚ ٖٓ عيءا   اُزغوثخ كزوح رؼزجو ثبُقلٓخ رضج٤زٚ ؽبُخ ك٢ ٝ اُزغوثخ كزوح ف٬ٍ ٣ٍٞ٘خ ثبعبىح اُزٔزغ ُِٔٞظق ٣ؾن ٫ .7

 

 (  22انًادج )

 انًىظفين انًؤلتين : 

ق أُئهذ ػلح أٓٞه أٜٛٔب ربه٣ـ اُزٞظ٤ق أُئهذ ٣ؼ٢٘ رٞظ٤ق ٖٓ رزطِت ؽبعخ اُؼَٔ رٞظ٤لٚ ثظلخ ٓئهزخ ٝ ٣ؾلك ػول اُزٞظ٤

ٕ أٌٖٓ( ٝ ٓولاه اُوارت ًٌٔبكؤح ٓوطٞػخ ثب٧عو ا٢ٓٞ٤ُ أٝ اُشٜو١  ٝ هل رٌٕٞ أٌُبكؤح ٓوبثَ اٜٗبء اثلا٣خ اُؼَٔ ٝربه٣ـ ٜٗب٣زٚ ) 

ورجخ ػ٠ِ ٛنا ٝ ٣ؾلك ػول اُزٞظ٤ق أُئهذ ًنُي اُؾوٞم ٝ اُٞاعجبد ٝ أُيا٣ب أُز، ػَٔ ٓؼ٤ٖ أٝ رٌٕٞ ٓؾلكح ػ٠ِ أٍبً أُلح 

 اُزٞظ٤ق . 

 : اُزب٤ُخ اُلئبد أُئهذ اُزٞظ٤ق ٣شَٔ .1

 أُؼبه٣ٖ رٞظ٤ق  . 

 ٖأٝ ٩ٗغبى ٜٓٔخ ٓؾلكح .  عيئ٢ ثلٝاّ ُِؼَٔ ٓزلوؽ ؿ٤و شقض رؼ٤٤ 

 ٓؾلكح . ى٤٘ٓخ كزوح ف٬ٍ ٓؼ٤٘خ ثٜٔبّ ُِو٤بّ اُزٞظ٤ق 

 اُزله٣ت ٧عَ اُزٞظ٤ق. 

 ف٬ٍ أُٞظق ػ٤ِٜب ٤ٍؾظَ اُز٢ ا٧فوٟ أُيا٣ب ٝ ا٧رؼبة أٝ اُوارت هذأُئ أُٞظق ٓغ أُٞهغ اُؼول أٝ ا٫رلبم ٣ؾلك .2

 .اُغٔؼ٤خ ك٢ ػِٔٚ كزوح

اٌَُٖ ٝ اُجل٫د  اُن٣ٖ ٣ؼِٕٔٞ ثلٝاّ ًبَٓ ٓضَ:٫ ٣ؾن ُِٔٞظل٤ٖ أُئهز٤ٖ ا٫ٍزلبكح ٖٓ أُيا٣ب أُٔ٘ٞؽخ ُِٔٞظل٤ٖ  .3

 ك٢ ا٫رلبم أُٞهغ ٓؼْٜ. ب ٣زْ رؾل٣لٙ ًزبث٤ب  ا٧فوٟ ٝأٌُبكآد ٝ ثلٍ ا٩عبىاد ا٣َُٞ٘خ ٝ ؿ٤وٛب ثبٍزض٘بء ٓ

 

 (23انًادج )

 الإعارج :

 .أُؼ٤وح اُغٜخ ٓغ ثبُز٤َ٘ن ٝ اُغٔؼ٤خ ؽبعخ ؽَت أُٞظل٤ٖ اٍزؼبهح ٣ٌٖٔ .1

 ُٔؼبه ػ٠ِ اُوارت ٝ أُيا٣ب ا٧فوٟ ٝ ٣شزوؽ ٓٞاكوخ ا٧ؽواف اُض٬صخ.ا ٝ أُؼ٤وح اُغٜخ ٝ اُغٔؼ٤خ ٓغ ٓولٓب   ا٫رلبم ٣زْ .2

 .اُغٔؼ٤خ ٤ٍبٍبد ٝ رؼ٤ِٔبد ٝ أٗظٔخ ٌُبكخ اػبهرٚ ٓلح ف٬ٍ أُؼبه أُٞظق ٣قؼغ .3

 ( 24انًادج )

 انتذرية انعًهي نطلاب انجايعاخ :

 ٖٓ ٣ِيّ ٝ ا٩كاه٣خ ٝ اُل٤٘خ اُٞظبئق ك٢ أٌُِٔخ ك٢ أُؼبٛل ٝ اُغبٓؼبد ٝ ا٤ٌُِبد ُط٬ة رؼب٢ٗٝ ثوٗبٓظ اُغٔؼ٤خ رٞكو .1

 :  ا٥ر٢ رؾل٣ل مُي

 ْا٧ًبك٤ٔ٣خ اُغٜبد ٓغ اُز٤َ٘ن ٝ اُزله٣ت ثبُزؼبٕٝ ٝٗٞع أُزلهة َُٔزٟٞ ٝكوب   اُزله٣ت ٝؽلح ثوٗبٓظ رؾل٣ل ٣ز 

 . أُقزظخ

 ْػٖ أَُئٍٝ ٝ أُزلهة ػٖ أُجبشو أَُئٍٝ ٣ولٜٓب كٝه٣خ روبه٣و ثٔٞعت أُزلهة رولّ رو٤٤ْ ٝ ٓزبثؼخ ٣ز 

 . أُقزظخ اُزؼ٤ٔ٤ِخ اُغٜخ ك٢ اُطبُت
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 ب انثانث: الأجىر وانًنافعانثا

 ( 25انًادج )

 الأجىر و انزواتة :

  اُغٔؼ٤خ. ك٢ ثبُؼَٔ اُزؾبهٚ ػ٘ل ُِٔٞظق ا٧ٍب٢ٍ اُوارت رؾل٣ل ٣زْ .1

 . أُووهح اُجل٫د اػبكخ ثؼل شٜو٣ب   رَل٣لٛب ٝ ُِٔٞظل٤ٖ أَُزؾوخ اُوٝارت اؽزَبة ٣زْ .2

ٝاُجل٫د ػٖ ٓلح  اُوارت ك٢ ؽوٚ ٣لول اعبىرٚ ٓلح اٗوؼبء كٞه ٣جبشو ٫ أٝ  َٓجن امٕ ثلٕٝ ػِٔٚ ػٖ ٣٘وطغ ٓٞظق ًَ .3

 ؿ٤بثٚ ؽَت اُ٘ظبّ.

 ؽَت اُ٘ظبّ. أُٞظق ٝكبح ؽبٍ ك٢ اُٞظ٤ل٤خ اُؼ٬هخ ر٘ز٢ٜ .4

 .ٝكوب  َُِِْ اُٞظ٤ل٣٢َزؾن أُٞظق اَُؼٞك١ ثلٍ ٗوَ  .5

 

 ( 26انًادج )

 تذل انظاعاخ الإضافيح :

هئ٤ٌ  ٖٓ ا٩ػبك٢ ثبُؼَٔ اُز٤ٌِق رْ هل ٣ٌٕٞ إٔ شو٣طخ أُٞظلٕٞ ِٜبػٔ اُز٢ اُلؼ٤ِخ ا٩ػبك٤خ اَُبػبد ثلٍ ككغ ٣زْ .1

 .أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ٖٓ ا٫ػزٔبك ٝ ًٝزبث٤ب   َٓجوب   اُوَْ

 ٝ ٍبػخ ٣َزؾن ٝ اُؼبك٣خ اُؼَٔ أ٣بّ ك٢ اػبك٢ ػَٔ ٍبػخ ًَ ػٖ ٍبػخ أعو أٍبً ػ٠ِ ا٩ػبك٢ اُؼَٔ أعٞه رؾزَت .2

 .ا٧ٍجٞػ٤خ أٝ ا٩عبىاد اُو٤ٍٔخ اُواؽخ أ٣بّ ك٢ اُؼبَٓ ٣ئك٣ٚ اػبك٢ ػَٔ ٍبػخ ًَ ػٖ ٗظق

 .أُل٣و اُز٘ل٤ن١ن ٖٓ هئ٤َٚ أُجبشو ٝ ٓؼزٔل ٖٓ َٓج فط٢ ر٤ٌِق ػ٠ِ ث٘بء ا٫ اػبك٢ ثؼَٔ اُو٤بّ ٓٞظق ١٧ ٣ؾن ٫ .3

َِّق ثؼَٔ فبهط  باتذل الانتذ  ثؼل  -٤ًِٞ  81 ٓل٣٘خ اُجبؽخ ة: ٝٛٞ ٓجِؾ ٓوطٞع ٣ ؼوة ك٢ ػلك أ٣بّ ا٫ٗزلاة ، ٣ٝ ؼط٠ ُٖٔ ٣ٌ 

 ٓٞاكوخ هئ٤ٌ اُوَْ ٝٓل٣و اُغٔؼ٤خ ، ثب٩ػبكخ ا٠ُ ٓظبه٣ق اَُلو ، ٣ٝٞػؾٚ اُغلٍٝ اُزب٢ُ :

 

 ِٓؾٞظبد أُورجخ ثلٍ ا٫ٗزلاة ٤ُّٞ

ٛنا أُجِؾ ٣شَٔ أُٞاط٬د ٝا٩ػبشخ  ُِٔٞظل٤ٖ  ريال 251

ٝاٌَُٖ ػلا رناًو اَُلو أٝ ٓظبه٣ق 

 اَُلو ثوا .

 َبّ ُوإٍبء ا٧ه ريال 351

 ُ٪كاهح اُز٘ل٤ن٣خ  ريال 451

 (  27انًادج )

 انًكافآخ :

 إٔ ٣ووه ٓ٘ؼ ٌٓبكؤح رشغ٤ؼ٤خ ُِٔٞظل٤ٖ أُز٤ٔي٣ٖ ٣ٍٞ٘ب   ريال 3111 اػزٔبك ٓغٌِ ا٩كاهح ٝ ك٢ ؽلٝك ٓجِؾثؼل ٣ؾن ُِٔل٣و اُز٘ل٤ن١ 

 .ريال ٌَُ ٓٞظق 511ثٔولاه 

 

 (28انًادج )

 انظكن :

ٜٗب رٔ٘ؼ أُٞظق ثلٍ بكاُن٣ٖ ٣ؼِٕٔٞ ثلٝاّ ًبَٓ ، ُل٣ٜب  ؿ٤و اَُؼٞك٤٣ٖ أُ٘بٍت ُِٔٞظل٤ٖ و اُغٔؼ٤خ اٌَُٖرٞك ُْ اما .1

 ٌٍٖ ٗول١ ؽَت ا٥ر٢ ٓب ُْ ٣زْ ا٫رلبم ػ٠ِ ؿ٤و مُي ك٢ ػول اُؼَٔ .

 ٔٞظق ؿ٤و اَُؼٞك١ ثلٍ ٌٍٖ ؽَت ٓب ٣٘ض ػ٤ِٚ اُؼول أُجوّ ث٤٘ٚ ٝ ث٤ٖ اُغٔؼ٤خ ثؾ٤ش ٫ ٣زغبٝى ثلٍ اُ ٣ٔ٘ؼ

 ٖ ص٬صخ هٝارت أٍب٤ٍخ . اٌَُٖ ػ

 :  اُزب٤ُخ ا٧ٍجبة ٖٓ ١٧ ٍجت اُقلٓخ اٗزٜبء ؽبُخ ك٢ ٣َزوك ٫ كبٗٚ ٓولٓب اٌَُٖ ثلٍ طوف رْ اما .2

 . اٗزٜبء اُقلٓخ ثَجت اُؼغي اُظؾ٢ 

  ٣٧خ ٓقبُلخ ُِ٘ظبّ  أُٞظق ٖٓ هجَ اُغٔؼ٤خ هجَ اٗزٜبء ٓلرٚ ثلٕٝ اهرٌبةاٜٗبء اُؼول 

 ( 29انًادج )

 صاريف انظفز :انتذاكز و ي

 ؽَت اُزب٢ُ:  ع٣ٞخ ٍلو رناًو اَُؼٞك١ ؿ٤و اُؼبَٓ ٣َزؾن .1

 . اُؼول ثلا٣خ ك٢ أٌُِٔخ ا٠ُ اُولّٝ رنًوح - أ

 كافَ أفوٟ ػَٔ عٜخ ا٠ُ ًلبُزٚ ث٘وَ فلٓزٚ اٗزٜذ اما ا٫ اُؼول ٓلح ٜٗب٣خ ك٢ ٌُِِٔٔخ اُٜ٘بئ٤خ أُـبكهح رنًوح - ة

 ٌِٔٔخ .اُ

 .  ُنُي أُ٘ظٔخ اُؼٞاثؾ ؽَت ٝ ػبك٣خ ثبعبىح اُزٔزغ ػ٘ل ا٣بثب   ٝ مٛبثب   أُ٘شؤ ثِل ا٠ُ أٌُِٔخ رنًوح ٖٓ - د

 .  اُغٔؼ٤خ ا٠ُ ًلبُزٚ ٗوَ اُن١ أُٞظق  ة ، أ ٖٓ ٣َزض٠٘ - س
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 ٚ ك٢ اُقلٓخ. رضج٤ز ٝ ث٘غبػ اُزغوثخ كزوح ارٔبّ هجَ اُجِل ا٠ُ ػبئِزٚ اؽؼبه اُغل٣ل اُٞاكل ُِٔٞظق ٣ؾن ٫ .2

 ك٢ ٝ أُ٘شؤ ثِل ا٠ُ اَُلو رٌب٤ُق ٣ي٣ل ٫ إٔ ػ٠ِ ٣شبء ثِل أ١ ا٠ُ ا٩عبىح ك٢ ٍلوٙ ٍف٬ ٣زٞعٚ إٔ اُٞاكل ُِٔٞظق ٣ؾن .3

 . اُلوم ٣زؾَٔ اُي٣بكح ؽبُخ

 

 انزعايح انطثيح  :انثاب انزاتع

 

 (31انًادج )

 انزعايح انطثيح :

ن رـط٤خ اُزؤ٤ٖٓ اُطج٢  اُن١  ٣ـط٢ رٞكو اُغٔؼ٤خ اُوػب٣خ اُطج٤خ ُغ٤ٔغ أُٞظل٤ٖ ُل٣ٜب ٝمُي ػ٠ِ ؽَت اُؼول أُزلن ػ٤ِٚ ػٖ ؽو٣

 ٓظبه٣ق اٌُشق  ٝاُؼ٬ط ٝ رٌب٤ُق اُلٝاء . 

 

 (31انًادج )

 انتؤييناخ الاجتًاعيح :

 ٣قؼغ ع٤ٔغ أُٞظل٤ٖ ك٢ اُغٔؼ٤خ ُ٘ظبّ اُزؤ٤ٓ٘بد ا٫عزٔبػ٤خ أُؼٍٔٞ ثٚ ك٢ أٌُِٔخ اُؼوث٤خ اَُؼٞك٣خ.

 

 

 تمىيى الأداء انىظيفي و انعلاواخ: انثاب انخايض

 

 ( 32انًادج )

 تمىيى الأداء انىظيفي :

 ُِٔٞاهك ا٧ٓضَ ٬ٍُزقلاّ ٗز٤غخ ا٧كاء ٝ ا٩ٗزبع٤خ ُوكغ أُؾليح اٍُٞبئَ أْٛ ٖٓ اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء رو٣ْٞ إٔ اُغٔؼ٤خ رؼزجو .1

ا٧كاء ٣قؼغ ع٤ٔغ أُٞظل٤ٖ ك٢ اُغٔؼ٤خ  ُ٘ظبّ رو٤٤ْ ا٧كاء ثظٞهح كٝه٣خ ًٔب رَزؼَٔ روبه٣و  ُنا ، أُزٞكوح اُجشو٣خ

ًٔورٌي أٍب٢ٍ ُِزوه٤بد ٝ رؾل٣ل ى٣بكح اُوٝارت ٝ أُ٘ؼ ٝ أٌُبكآد ثب٩ػبكخ ا٠ُ ارقبم هواهاد رغ٤ٔل ى٣بكح اُوٝارت ٝ 

 اُزوه٤خ ٝ اٜٗبء اُقلٓخ . 

 . اشواكْٜ رؾذ اُؼب٤ِٖٓ ُغ٤ٔغ ٣ٍٞ٘ب اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء رو٣ْٞ اػلاك أُجبشو٣ٖ اُوإٍبء ٣ز٠ُٞ .2

 . اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء ُزو٣ْٞ أشٜو ٍزخ ٖٓ أًضو اُغٔؼ٤خ ك٢ فلٓزْٜ ػ٠ِ ؼ٠ٓ اُن٣ٖ أُٞظل٤ٖ ع٤ٔغ ٣قؼغ .3

 .  اُغٔؼ٤خ ُلٟ أُظٔٔخ اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء رو٤٤ْ ٗٔبمط ثبٍزقلاّ أُٞظق رو٤٤ْ ٣زْ .4

 :  ا٥ر٤خ اُشوٝؽ ؽَت أُٞظق رو٤٤ْ ٣زْ .5

 هجَ اٗزٜبء كزوح اُزغوثخ اُؼ٤ِٔخ –أ 

 ٜٗب٣خ ًَ ٍ٘خ . -ة 

 ُنُي. هئ٤ٌ اُوَْخ ؽَت ؽِت ك٢ ؽب٫د اٍزض٘بئ٤ –ط 

و ٛنٙ اُ٘وبؽ ًٔب رْ ٤ٝ ٫ ٣ؼ٢٘ مُي ػوٝهح رـ٤ أُجبشو هئ٤َٚ ٓغ ٓ٘بهشزٚ ٝ ا١َُٞ٘ روو٣وٙ ػ٠ِ ا٫ؽ٬ع ٓٞظق ٌَُ ٣ؾن .6

 ٝػؼٜب ٖٓ هجَ اُوئ٤ٌ أُجبشو . 

٤و ٝ رؾ٤َٖ ػِٔٚ ف٬ٍ ثلهعخ ٓزٍٞؾ ا٠ُ ٓغب٫د روظ٤وٙ ٝ ٣طِت ٓ٘ٚ ر٬ك٢ اُزوظ روو٣و ػ٘ٚ ٝهك اُن١ أُٞظق ر٘ج٤ٚ ٣زْ .7

 كزوح ٓؾلكح .

 .  ٍ٘ز٤ٖ ف٬ٍ أهَ أٝ ػؼ٤ق رول٣و ػ٠ِ ؽظَ اُن١ أُٞظق فلٓبد اٜٗبء ٣زْ .8

 اُجشو٣خ. أُٞاهك هَْ ا٠ُ رؾ٣ِٜٞب هجَ ا٧ػ٠ِ أَُئٍٝ ٖٓ ا١َُٞ٘ اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء رو٤٤ْ روبه٣و اػزٔبك ٣زْ .9

 

 ( 33انًادج )

 انعلاواخ : 

 . ٓب٤ُخ ٍ٘خ ًَ ك٢ ٝاؽلح ُٔوح ٝ أُٞظل٤ٖ ُوٝارت ا٣َُٞ٘خ أُواعؼخ ٤ٍبٍخ اُغٔؼ٤خ رزجغ .1

 ا٠ُ اٍز٘بكا   أُجبشو اُوئ٤ٌ هجَ ٖٓ ٍ٘خ ػٖ ٣وَ ٫ ٓب اُلؼ٤ِخ اُقلٓخ ك٢ أٓؼٞا اُن٣ٖ ُِٔٞظل٤ٖ ا٣َُٞ٘خ اُؼ٬ٝح رٔ٘ؼ .2

 ٫ػزٔبكٛب ٖٓ هجَ أُل٣و اُز٘ل٤ن١. أُوزوؽخ اُي٣بكاد ٝروكغ ا٣َُٞ٘خ ا٧كاء رو٤٤ْ روبه٣و

 . اَُ٘خ ُزِي أُؼزٔلح ا٤ُٔيا٤ٗخ ك٢ ٓلهعخ اُي٣بكح ٛنٙ رٌٕٞ إٔ ت٣غ .3



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

  

 

@hotmail.com1galyatbaha 

 

  : ,  :,  : 

 اننمم وانًهاو الإضافيح   :انثاب انظادص

 

 (34انًادج )

 :  اننمم 

 :   ٢ِ٣ ٓب ا٤َُبٍبد ٛنٙ ٩ؽٌبّ ٝكوب اُ٘وَ ٣ؼ٢٘ .1

 َاُوَْ ٗلٌ ػٖٔ آفو هَْ ٖٓ أُٞظق ٗو . 

 َأفوٟ ا٠ُ اكاهح ٖٓ أُٞظق ٗو . 

 . آفو ٌٓبٕ ا٠ُ اُؾب٢ُ ػِٔٚ ٌٓبٕ ٖٓ اُؼَٔ ٓوزؼ٤بد ػ٠ِ ث٘بء أفوٟ ٝظ٤لخ أ١ ا٠ُ ٓٞظق أ١ َٗو ُِغٔؼ٤خ ٣ؾن .2

 ٖ اُزـ٤واد ك٢ اُوارت ٝأُيا٣ب اُز٢ رزورت ػ٠ِ ػ٤ِٔخ اُ٘وَ .ػ أُٞظق ٣ جِؾ .3

 . اُز٘ل٤ن١ أُل٣و ثٔٞاكوخ ا٫ أفوٟ ا٠ُ اكاهح ٖٓ أُٞظق ٗوَ ٣زْ ٫ .4

 اُؾوٞم ٝ أُيا٣ب رٌٔ ٫ إٔ ػ٠ِ اُ٘وَ ؽبُخ ك٢ اُؾب٤ُخ ٝظ٤لزٚ كهعخ ػٖ أُٞظق ا٤ُٜب ٣٘وَ اُز٢ اُٞظ٤لخ اُلهعخ روَ ٫ .5

 ؾظَ ػ٤ِٜب أُٞظق ف٬ٍ ػِٔٚ .٣ ًبٕ اُز٢ ا٧فوٟ

 .ٓب٤ُب   ػوها   ثٚ ٣ِؾن ػَٔ ا٠ُ ٓٞظق ٗوَ ٣ؾن ٫ .6

 . اُؼَٔ ٓظِؾخ ػ٠ِ ث٘بء   اُ٘وَ ٣زْ .7

 

 (35انًادج )

 انتكهيف تًهاو إضافيح :  

 ُِؼَٔ اُؼبٓخ أُظِؾخ ٣قلّ ثٔب أفوٟ ٜٓبّ أ١ ؽٌٔب  أٝ أٝ كؼ٬   شبؿوح ٝظ٤ل٤خ ثؤػجبء ٓئهزخ ثظلخ أُٞظق ر٤ٌِق ٣غٞى .1

 .ُِٔٞظق اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء رو٤٤ْ اعواء ػ٘ل ا٫ػزجبه ثؼ٤ٖ مُي ٣ئفن ٝ ٣قُٞٚ ٖٓ أٝ اُز٘ل٤ن١ أُل٣و ٖٓ ثوواه

 .ٝكن ٓب روزؼ٤ٚ ٓظِؾخ اُؼ٢َٔ ٝظ٤لخ أفوٟ ك ثبُؼَٔ ٓئهزب   ُِو٤بّ أُٞظق ر٤ٌِق ٣غٞى .2

  .٣َزٔو أُٞظق ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ ثبُؾظٍٞ ػ٠ِ ٗلٌ اُوارت ٝ أُيا٣ب اُز٢ ًبٕ ٣ؾظَ ػ٤ِٜب ك٢ ٝظ٤لزٚ اُؾب٤ُخ .3

 ك٢ ا٧هَ ػ٠ِ ٍ٘ز٤ٖ هؼ٠ هل ٣ٌٕٞ إٔ ثشوؽ اُؾب٤ُخ اُٞظ٤ل٤خ اُلهعخ كهعزٜب رؼِٞ ٝظ٤لخ ثٜٔبّ ُِو٤بّ أُٞظق ر٤ٌِق ٣زْ .4

 إٔ ٣ٌٕٞ هل هؼ٠ ٗظق ٓلح اُقجوح أُطِٞثخ ُشـَ اُٞظ٤لخ أٌُِق ثٜب .٤لزٚ اُؾب٤ُخ أٝ ٝظ

 اُؼ٤٘٤خ ٝأُيا٣ب هارجٚ ٣جو٠ ٝ ثٜب أٌُِق ثبُٞظ٤لخ اُقبطخ اُ٘ول٣خ اُجل٫د اَُبثوخ اُلووح ؽَت أٌُِق أُٞظق ٣ٔ٘ؼ .5

 اُٞظ٤لخ اَُبثوخ.ل٣لح أٝ اػبكرٚ ا٠ُ اُغ اُٞظ٤لخ ا٠ُ ٜٗبئ٤ب   ٗوِٚ ٣زْ إٔ ا٠ُ ػ٤ِٚ ٢ٛ ٓب ػ٠ِ ا٧فوٟ

 

 

 انثاب انظاتع: انذواو و الإجاساخ

 (36انًادج )

( ٍبػخ ك٢ ا٧ٍجٞع ٝ ٣ؾلك أُل٣و اُز٘ل٤ن١ رلظ٤َ مُي ٝ رؾزلع اُغٔؼ٤خ ثبُؾن ك٢ رـ٤٤و ٣45ٌٕٞ اُؼَٔ ك٢ اُغٔؼ٤خ ٫ ٣ي٣ل ػٖ )

مُي  ٟػ٠ِ ثؼغ ا٧هَبّ اما هأ )أُ٘بٝثخ( ػلك ٍبػبد اُؼَٔ ػٖٔ اُؾلٝك اُ٘ظب٤ٓخ ٝ ٣ؾزلع ًنُي ثبُؾن ثزطج٤ن ٗظبّ اُٞهك٣بد

 ؽَت اؽز٤بط اُؼَٔ.

 

 (37انًادج )

 أياو انعًم و طاعاخ انذواو  

 ا٧ٍجٞع . ك٢ أ٣بّ ٍزخ اُغٔؼ٤خ ك٢ اُو٤ٍٔخ اُؼَٔ أ٣بّ رٌٕٞ .1

 . ًبَٓ ثؤعو ا٧ٍجٞػ٤خ اُؼطِخ أ٣بّ ٛٞ اُغٔؼخ ٣ّٞ .2

 شٜو ك٢ ٝ اُؼَٔ ؽبعخ ؽَت كزور٤ٖ أٝ كزوح ػ٠ِ ا٤ُّٞ ٢ك ٍبػبد صٔبٕ اَُ٘خ ٓلاه ػ٠ِ اُلؼ٤ِخ اُؼَٔ ٍبػبد رٌٕٞ .3

 . ا٤ُّٞ ك٢ ٍبػبد ٍذ رٌٕٞ أُجبهى هٓؼبٕ

 

 (38انًادج )

 الإجاساخ انظنىيح  

 أ٤ٔٛخ ؽظٍٞ ٓٞظل٤ٜب ػ٠ِ اعبىح ٣ٍٞ٘خ ثشٌَ ٣ٌْٜٔ٘ ٖٓ اٍزؼبكح ٗشبؽْٜ ٝ ٓٔبهٍخ ػِْٜٔ ثٌلبءح .ػ٠ِ خ اُغٔؼ٤ رئًل .1

 .اُؼَٔ ػول ك٢ ػ٤ِٚ ٓ٘ظٞص ٛٞ ُٔب ٝكوب   ا٧عو ٓلكٞػخ ٣ّٞ 31 ٣ٍٞ٘خ اعبىح ُِٔٞظق ٣ؾن .2

 ا.ػشو شٜو٢ ص٘ا٤ِخ ٫ روَ ػٖ كؼ فلٓخ اُغٔؼ٤خ ك٢ ػَٔ هل أُٞظق ٣ٌٕٞ إٔ ا٣َُٞ٘خ ا٩عبىح ٓ٘ؼ ك٢ ٣شزوؽ .3

 . اٗزظبٓٚ ٝ اُؼَٔ ػـؾ ا٣َُٞ٘خ ا٩عبىاد ثوٗبٓظ ٝػغ ػ٘ل ٣واػ٠ .4

 . ثنُي ٣َٔؼ ُٚ أَُزؾن اُوط٤ل ٣ٌٖ ُْ ٓب ٣ٍٞ٘خ اعبىح ػ٠ِ اُؾظٍٞ ُِٔٞظق ٣ؾن ٫ .5
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 شوؽ اُغٔؼ٤خ ُلٟ أُؼزٔلح اُو٤ٍٔخ اُؼط٬د أؽل ا٠ُ ٝػٜٔب ٝاؽل ٣ّٞ أك٠ٗ ثؾل أَُزؾوخ ثبعبىرٚ اُزٔزغ ُِٔٞظق ٣غٞى .6

 ٓٞاكوخ هئ٤َٚ أُجبشو ٝ ٫ ٣ؼ٤ق ٛنا ؽوٚ ك٢ رناًو اَُلو.

  ؽغي رؤ٤ٖٓ هجَ اُقبهط ك٢ ا٣َُٞ٘خ اعبىرٚ ؼبءُو اُج٬ك ٓـبكهح ا٧ؽٞاٍ ٖٓ ؽبٍ ثؤ١ ٍؼٞك١ ؿ٤و ُِٔٞظق ٣غٞى ٫ .7

 . ُٚ اَُلو رنًوح

اما اهزؼذ ٓظِؾخ اُغٔؼ٤خ مُي ، ٝ رزؾَٔ  ُِؼَٔ اٍزلػبئٚ ٝ ُِٔٞظق أُٔ٘ٞؽخ ا٣َُٞ٘خ ا٩عبىح هطغ ك٢ اُؾن ُِغٔؼ٤خ .8

 .ب  ٓ٘بٍجُٔب ٣واٙ أُل٣و اُز٘ل٤ن١  اُغٔؼ٤خ اُ٘لوبد اُز٢ رٌجلٛب أُٞظق ٗز٤غخ ػٞكرٚ ٖٓ اعبىرٚ ٝكوب  

 ظوٝف ثٚ رَٔؼ ٓب ؽَت ٝ أُجبشو هئ٤َٚ ٓٞاكوخ ثؼل ا٫ ػ٤ِٜب أُٞاكن ا٩عبىح هطغ أٝ اُـبء أٝ رؤف٤و أٝ رول٣ْ ٣غٞى ٫ .9

 . اُؼَٔ

أٝ ثؤ١ ٤ٍِٝخ  ًزبث٤ب   أُجبشوح هئ٤َٚ اث٬ؽ ا٩عبىح اٗزٜبء ٖٓ أُؾلك اُٞهذ ك٢ اُوعٞع أُٞظق ػ٠ِ اُزؼنه ؽبُخ ك٢ .11

 خ .أفوٟ روجِٜب اُغٔؼ٤

 . اُؼَٔ ؽبعخ ؽَت أشٜو ص٬صخ ُٔلح أُٞظق اعبىح رؤع٤َ ُِغٔؼ٤خ ٣غٞى .11

 . أهظ٠ ًؾل فلٓبرٚ اٜٗبء ػ٘ل ٣ٞٓب  ( 31) أهظ٠ ثؾل اعبىرٚ ػٖ أُٞظق ٣ؼٞع .12

 

 (39انًادج )

 الإجاساخ انًزضيح:  

ٍٚ ػِٔٚ أٝ ٣ئصو ٖٓ ٓٔبه ٣ٔ٘ؼٚ طؾ٢ ُؼبهع رؼوػٚ ػ٘ل ٌٖٓٔ ٝهذ أهوة ٝك٢ أُجبشو هئ٤َٚ أُٞظق ٣ؼِْ إٔ ٣غت .1

 ػ٠ِ ٬ٍٓخ أكائٚ ُِؼَٔ ٝ ػٖ ؽبعزٚ ُِؾظٍٞ ػ٠ِ اعبىح ٓوػ٤خ.

  اُزب٢ُ: اُ٘ؾٞ ػ٠ِ اُٞاؽلح اَُ٘خ ف٬ٍ ٓوػ٤خ اعبىح ػ٠ِ اُؾظٍٞ ٓوػٚ ٣ضجذ اُن١ ُِٔٞظق ٣ؾن .2

 ًٕٞبَٓ ثؤعو اَُ٘خ ك٢ ٣ٞٓب   ص٬ص . 

 ٕٞاَُ٘خ اُٞاؽلح . ف٬ٍ ا٧عو أهثبع ثض٬صخ اَُ٘خ ٣ٞٓب  ك٢ ٍز 

 .  ٧فوٟ ٍ٘خ ٖٓ أَُزؼِٔخ ؿ٤و أُوػ٤خ ا٩عبىاد اٍزؾوبم رغ٤ٔغ أٝ ثزواًْ ٣َٔؼ ٫ .3

ؽلح ٓضجزخ ثٔٞعت اعبىاد اُٞا اَُ٘خ ك٢ ٣ٞٓب   فَٕٔٞ ٝ ٓبئخ ٓغٔٞػٚ ٓب ؿ٤بة ثؼل أُو٣غ أُٞظق ٣زٔبصَ ُْ اما .4

 ب٣خ اُقلٓخ.ح ٜٗؤٓوػ٤خ ٓؼزٔلح ٖٓ هجَ أَُزشل٠ ٣ظجؼ ٖٓ ؽن اُغٔؼ٤خ اٜٗبء فلٓبرٚ ٓغ ؽلع ٌٓبك

 .اُطج٤خ اُِغ٘خ رؾلكٛب اُز٢ ػ٬عٚ كزوح ؽٞاٍ ًبَٓ ثؤعو ٓوػ٤خ اعبىح ػ٠ِ اُؾظٍٞ اُؼَٔ أص٘بء ٣ظبة ُٖٔ ٣ؾن .5

 ٜٓ٘ب .ا  ٍجٞع اُز٢ روغ ف٬ٍ كزوح ا٩عبىح أُوػ٤خ عيءا٧ ٜٗب٣خ أ٣بّ ٝ اُو٤ٍٔخ اُؼطَ رؼزجو .6

 .لح ك٢ اُزوبه٣و اُطج٤خأُؼزٔ دأَُزشل٤ب ٖٓ ؽج٢ روو٣و ثٔٞعت أُوع اصجبد ٣زٞعت .7

 ثزوو٣و رولّ ٝاما أٌُِٔخ فبهط ٝعٞكٙ أص٘بء أُوع أٝ ا٩طبثخ ٝهؼذ اما ٓوػ٤خ اعبىح اَُؼٞك١ ؿ٤و اُؼبَٓ ٣َزؾن .8

 ُجِل اُن١ ؽظَ ك٤ٚ أُوع .ا ك٢ اَُؼٞك٣خ اَُلبهح ٖٓ ٓظلم ؽج٢

 

 (41انًادج )

 الإجاساخ انزطًيح 
 اما ػ٘ٚ ثل٫   آفو ث٤ّٞ اُؼبِٕٓٞ ٣ؼٞع ٝ ٌُِِٔٔخ اُٞؽ٢٘ ا٤ُّٞ ك٢ ًبَٓ عوثؤ اعبىح اُؼبِٕٓٞ ٣َزؾن:  اُٞؽ٢٘ ا٤ُّٞ .1

َ ٛنٙ ا٩عبىح ٝ اٍزجلاُٜب رؤع٤ اُؼَٔ ُٔظِؾخ ٣غٞى ٝ ه٤ٍٔخ اعبىح أ١ أٝ ا٧ٍجٞػ٤خ اُواؽخ ٣ّٞ ك٢ اُٞؽ٢٘ ا٤ُّٞ ًبٕ

 ث٤ّٞ آفو ٖٓ اَُ٘خ .

 رجلأ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ : ػ٠ِ أُجبه٤ًٖ ا٧ػؾ٠ ٝ اُلطو ػ٤ل ك٢ ا٧عو ٓلكٞػخ اعبىح اُؼبِٕٓٞ ٣َزؾن:  اُؼ٤ل٣ٖ اعبىح .2

اُزبٍغ ٝاُؼشو٣ٖ ٖٓ شٜو هٓؼبٕ ٝر٘ز٢ٜ ثٜ٘ب٣خ ا٤ُّٞ اُواثغ ٖٓ شٜو شٞاٍ ٝرجلأ ػطِخ  ا٤ُّٞ ثجلا٣خ ػ٤ل اُلطو  ػطِخ

 1ػ٤ل ا٧ػؾ٠ ثجلا٣خ ا٤ُّٞ اُضبٖٓ ٖٓ شٜو م١ اُؾغخ ٝر٘ز٢ٜ ثٜ٘ب٣خ ا٤ُّٞ اُضبُش ػشو ٖٓ اُشٜو ٗلَٚ

 

 (41دج )انًا

 الإجاساخ انخاصح  

 :٣ؾن ُِٔٞظق ثؼل ٓٞاكوخ هئ٤َٚ أُجبشو ٝ اػزٔبك أُل٣و اُز٘ل٤ن١ اُؾظٍٞ ػ٠ِ اعبىح فبطخ ًٔب ٢ِ٣  .1

 . ) ص٬صخ أ٣بّ ًؾل أهظ٠ ) ىٝاط أُٞظق ( ٝفَٔخ أ٣بّ ) ىٝاط أُٞظلخ 

 . ٫ٝكح ؽلَ ٣ّٞ ٝاؽل ًؾل أهظ٠ 

 ُٞاُل٣ٖ ، اُيٝعخ ، ا٧ؿ ، ا٧فذ ، أؽل ا٫ٝ٧ك ، أؽل ا٧ؽلبك (.ص٬صخ أ٣بّ ًؾل أهظ٠ ٝكبح أؽل ا٧هبهة ) ا 
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 ( 42انًادج ) 

 إجاسج الأيىيح: 

ػ٠ِ اُزبه٣ـ أُ٘زظو ٫ُٞكرٜب ٝ ا٧ٍبث٤غ اُقَٔخ ا٬ُؽوخ ُٜب ، ٝ ٣ؾلك  رَجناُؾن ك٢ اعبىح ٝػغ ُٔلح أٍجٞع  ُِٔٞظلخ .1

اهح اُظؾخ ٝ ٫ ٣غٞى هطغ ا٩عبىح ف٬ٍ ا٧ٍبث٤غ اُقَٔخ اُزبه٣ـ أُوعؼ ٫ُِٞكح ثٔٞعت شٜبكح ؽج٤خ ٓظلهخ ٖٓ ٝى

 اُزب٤ُخ ٓجبشوح ٫ُٞكرٜب .

 . ا٫ُٞكح ٝ اُؾَٔ ثبعبىح رٔزؼٜب أص٘بء أُٞظلخ كظَ ُِغٔؼ٤خ ٣غٞى ٫ .2

 اعبىرٜب ٓلح أص٘بء آفو ػَٔ طبؽت ُلٟ ػِٔذ أٜٗب صجذ اما اُلظَ ٛنا ٧ؽٌبّ ٝكوب   رَزؾوٚ ك٤ٔب أُٞظلخ ؽن ٣َوؾ .3

 .ىح ا٩عب ٓلح ػٖ أعوٛب ٖٓ رؾوٜٓب إٔ اُؾبُخ ٛنٙ ك٢ ُِغٔؼ٤خ ٝ ، ثٜب أُظوػ

 أهَ فلٓزٜب ًبٕ اما أٍب٢ٍ هارت ث٘ظق أ٣بّ ٝػشوح أشٜو( 4) اُشوػ٤خ اُؼلح اعبىح ىٝعٜب أُزٞك٠ اُؼبِٓخ أُوأح رٔ٘ؼ .4

 . أػٞاّ فَٔخ ٖٓ أًضو فلٓزٜب ًبٕ اما ًبَٓ ٝاُوارت فَٔخ أػٞاّ ٖٓ

 

 (43انًادج )

 ج الايتحاناخ إجاس 

 غبٝى ا٣٧بّ اُلؼ٤ِخ ٧كاء ا٫ٓزؾبٕ ، شو٣طخ إٔ ٣ولّ  عل٫ٝ  ز٣ٔ٘ؼ أُٞظق اُن١ ٣زبثغ رؾظ٤ِٚ اُلها٢ٍ اعبىح ٓلكٞػخ اُوارت ٫ ٣

 ٔٞاػ٤ل ا٫ٓزؾبٗبد .ثٖٓ أُؼٜل أٝ اُغبٓؼخ ٣ل٤ل ػٖ  ب  ٓظله ب  ه٤ٍٔ

 

 (44انًادج )

 الإجاسج الاطتثنائيح :  

 ف٬ٍ اَُ٘خ اُٞاؽلح.  )ثلٕٝ هارت ( ُٔلح ٫ ري٣ل ػٖ ص٬ص٤ٖ ٣ٞٓب   اٍزض٘بئ٤خ ىحاعب أُٞظق ٓ٘ؼ ٣غٞى -1

اعبىح فَٔخ أ٣بّ ٍٞاء ٓززب٤ُخ أٝ ٓزلوهخ ك٢ اَُ٘خ ًؾٞاكي رشغ٤ؼ٤خ ُِٔٞظل٤ٖ أُز٤ٔي٣ٖ ٣غٞى ُِٔل٣و اُز٘ل٤ن١ ٓ٘ؼ  -2

 .ٝأُ٘ؼجط٤ٖ ك٢ أكائْٜ ٧ػٔبُْٜ

 

 

 انثاب انثاين

 ( 45انًادج ) 

 ًحظىراخ انىظيفيح :انىاجثاخ و ان

 ػ٠ِ أُزورجخ اُٞظ٤ل٤خ اُٞاعجبد ثٔواهجخ الله ك٢ ػِٔٚ ٝا٫ُزياّ ثؤؽٌبّ اُشو٣ؼخ ٝأكاثٜب ٝأف٬هٜب ٝٓواػبح أُؼ٤ٖ أُٞظق ٣ِزيّ

 ػبّ ٣ِزيّ ثٔب ٣ؤر٢ :  ثٞعٚ ٓٞظق ًَ ٝاعت ، كبٗٚ ؽلح ػ٠ِ ٓٞظق ًَ ثؼَٔ اُقبطخ أَُئ٤ُٝبد ٝ أُٜبّ

 . اُغٔؼ٤خ ك٢ أُووهح اُؼَٔ ٓٞاػ٤ل ػ٠ِ أُؾبكظخ .1

 .اُٞظ٤ل٤خ ٝاعجبرٚ ٧كاء اُؼَٔ أٝهبد ًبَٓ رقظ٤ض ٝ اف٬ص ٝ أٓبٗخ ٝ ثلهخ ثٚ أُ٘بؽ اُؼَٔ رؤك٣خ .2

 ؼَٔ .اُ ك٢ اُوإٍبء ػٖ رظله اُز٢ ٝ اُغٔؼ٤خ رظلهٛب اُز٢ اُوواهاد ٝ اُزؼ٤ِٔبد ٝ ا٧ٗظٔخ ر٘ل٤ن .3

 اُؼوف ٝ اُزوب٤ُل ٓواػبح ٝ رؼ٤ِٔبد أٝ ُٞائؼ ٝ أٗظٔخ ٖٓ ٍِطبرٜب ػٖ ظله٣ ٓب ًَ ثز٘ل٤ن ا٫ُزياّ ٝ اُلُٝخ هٞا٤ٖٗ اؽزواّ .4

 . اُؼبّ

 . اُغٔؼ٤خ ٍٔؼخ ٝ اُٞظ٤لخ ًوآخ ػ٠ِ أُؾبكظخ .5

 . ػبّ ثٞعٚ اُغٔؼ٤خ ػَٔ أٝ ثؼِٔٚ ٣زؼِن ك٤ٔب اُزبٓخ اَُو٣خ ػ٠ِ أُؾبكظخ .6

 اُزٌب٤ُق فلغ ٝ ا٩ٗزبع٤خ هكغ ٝ اُؼَٔ ٤ٍو زظبّاٗ رؤ٤ٖٓ ػ٠ِ ٝاُؼَٔ اُغٔؼ٤خ أؿواع ُزؾو٤ن ثبُؼَٔ ى٬ٓئٚ ٓغ اُزؼبٕٝ .7

. 

 .اُزؼ٤ِٔبد ٝ ا٧ٗظٔخ رطج٤ن ك٢ ٓقبُلخ أٝ رغبٝى أٝ روظ٤و أ١ ػٖ اُوإٍبء اث٬ؽ .8

 ٍزؼٔبُٜب ا٫ ٨ُؿواع أُقظظخ ُٜب .ا ػلّ ٝ ، ٓٔزٌِبرٜب ٝ اُغٔؼ٤خ ؽوٞم ٝ أٓٞاٍ ػ٠ِ أُؾبكظخ .9

 . ربّ ثبؽزواّ ٓؼْٜ ٣زؼبَٓ ٖٓ ع٤ٔغ ٝ هإٍبئٚ ٝ ى٬ٓئٚ ٓغ اُزظوف .11

 

 ( 46انًادج )

 الأعًال انًحظىرج :

 .اُغٔؼ٤خ ك٢ ٝظ٤لزٚ ؿ٤و ػَٔ أ١ ٓياُٝخ ٍؼٞك١ ؿ٤و أُٞظق ػ٠ِ ٣ؾظو .1

ٕٞ ُٚ ٓظِؾخ شقظ٤خ ٓجبشوح أٝ ؿ٤و ٓجبشوح ك٢ ارلبه٤بد أٝ ٓ٘بهظبد أٝ ػوٞك فبهع٤خ رزظَ رٌ إٔ ُِٔٞظق ٣غٞى ٫ .2

 ثؤػٔبٍ اُغٔؼ٤خ .
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 ٝ ، اُغٔؼ٤خ ك٢ اُؼب٤ِٖٓ ع٤ٔغ رٌٔ اُز٢ ا٧ٓٞه ٖٓ ى٤ٛلح ًبٗذ ٜٓٔب اُغٔؼ٤خ ٓٞعٞكاد أٝ ٓٞاٍأ افز٬ً أٝ ٍوهخ رؼزجو .3

 . طوآخ ٝ عل٣خ ثٌَ ػ٤ِٜب أُؾبٍجخ ك٤َزْ ػ٤ِٚ

 ( 47انًادج )

 انعمذ انًحذد انًذج :  انتهاء

 ػ٠ِ ث٘بء   رغل٣لٙ ٣زْ ُْ ٓب)  ثبُؼول ػ٤ِٜب أُ٘ظٞص أُلح ثبٗزٜبء أُلح ٓؾلك ػول ثٔٞعت أُؼ٤ٖ أُٞظق فلٓخ ر٘ز٢ٜ .1

 ؼول .اُ ك٢ أُؾلكح أُلح اٗزٜبء هجَ اُؼَٔ اٜٗبء ثٞعٞة اٗناها   ٦ُفو اُطوك٤ٖ أؽل رول٣ْ ػ٘ل أٝ(  اُطوك٤ٖ هؿجخ

 ٗزٜبء اُقلٓخ هجَ ٜٗب٣خ ٓلح اُؼول .٠٫ رؾل٣ل ٓلح اٗناه ػِ اُؼول رٞه٤غ ػ٘ل اُطوك٤ٖ ث٤ٖ ا٫رلبم ٣زْ .2

 :  ٢ِ٣ ٓب ٓواػبح ٣غت اُؼول ٓلح اٗزٜبء هجَ اُضب٢ٗ اُطوف ٓغ اُؼول اٜٗبء ٢ك اُطوك٤ٖ أؽل هؿجخ ػ٘ل .3

 ٕفط٤ب   ا٩ٗناه ٣ٌٕٞ أ . 

 ٕاَُبثوخ اُلزوح ؽَت اُؼول ك٢ ػٜ٘ب أُ٘ظٞص ا٩ٗناه كزوح ف٬ٍ ٣َِْ أ . 

 ٕا٫ٍز٬ّ ربه٣ـ رٞػ٤ؼ ٓغ مُي ػ٠ِ أَُزِْ ٣ٞهغ ٝ اُؼَٔ ٓوو ك٢ ا٩ٗناه ر٤َِْ ٣زْ أ . 

أُؼوٝف  ػ٘ٞاٗٚ ػ٠ِ أَُغَ اُجو٣ل ثٞاٍطخ ا٤ُٚ اهٍبُٚ ٣زْ ، رٞه٤ؼٚ ػٖ ٝ ا٩ٗناه اٍز٬ّ ػٖ أُؼ٢٘ اُطوف غآز٘ اما .4

  اٝ ثٍٞبئَ ا٫رظبٍ اُؾل٣ضخ  ٢أٝػٖ ؽو٣ن اُجو٣ل ا٩ٌُزوٝٗ

 

 انتهاء انعمذ غيز يحذد انًذج :

. ثبَُ٘جخ ُِٔٞظل٤ٖ ب  هجَ اُلَـ ثض٬ص٤ٖ ٣ٞٓ ٥فو ًزبثخ  ث٘بء ػ٠ِ ٍجت ٓشوٝع ثؼل افطبه اُطوف ا اُؼول ٌَُ ٖٓ اُطوك٤ٖ كَـ ٣غٞى

ثؤٕ ٣لكغ ُِطوف ا٥فو  أٓب اما ُْ ٣واع اُطوف اُن١ كَـ اُؼول أُلح أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب كبٗٚ ٣ٌٕٞ ِٓيٓب  ،  أُؼ٤٘٤ٖ ثؤعو شٜو١

 .ُزول٣و اُزؼ٣ٞغ  أٍبٍب  ٧عو أُٞظق ػٖ ٓلح ا٧فطبه أٝ أُزجو٢ ٜٓ٘ب ٝ ٣زقن ا٧عو ا٧ف٤و ُِٔٞظق  ٓؼبك٫   ب  رؼ٣ٞؼ

 

  انثاب انتاطع 

 (48انًادج )

 الاطتمانح :

جزٚ ك٢ روى اُقلٓخ ٝ ٫ ر٘ز٢ٜ هؿ ٓٞػؾب  ك٤ٚ أُجبشو هئ٤َٚ ا٠ُ ٌٓزٞثب   ؽِجب   ؽٞػب   رول٣ٔٚ ػ٘ل َٓزو٬٤   أُٞظق ٣ؼزجو .1

 أُل٣و اُز٘ل٤ن١.فلٓبرٚ ا٫ ثظلٝه هواه ثوجٍٞ ا٫ٍزوبُخ ٖٓ 

 . ا٫ٍزوبُخ رول٣ْ ربه٣ـ ٛٞ اُزَغ٤َ ٣ؼزجو ٝ ٫ٍزوبُخا رول٣ْ ؽِت رَغ٤َ ٣زْ .2

 . اُطِت رول٣ْ ربه٣ـ ٖٓ أشٜو ص٬صخ أهظ٠ ثؾل ا٫ٍزوبُخ رؤع٤َ ك٢ اُؾن ُِغٔؼ٤خ .3

 ح ث٤ٖ رول٣ْ ا٫ٍزوبُخ ٝ أُٞاكوخ ػ٤ِٜب كزوح ِٓيٓخ ُِٔٞظق ٧كاء ٜٓبّ اُٞظ٤لخ.اُلزو رؼزجو .4

 

 (49انًادج )

 انتماعذ :

 . ػبٓب   اَُز٤ٖ ٛٞ أُٞظل٤ٖ ُغ٤ٔغ لاُزوبػ ٣ٌٕٞ ٍٖ  إٔ .1

ب  ٣ٞٓ ٣61وٍَ ُْٜ هجَ  فطبةا٠ُ ٍٖ اُزوبػل ثٞعٞة روًْٜ اُقلٓخ ٝ مُي ثٔٞعت  اط٣ِٝٞزْ اػ٬ّ أُٞظل٤ٖ اُن٣ٖ  .2

 ػ٠ِ ا٧هَ ٖٓ مُي اُزبه٣ـ .

 ٩كاهح.ٝثوواه ٖٓ ٓغٌِ ا ُنُي اُؼَٔ ؽبعخ اهزؼذ اما ا٫ اُؼَٔ ك٢ اُزوبػل ٍٖ ثِؾ اُن١ ُِٔٞظق ٣غلك ٫ .3

 فبطخ شوٝؽ أ١ ٝ ا٫ٗزٜبء ٝربه٣ـ رٔل٣ل ثٔلح ًزبثخ   اُزوبػل ٍٖ ثؼل ٓب ا٠ُ فلٓزٚ كزوح ٍزٔزل اُن١ أُٞظق اػ٬ّ ٣زْ .4

 . اُزٔل٣ل كزوح أٝ ثبُقلٓخ ٓزؼِوخ

 

 (51انًادج )

 انعجش انذائى :

زـ٠٘ .1  إٔ ػ٠ِ اُغٔؼ٤خ ك٢ ٝظ٤لخ ؤ٣خث ُِؼَٔ اُظؾ٤خ ا٤ُِبهخ ػلّ أٝ اُلائْ اُظؾ٢ اُؼغي ثَجت أُٞظق فلٓبد ػٖ ٣َ 

 . اُقلٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞغ ٖٓ ا٫ٍزلبكح ؽن ُٚ ٣ٌٕٞ

) ٛنا ػلا ٓزطِجبد ا٩صجبد اُز٢  ٓؼزٔل ٖٓ ٝىاهح اُظؾخ ؽج٢ هواه ثٔٞعت اُلائْ اُؼغي أٝ اُظؾ٤خ ا٤ُِبهخ ػلّ اصجبد ٣زْ .2

 ِزؤ٤ٖٓ أٝ اُلُٝخ ك٢ ٛنٙ اُؾبُخ (ُرطِجٜب اُغٔؼ٤خ 
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 (51انًادج )

 : انىفاج

 ر٘ز٢ٜ فلٓخ أُٞظق ك٢ ؽبُخ ٝكبرٚ . – 1

ٓغٌِ رئٍٝ ا٠ُ ٝهصخ أُٞظق أُزٞك٠ اُشوػ٤٤ٖ ع٤ٔغ اُؾوٞم أَُزؾوخ ُٚ ثب٩ػبكخ ا٠ُ أ١ ٌٓبكؤح أٝ ٓ٘ؾخ اػبك٤خ ٣ووٛب  – 2

 .ا٩كاهح

 

 (52انًادج )

 عذد انًىظفين :

 رط٣ٞو أٝ ا٧ػٔبٍ ؽغْ اٗقلبع أٝ ثٜب روّٞ اُز٢ اُ٘شبؽبد أؽل ا٣وبف ٗز٤غخ أُٞظل٤ٖ ثؼغ ػٖ ا٫ٍزـ٘بء ُِغٔؼ٤خ ٣ؾن .1

 . ػبّ ثشٌَ اُزٌب٤ُق فلغ ثٜلف أٝ أٗظٔزٜب

 زـ٢٘ ػ٘ٚ .أَُ ُِٔٞظق أٌُزَجخ اُؾوٞم ًبكخ ثلكغ اُغٔؼ٤خ رِيّ .2

 ٣غو١ ٝ ، هارجٚ فلغ ٣ؼ٢٘ مُي ًبٕ ُٞ ٝ ؽز٠ آفو ػَٔ ا٠ُ اُؼَٔ ؽبعخ ػٖ ٣ي٣ل اُن١ أُٞظق ٗوَ آٌب٤ٗخ ثؾش ٣زْ .3

 . اُقلٓخ اٜٗبء أٝ اُ٘وَ ث٤ٖ ا٫فز٤به ؽو٣خ ٣ؼط٠ ٝ أُٞظق ٓغ ٓوا٧ ثؾش

 ٤ٗخ أُزلن ػ٤ِٜب ُِجؾش ػٖ ػَٔ ٢ٛٝ كزوح ا٩ٗناه .اُوبٗٞ اُلزوح فلٓبرٚ ا٠ُ رؾزبط ٫ اُن١ أُٞظق ثبػطبء اُغٔؼ٤خ رِيّ .4

 

 (53انًادج )

 الإنغاء ين لثم انظهطاخ انحكىييح :

 أٝ رغل٣لٛب هكؼذ أٝ اُٞاكل أُٞظق اهبٓخ ٝ ػَٔ هفظخ اُؾ٤ٌٓٞخ اَُِطبد أُـذ اما اُغٔؼ٤خ ك٢ أُٞظق فلٓخ ر٘ز٢ٜ .1

 ُٔؼ٢٘ ػٖ اُج٬ك.ا أُٞظق اثؼبك أُؼ٤٘خ اُؾ٤ٌٓٞخ اَُِطبد هوهد ؽبٍ ك٢

 أُؼ٢٘ أُٞظق ؽوٓبٕ اُؾ٤ٌٓٞخ اَُِطبد هوهد اما ا٫ اُقلٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞغ ك٢ ؽوٚ ٖٓ أُٞظق اَُبثن اُج٘ل ٣ؾوّ ٫ .2

 برٚ.رؼ٣ٞؼ ٖٓ

 

 (54انًادج )

 انفصم ين انخذيح :

 لٓخ أُٞظق ٧ؽل اَُجج٤ٖ ا٥ر٤٤ٖ ٛٔب : ف اٜٗبء ٛٞ اُلظَ .1

 اُغياءاد ٝ أُقبُلخ ٫ئؾخ ؽَت ثبُلظَ ػ٤ِٚ ٣ؼبهت اُن١ اُؾل ا٠ُ اُغٔؼ٤خ رؼ٤ِٔبد ٝ أٗظٔخ أُٞظق ٓقبُلخ . 

 ٍٞٓززب٤ُز٤ٖ َُٖ٘ز٤ أهَ أٝ ػؼ٤ق رول٣و ػ٠ِ اُٞظ٤ل٢ ا٧كاء رو٤٤ْ ك٢ أُٞظق ؽظ  . 

 . نُيٝ هجَ شٜو  ثبُلظَ ٖٓ اُقلٓخ ٝ ا٧ٍجبة أُٞعجخ ُ ٞظق ًزبث٤ب  أُ اػ٬ّ اُغٔؼ٤خ ػ٠ِ ٣غت .2

 اُغٜخ ٖٓ ؽِجٚ ٣وجَ ٝ ا٩ٗناه ٓلح ر٘ل٤ن ٖٓ اػلبءٙ ٣طِت ُْ ٓب  ا٩ٗناه ٓلح ؽٞاٍ ٝاعجٚ أكاء ٝ ثبُؼَٔ أُٞظق ٣َزٔو .3

 . حأُؼزٔل اُظ٬ؽ٤بد ٫ئؾخ ؽَت ثنُي أُقُٞخ

لكغ ُٚ هارجٚ ا٧ٍب٢ٍ ػٖ كزوح ا٩ٗناه ٣لّ اُجوبء ك٢ اُغٔؼ٤خ ف٬ٍ كزوح ا٩ٗناه ػ٠ِ إٔ ػ أُٞظق ٖٓ اُطِت ُِغٔؼ٤خ ٣ؾن .4

 كٕٝ اُجل٫د ٝ أُيا٣ب ا٧فوٟ .

 ء فلٓبد أُٞظق كٕٝ اٗناه ك٢ ا٧ؽٞاٍ أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ ٫ئؾخ أُقبُلبد ٝ اُغياءاد .اٜٗب ك٢ اُؾن ُِغٔؼ٤خ .5

ُؾٌْ هؼبئ٢ ِٓيّ  ٕ رؼ٣ٞغ ثٔٞعت أؽٌبّ ٫ئؾخ أُقبُلبد ٝ اُغياءاد أٝ رجؼب  كٝ أُٞظق فلٓبد اٜٗبء غٔؼ٤خُِ ٣ؾن .6

 .٤ب  ُِغٔؼ٤خ هبٗٞٗ
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 انثاب انعــاشز  

 

 ( 55انًادج )

 تعىيض نهايح انخذيح : 

٘ؼ .1  ُْ ٓب اُقلٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞغ ، كٞم ٝٓب ٍ٘خ اُغٔؼ٤خ فلٓخ ك٢ أًَٔ اُن١ ٝ اُغٔؼ٤خ ٖٓ فلٓزٚ اٗزٜذ اُن١ أُٞظق ٣ٔ 

 ٧ؽٌبّ ٗظبّ اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ. ٖ ٛ٘بى ٓبٗغ هب٢ٗٞٗ ٣ؾوٓٚ ٖٓ اُزؼ٣ٞغ ٝكوب  ٣ٌ

 هجَ ٖٓ اُقلٓخ اٜٗبء أٝ اُؼول كَـ ٗز٤غخ أٝ اُؼَٔ ػول ك٢ أُؾلكح أُلح ارٔبّ ثؼل ُِٔٞظق اُقلٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞغ ككغ ٣زْ .2

 مُي ػ٠ِ اُ٘ؾٞ اُزب٢ُ : ٝ ، ثٜب ٓؼزوف هبٛوح ٧ٍجبة أُٞظق هجَ ٖٓ اُقلٓخ اٜٗبء ٗز٤غخ أٝ اُغٔؼ٤خ

 ا٠ُٝ٧ اُقٌٔ اَُ٘ٞاد ٖٓ ٓزٞاطِخ فلٓخ ٍ٘خ ًَ ػٖ شٜو ٗظق هارت . 

 ٍ٘ٞاد فٌٔ ػ٠ِ ري٣ل ٓزظِخ فلٓخ ٍ٘خ ًَ ػٖ ًبَٓ شٜو هارت  . 

 ززب٤ُز٤ٖ ٣َزؾن :أُٞظق ثؼل فلٓخ ٫ روَ ٓلرٜب ػٖ ٍ٘ز٤ٖ ٓ اٍزوبٍ اما ٝ ثٔلح أُؾلكح ؿ٤و اُؼوٞك ك٢ .3

 ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ ثؼل فلٓخ ٫ روَ ٓلرٜب ػٖ ٍ٘ز٤ٖ ٓززب٤ُز٤ٖ ٝ ٫ 78ِش أٌُبكؤح اُٞاهكح ك٢ أُبكح )ص

 ري٣ل ػٖ فٌٔ ٍ٘ٞاد.

 ٍ٘ٞاد ػشو رجِؾ ُْ ٝ ٓززب٤ُخ ٍ٘ٞاد فٌٔ ػ٠ِ فلٓزٚ ٓلح ىاكد اما أٌُبكؤح صِض٢ . 

 ؽ إٔ ٣ؼِْ اُؼبَٓ طبؽت اُؼَٔ ًزبثخ ك٢ ع٤ٔغ ثشو ٍ٘ٞاد ػشو ثؼل اٍزوبٍ اما ًبِٓخ أٌُبكؤح رظوف

 . ا٧ؽٞاٍ أُنًٞهح ثوؿجزٚ ك٢ ا٫ٍزوبُخ هجَ روى اُؼَٔ ثض٬ص٤ٖ ٣ٞٓب  

اُجل٫د ٝ اُؼ٬ٝاد اُ٘ول٣خ  ا٤ُٚ ٓؼبكب   أُٞظق روبػبٙ أٍب٢ٍ هارت آفو أٍبً ػ٠ِ اُقلٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞغ اؽزَبة ٣زْ .4

 ٖٓ اُوارت ا٩عٔب٢ُ ُِٔٞظق. عيءا   ا٧فوٟ اُز٢ رشٌَ هب٤ٗٞٗب  

 

 :انحــادي عشــز

 تعهيًاخ أخزي    

 

 (56انًادج )

 يهفاخ و طجلاخ انًىظفين : 

 ثشئٕٝ ٣زؼِن ك٤ٔب هئ٢َ٤ ًٔوعغ أُؼب٬ٓد ٝ ا٩عواءاد ًبكخ ك٢ اٍزؼٔبُٚ ٣زْ ثٚ ههْ فبص اُغٔؼ٤خ ك٢ ٓٞظق ٌَُ .1

 . أُؼ٢٘ أُٞظق

ٌَُ ٓٞظق رؾلع ك٤ٚ ًبكخ أَُز٘لاد ٝ اُٞصبئن اُضجٞر٤خ ٝ أُوا٬ٍد اُؼبئلح ؾزلع هَْ أُٞاهك اُجشو٣خ ثِٔق فبص ٣ .2

ؽ٬ع ػ٤ِٜب أٝ أفن طٞهح ٜٓ٘ب ا٫ ثبمٕ ٖٓ ُِٔٞظق ٝ ٣ؼزجو ٍغَ ِٓق أُٞظق ٖٓ أَُز٘لاد اَُو٣خ ٝ اُز٢ ٫ ٣غٞى ا٫

 ٖ أُؼزٔلح .أُل٣و اُز٘ل٤ن١ ، ثبٍزض٘بء اُؾب٫د اُز٢ ر٘ض ػ٤ِٜب طواؽخ اعواءاد شئٕٝ أُٞظل٤

 ثؤ١ كٞها   اُجشو٣خ أُٞاهك هَْ اػ٬ّ ػ٤ِْٜ ٣غت ًٔب اُظؾ٤ؾخ ٝ اٌُبِٓخ أُؼِٞٓبد رٞك٤و أُٞظل٤ٖ ع٤ٔغ ػ٠ِ ٣غت .3

 . أُؼِٞٓبد ٛنٙ ك٢ رـ٤٤و

 . فلٓزٚ اٗزٜبء ػ٘ل اُغٔؼ٤خ ا٠ُ ثطبهزٚ ٣ؼ٤ل إٔ ٓٞظق ًَ ػ٠ِ ٣زٞعت .4

٤َُبهح  ٝ ػ٠ِ ا ٝ اٌَُٖ ك٤ٜب ثٔب ثؾٞىرٚ ًبٗذ اُز٢ أُقزِلخ اُؼٜل أٝ ا٧كٝاد ٝ أُؼلاد ع٤ٔغ ر٤َِْ أُٞظق ػ٠ِ .5

 أَُئ٤ُٖٝ أُؼ٤٤ٖ٘ ٖٓ اُغٔؼ٤خ كؾظٜب ُِزؾون ٖٓ اًزٔبُٜب ٝ ٬ٍٓزٜب .

 أُٞظق فلٓخ ٩ٜٗبء اُؼوٝه٣خ أُؼب٬ٓد ًبكخ اٗغبى هجَ فلٓخ ٜٗب٣خ رؼ٣ٞؼبد أٝ ُِٔٞظق َٓزؾوبد أ١ رظوف ٫ .6

ٍزوكاك اُوفض ٝ أ٣خ َٓز٘لاد أفوٟ أػط٤ذ ا ٖٓ ا٧ع٘ج٢ ثبُٔٞظق أُزؼِوخ ا٩عواءاد خًبك اٍزٌٔبٍ ك٤ٜب ثٔب ، أُؼ٢٘

 ُٚ ثٌلبُخ اُغٔؼ٤خ أٝ ثَجت اُؼَٔ ك٤ٜب .

 . اُغٔؼ٤خ ك٢ ك٤ٜب ػَٔ ٝظ٤لخ آفو ٝ اُقلٓخ ٓلح اُشٜبكح ٛنٙ رؾلك ٝ فلٓخ شٜبكح فلٓبرٚ اٗزٜذ اُن١ أُٞظق ٣ؼط٠ .7
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 ( 57انًادج ) 

 في: انظهى انىظي

 

 ٍِْ هٝارت اُلٝاّ اٌُبَٓ -أ

( ٓورجخ ثؾ٤ش رٌٕٞ اُلئخ )أ( ُـ٤و اَُؼٞك٤٣ٖ ٝ اُلئخ )ة( َُِؼٞك٤٣ٖ ٣ج٤ٖ 15ٍِْ هٝارت ٓٞظل٢ اُلٝاّ اٌُبَٓ ٣زٌٕٞ ٖٓ كئز٤ٖ ٝ )

 أُوارت  ٝاُوٝارت ؽَت اُغلٍٝ اُزب٢ُ:
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 ٍِْ هٝارت اُلٝاّ اُغيئ٢ -ة

اَُؼٞك٤٣ٖ ٝ اُلئخ )ك( َُِؼٞك٤٣ٖ ٣ج٤ٖ  ( ٓوارت ثؾ٤ش رٌٕٞ اُلئخ )ط( ُـ٤و8اُغيئ٢ ٣زٌٕٞ ٖٓ كئز٤ٖ ٝ )ٍِْ هٝارت ٓٞظل٢ اُلٝاّ 

 أُوارت ٝ أعو اَُبػخ ٝاُي٣بكاد ا٣َُٞ٘خ ؽَت اُغلٍٝ اُزب٢ُ:
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 ر٤ٌَٖ اُٞظبئق ػ٠ِ أُوارت ؽَت اُغلٍٝ اُزب٢ُ :  ٣زْ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : (58)أُبكح 

 : يًتهكاخ انجًعيح
 .٬ٍٓزٜب ٝ اُؼٜلح ٛنٙ َٓئ٤ُٝخ ُِغٔؼ٤خ ًِٓٔٞخ ٓٞعٞكاد أٝ ثؤٓٞاٍ ػٜلرْٜ ك٢ ٣ؾزلظٕٞ اُن٣ٖ أُٞظل٤ٖ ع٤ٔغ ٣ِزيّ .1

ٖ ٝ أٌُبرت ٝ اُقيائ مُي ٣شَٔ ٝ هذٝ أ١ ك٢ ٝ ٜٓ٘ب أًُِٔٞخ أُٞعٞكاد ٖٓ أ١ كؾض ٝ رلز٤ش اُغٔؼ٤خ ٩كاهح ٣ؾن .2

 اُظ٘بك٣ن ٝ ؿ٤وٛب.

 .أُجبشو اُوئ٤ٌ ٖٓ َٓجن فط٢ امٕ كٕٝ اُؼَٔ ٌٓبٕ فبهط ا٠ُ اُغٔؼ٤خ ٓٞعٞكاد ٖٓ أ١ افواط ٓٞظق ١٧ ٣ؾن ٫ .3

 .ثبُؼَٔ رزؼِن ٫ أٝ شقظ٤خ ٧ؿواع اُغٔؼ٤خ ٓٞعٞكاد ٖٓ أ١ اٍزؼٔبٍ ٓٞظق ١٧ ٣ؾن ٫ .4

 

 

 اُٞظبئق أُورجخ اُلئخ
رظ٤٘ق 

 اُٞظبئق

 أ

1 
 فل٤ٓخ ػبَٓ/ٓواٍَ/ٍبئن

2 

3 
 اكاه٣خ َٓ٘ن/َٓبػل /ٓ٘لٝة

4 

 ٓزوعْ/ًبرت ؽَبثبد/ٓظْٔ/ك٢٘/ٓظٞه 5
 اشواك٤خ / ك٤٘خ

 / ؽبثغ ٓجوٓظ / ٓشوٝع ٓل٣و 6

 اكاهح ٍٝط٠ َٓ٘ن هَْ /هئ٤ٌ اُوَْ  7

 ة

 أٖٓؽبهً ػبَٓ/ٍبئن/ 8
 فل٤ٓخ

 ٓواٍَ 9

 / ؽبثغ / اٍزوجبٍ/ /َٓئٍٝ/ٓؼوت/ٓ٘لٝة 11
 اكاه٣خ

  َٓبػل َٓ٘ن/ ٓشوٝع / ٓل٣و 11

 /ٓزوعْ/ٓؾبٍت/ٓظْٔ/ٓجوٓظ/ك٢٘ /ٓظٞه /ٓشوف 12
 اشواك٤خ / ك٤٘خ

 / اكاه١ ٌٓزت أُل٣و ٓل٣و / ٓشوٝع ٓل٣و 13

 اكاهح ٍٝط٠ هَْ هئ٤ٌَٓ٘ن هَْ / 14

 اكاهح ػ٤ِب أ٤ٖٓ اُغٔؼ٤خ –ر٘ل٤ن١ ٓل٣و  15

 ط

 فل٤ٓخ ػبَٓ/ٓواٍَ/ٍبئن 21

 اكاه٣خ ٓشوٝع /َٓ٘ن/َٓبػل/َٓئٍٝ/ٓ٘لٝة ٓل٣و هئ٤ٌ هَْ/ 22

 اشواك٤خ / ك٤٘خ / ؽبثغ ؽَبثبد/ٓظْٔ/ٓجوٓظ/ك٢٘/ٓظٞه/ٓشوف 23

 ٓشوٝع /ٓزوعْ/ًبرت ٓل٣و هئ٤ٌ هَْ/ 24 ٍٝط٠اكاهح 

 ك

 فل٤ٓخ ػبَٓ/ٓواٍَ/ٍبئن 25

 اكاه٣خ ٓشوٝع /َٓ٘ن/َٓبػل/ اٍزوجبٍ/َٓئٍٝ /ٓ٘لٝة ٓل٣و هئ٤ٌ هَْ/ 26

 اشواك٤خ / ك٤٘خ / اكاه١/ ًبرت/ٓزوعْ/ٓؾبٍت/ٓظْٔ/ٓجوٓظ/ك٢٘ /ٓظٞه /ٓشوف 27

 زت أُل٣وٌٓ ٓل٣و ٓشوٝع/ هئ٤ٌ هَْ/ٓل٣و 28 اكاهح ٍٝط٠
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 ( 59انًادج )

 انًظهز انشخصي : انًلاتض و 

 ُِغٔؼ٤خ ؽن رؾل٣ل ٗٞع ٝ َٓزٟٞ ا٬ُٔثٌ اُز٢ رئٖٓ ٬ٍٓخ اُنٝم ٝ رََٜ اُؾوًخ ك٢ ٗلٌ اُٞهذ ٌَُ كئبد أُٞظل٤ٖ . 

 

 (61انًادج )

 نىحح الإعلاناخ : 

 .ا٩ػ٬ٗبد ُٞؽخ ػ٠ِ اُغٔؼ٤خ اكاهح ٝاُز٢ رظلهٛب اُزؼ٤ِٔبد ٝ ا٩شؼبهاد ٗشو ٣زْ .1

 ٝ  اُز٘ل٤ن١ أُل٣و ٓٞاكوخ ػ٠ِ اُؾظٍٞ ثؼل ا٫ ا٩ػ٬ٗبد ُٞؽخ ػ٠ِ فبص اشؼبه أٝ َز٘لادٓ أ١ رؼ٤ِن ُِٔٞظق ٣ؾن ٫ .2

 أُٞاكوخ ٓ٘ؼ ػ٘ل اُِٞؽخ ػٖ اىاُزٜب ربه٣ـ رؾل٣ل ٣زْ

 (61انًادج )

 سوار انجًعيح:

 ثبُغٔؼ٤خ ػ٤بكخ ىٝاه اُغٔؼ٤خ. هإٍبء ا٫هَبّ ٝ اُز٘ل٤ن١ ثبُٔل٣و ر٘بؽ .1

 .ٝاُ٘وَ اُطؼبّ ٝ ا٩هبٓخ ٓظبه٣ق رشَٔ اُز٢ ٝ اُؼ٤بكخ ُْٜ رولّ اُن٣ٖ ٝاهاُي طلخ ٣ؾلك أُل٣و اُز٘ل٤ن١ .2

 

 (62انًادج )

 اطتعًال انهاتف و انفاكض :

 واع اُؼَٔ كوؾ.٧ؿ اُغٔؼ٤خ ك٢ اُلبًٌ ٝ اُٜبرق اٍزؼٔبٍ ٣ٌٕٞ .1

 ٣زْ إٔ ػ٠ِ ُِواؽخ أُقظظخ ا٧ٝهبد ك٢ ٝ كوؾ ا٫ػطواه٣خ اُؾب٫د ك٢ شقظ٤خ ٧ؿواع اُٜبرق ثبٍزؼٔبٍ ٣َٔؼ .2

 . اُجِل فبهط ًبٗذ اما ا٫رظب٫د ٛنٙ ثزٌِلخ أُٞظق رؾ٤َٔ

 

 (62انًادج )

 الاطتعلاو عن انًىظفين انظاتمين : 

 ػ٠ِ ث٘بء   ٝ اُجشو٣خ أُٞاهك هَْ ػ٠ِ اُغٔؼ٤خ ك٢ اُؼَٔ روًٞا اُن٣ٖ أُٞظل٤ٖ ػٖ أُؼِٞٓبد اػطبء ط٬ؽ٤خ روزظو .1

 .أُؼِٞٓبد ٛنٙ ا٠ُ رؾزبط اُز٢ اُغٜخ ا٠ُ ٤خاُغٔؼ ك٢ أَُئ٤ُٖٝ أؽل ٖٓ فط٤خ ؽِجبد

 ُن١ روى اُؼَٔ ػ٠ِ ٓب ٢ِ٣ :ا أُٞظق ػٖ ُِـ٤و رول٣ٜٔب ٣ٌٖٔ اُز٢ أُؼِٞٓبد ر٘ؾظو .2

 اُغٔؼ٤خ ك٢ اُؼَٔ ثلء ربه٣ـ. 

 اُغٔؼ٤خ ك٢ اُقلٓخ اٗزٜبء ربه٣ـ. 

 ْٓقبُلبد أٝ ٗٞاهض أ٣خ ػٖ رلبط٤َ اػطبء كٕٝ أُٞظق ٧كاء اُؼبّ اُزو٤٤. 

 ُٔؼِٞٓبد.ا ٛنٙ ٗز٤غخ اُـ٤و رغبٙ اُغٔؼ٤خ َٓئ٤ُٝخ ػلّ ٖٓ زؤًلاُ ٣زْ .3

 

 ( 64انًادج )

 أحكاو ختاييح :

  مُي أُغٌِ هأٟ اما أٝ اُز٘ل٤ن١ أُل٣و ٖٓ اهزواػ ػ٠ِ ث٘بء   ا٩كاهح ٓغٌِ ٖٓ ثوواه ا٤َُبٍبد ٛنٙ رؼل٣َ ٣غٞى .1

 .أُٞظل٤ٖ ػ٠ِ رؼ٤ٜٔٔب ٝ ػٜ٘ب ٝا٩ػ٬ٕ

ُْ ٣وك ثشؤٗٚ ٗض ك٢ ٛنٙ ا٬ُئؾخ أٝ ػ٘ل  ٔب٤ِٚ ٝ اُوواهاد أُ٘لنح ُٚ ك٤ػ رؼل٬٣د أ١ ٝ اُؼٔبٍ ٝ اُؼَٔ ٗظبّ ثؤؽٌبّ ٣ؼَٔ .2

 ٝعٞك رؼبهع ٓؼٚ .

 ٣زؼبهع ٫ ك٤ٔب ا٬ُئؾخ ٛنٙ أؽٌبّ ٖٓ ا٫ٍزض٘بء ا٩كاهح ٓغٌِ ُوئ٤ٌ ٣غٞى ، اُؼبٓخ أُظِؾخ رلوػٜب فبطخ ؽب٫د ك٢ .3

 .اُؼٔبٍ ٝ اُؼَٔ ٗظبّ ٓغ

ع ػول اُؼَٔ أُجوّ ث٤ٖ اُغٔؼ٤خ ٝ ث٤ٖ اُؼبَٓ ٓغ ٗظبّ اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ ٝ ٣طجن ٗظبّ ٣زؼبه أ٫ ٣غت ا٧ؽٞاٍ ع٤ٔغ ك٢ .4

 اُؼَٔ ٝ اُؼٔبٍ ك٢ ؽبُخ ٝعٞك رؼبهع ث٤ٜ٘ٔب.

ٖٓ ربه٣ـ اث٬ؽ اُغٔؼ٤خ ثبُوواه اُٞىاه١ ثبػزٔبكٛب ػ٠ِ إٔ رَو١ ك٢ ؽن أُٞظل٤ٖ  ر٘لن أؽٌبّ ٛنٙ ا٤َُبٍبد اػزجبها   .5

 ٤ُّٞ اُزب٢ُ.ٖٓ ا اػزجبها  

 .ا٧ًضو ػ٠ِ أ٣بّ ػشوح ف٬ٍ اُؼَٔ أٓبًٖ ٖٓ ظبٛو ٌٓبٕ ك٢ ثٞػؼٜب ا٤َُبٍبد اػ٬ٕ ٣زْ .6

 


