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 مكدمة

الهدف مً اليظاو المالي والمحاصبي

, ٚايػسض  اؾُع١ٝفي  المحاضبٜبين ٖرا ايٓعاّ ايطٝاضات ٚالإدسا٤ات ايتي ؼهِ ا٭ْػط١ ايتي ٜكّٛ بٗا 

 َٔ ٖرٙ ايطٝاضات ٚالإدسا٤ات ٖٛ:

 .ٚضع َعاٜير زقاب١ َٓاضب١ يهاؾ١ أْػط١ قطِ المحاضب١ 

  ٚالإدسا٤ات الماي١ٝ بػهٌ ٚاضح ٚنريو تٛضٝح المٝصاْٝات ٚايتكازٜس الإداز١ٜ ؼدٜد ايطٝاضات

 في إداز٠ ٚتٓعِٝ ٖرٙ ا٭ْػط١ ٚايٛظا٥ـ. ابهؿا٠٤ ٚؾعاي١ٝ ٚاْطذاّ ٫ضتدداَٗ

 .تأَين ٚتٛؾير ديٌٝ َسدعٞ قدخ يهاؾ١ َٓطٛبٞ قطِ المحاضب١ 

  ْطام ٚظا٥ـ َٚٗاّ المحاضب١.ضُإ ا٫ْطذاّ ٚا٫تطام عٓد تطبٝل ايطٝاضات ٚالإدسا٤ات ع٢ً 

 

 مضئولية حفظ وتطبيل ٍذا اليظاو

  المرنٛز٠ ؾٝٗا, ٚجمٝع الم٬سل  ايطٝاضات ٚالإدسا٤ات٥٫ش١ ايٓعاّ المايٞ ٚالمحاضبي, ٚتتِ َسادع١

 أٚ في َد٠ أقٌ َٔ ذيو سطب اؿاد١, لمساعا٠ تػٝيرات ايعٌُ ايس٥ٝط١ٝ. ضٜٓٛاً المدزد١ َعٗا

  يًُدٜس ٚإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ َٔ قبٌ المساقب ايداخًٞ  ايتٛص١ٝ ب٘ ٚزؾع٘أٟ تػٝير ذٚ طبٝع١ إدسا١ٝ٥ هب

ي٬عتُاد,  لمجظ الإداز٠ ا, بُٝٓا تػٝير ايطٝاضات المدزد١ في ٖرا ايديٌٝ هب تكديمٗايتٓؿٝرٟ ٫عتُادٙ

إٜصاٍ ٚتٛضٝح ٖرٙ ايطٝاضات َط٪ٚي١ٝ ٚإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ المساقب ايداخًٞ تكع ع٢ً عاتل ٚ

 عٓد ايطسٚز٠. يًُدٜس ايتٓؿٝرٟبالإضاؾ١ إلى ايتٛص١ٝ بايتعد٬ٜت  ,ٚالإدسا٤ات يًُٛظؿين

  َط٪ٚي١ٝ المٛظؿين ذٟٚ ايع٬ق١ ؾِٗ َعاْٞ َٚكاصد ٖرٙ ايطٝاضات ٚالإدسا٤ات, ٚإذا ناْت ٖٓاى َٔ

ٛظـ ع٢ً ا٫ضتذاب١ بؿعاي١ٝ لمتطًبات أض١ً٦ أٚ اضتؿطازات تتعًل بايطٝاضات أٚ الإدسا٤ات أٚ قدز٠ الم
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ؾٛزاً, ٚإذا  ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ داز٠ لإ ١ المٛظـ تكدِٜ ٖرٙ ا٫ضتؿطازات ٖرٙ الإدسا٤ات, ؾإْ٘ َٔ َط٪ٚيٝ

 .المدٜس ايتٓؿٝرٟ نإ المٛضٛع ذٚ طبٝع١ ٖا١َ هب اؿصٍٛ ع٢ً ايتٛدٝ٘ َٔ 

 

 

 

  إنما تكدِٜ أضاع  ,في المحاضب١ ا٭ؾساد ايعاًَينيٝظ تكٝٝد ؾعاي١ٝ ايػسض ا٭ضاضٞ َٔ ٖرٙ الإدسا٤ات

 َتطل َٚتهاٌَ ؾُٝع اؾٛاْب المستبط١ بٗرٙ ايٛظا٥ـ زغِ ايتػٝيرات في ا٭ؾساد.يٛعٞ ٚؾِٗ ضًِٝ 

 

أمً المعلومات

 هب ا٫ستؿاظ ظُٝع المطتٓدات في َهإ آَٔ ٚطسٜك١ ض١ًُٝ خاص١ َا ًٜٞ:

 .اؿطابات ايط١ٜٛٓ ٚتكازٜس المساقب١ 

 ٝع ا٫تؿاقٝات.جم 

 .عكٛد ايتٛظٝـ 

 .عكٛد ايتأدير 

 .ِٖالمساض٬ت َع ايبٓٛى, اؾٗات المام١, المحاَين ٚالمهاتب ا٫ضتػاز١ٜ ٚغير 

 .المطتٓدات الم١ُٗ ا٭خس٣ 

 

 

 

 

 

 

mailto:galyatbaha1@hotmail.com


 4الصفحة 

 

 

 

 

  

  

 

galyatbaha1@hotmail.com 

 

  : ,  :,  : 

   ( : 1)  الماد٠

 .ٜبدأ تطبٝل ايٓعاّ المايٞ ٚالمحاضبي َٔ تازٜذ ا٫عتُاد.

  ( : 2)  الماد٠

ايٓعاّ إ٫ بمٛدب قساز صادز َٔ فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ ٫ هٛش تعدٌٜ أٚ تػٝير أٟ َاد٠ أٚ ؾكس٠ في ٖرا 

 بريو.

  ( : 3)  الماد٠

تعُُٝٗا ع٢ً نٌ َٔ ُٜٗ٘ ا٭َس قبٌ بد٤  هبفي ساي١ صدٚز أٟ تعد٬ٜت في َٛاد أٚ ؾكسات ٖرا ايٓعاّ, 

 ضسٜاْٗا بٛقت ناف.

  ( : 4)  الماد٠

ْٚصٛص ٖرا ايٓعاّ,  ٜطتُس ايعٌُ بايكسازات ٚايتعاَِٝ الماي١ٝ المعٍُٛ بٗا سايٝاً بما ٫ ٜتعازض َع أسهاّ

 نُا ًٜػٞ صدٚزٙ نٌ َا ٜتعازض َع٘.

  ( : 5)  الماد٠

 عٔ تطبٝل بٓٛد ٖرٙ اي٥٬ش١. ا٭ٍٚ ط٪ٍٖٚٛ المايػ٪ٕٚ الماي١ٝ إداز٠ َدٜس 

  ( : 6)  الماد٠

ٖرٙ ايٛظٝؿ١; ؾإٕ َٗاّ َٚط٪ٚيٝات المساقب  غػٌفي ساي١ عدّ ٚدٛد ٚظٝؿ١ ) َساقب داخًٞ (, أٚ عدّ 

 ١.ايداخًٞ تٓتكٌ َباغس٠ لمدٜس ايػ٪ٕٚ المايٝ
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 الفصل الأول

 

 

الأحكاو والكواعد العامة
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  ( : 7)  الماد٠

تٗدف ٖرٙ اي٥٬ش١ إلى بٝإ ايكٛاعد ا٭ضاض١ٝ يًٓعاّ المايٞ ٚالمحاضبي ايتي ٜساعٞ إتباعٗا َٔ ناؾ١ 

 المحاؾع١ ع٢ً أَٛاٍ عٓد تٓؿٝرِٖ يعًُٝات تتصٌ بايٓػاط المايٞ, نُا تٗدف إلىاؾُع١ٝ المٛظؿين في 

ٚض١َ٬  ,ٚقٛاعد المساقب١ ٚايطبط ايداخًٞ ,ٚتٓعِٝ قٛاعد ايصسف ٚايتشصٌٝ ,ؾُع١ٝٚممتًهات ا

 سطاباتٗا الماي١ٝ.

 

ٜهٕٛ يًتعابير ايتاي١ٝ ٚالمطتدد١َ ضُٔ ٖرٙ اي٥٬ش١ المعاْٞ المب١ٓٝ ظاْبٗا َا لم ٜكتض  ( : 8)  الماد٠

 ايطٝام خ٬ف ذيو:

 جمع١ٝ ايدع٠ٛ ٚا٫زغاد ٚتٛع١ٝ اؾايٝات في ايباس١ . :اؾُع١ٝ 

 جمع١ٝ ايدع٠ٛ ٚا٫زغاد ٚتٛع١ٝ اؾايٝات في ايباس١فًظ إداز٠  از٠:فًظ الإد. 

  ُٟع١ٝ ايدع٠ٛ ٚا٫زغاد ٚتٛع١ٝ اؾايٝات في ايباس١ؾالمدٜس ايتٓؿٝرٟ  :المدٜس ايتٓؿٝر. 

  جمع١ٝ ايدع٠ٛ المدٜس المط٦ٍٛ عٔ ناؾ١ ا٭عُاٍ الماي١ٝ ٚالمحاضب١ٝ يد٣  :ايػ٪ٕٚ الماي١َٝدٜس إداز٠

 .ٚتٛع١ٝ اؾايٝات في ايباس١ٚا٫زغاد 

 :ًٞظُع١ٝ ايدع٠ٛ ٚا٫زغاد ٚتٛع١ٝ اؾايٝات في ايباس١المساقب ايداخً المساقب ايداخ ٞ. 
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 اعتناد اللائحة

   ( : 9)  الماد٠

تعتُد ٖرٙ اي٥٬ش١ َٔ قبٌ فًظ الإداز٠ ٚذيو بعد َٓاقػتٗا ٚالمٛاؾك١ عًٝٗا ; ٫ٚ هٛش تعدٌٜ أٚ تػٝير أٟ 

; ٚؾ٢ ساي١ صدٚز أ١ٜ تعد٬ٜت ٜٓبػٞ تعُُٝٗا ع٢ً نٌ َٔ  ابمٛدب قساز صادز عَٓٗاد٠ أٚ ؾكس٠ ؾٝٗا إ٫ 

 ُٜٗ٘ ا٭َس قبٌ بد٤ ضسٜاْ٘ بٛقت ناف.

 تطبيل اللائحة

   ( : 10)  الماد٠

بما ٫ ٜتعازض سٝات فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ نٌ َا لم ٜسد ب٘ ْص في ٖرٙ اي٥٬ش١ ٜعتبر َٔ ص٬ .1

 المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ.َع ا٭ْع١ُ ٚايًٛا٥ح المعٍُٛ بٗا في 

ٜعتبر أٚ تؿطير أٟ َٔ أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١, ؾإٕ قساز فًظ الإداز٠ في ذيو  ,ٜكع ايػو في ْص عٓدَا .2

 .اًساسم

ٜطتُس ايعٌُ بايكسازات ٚايتعاَِٝ الماي١ٝ المعٍُٛ بٗا سايٝاً بما ٫ ٜتعازض َع أسهاّ ْٚصٛص ٖرٙ  .3

 عٗا.اي٥٬ش١, نُا ًٜػٞ صدٚزٖا نٌ َا ٜتعازض َ
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 رقابة تطبيل اللائحة

   ( : 11)  الماد٠

المدٜس ايتٓؿٝرٟ خطاز ٙ اي٥٬ش١ ٚا٫يتصاّ بٗا, ٚعًٝ٘ إَساقب١ تٓؿٝر ٖرؾُع١ٝ ٜتٛلى المساقب ايداخًٞ في ا

 يًعٌُ ع٢ً َعاؾتٗا ؾٛزاً ٚاؽاذ الإدسا٤ات اي٬ش١َ ٚايهؿ١ًٝ بريو. ;عٔ أ١ٜ كايؿ١

 الأصط المحاصبية

   ( : 12)  الماد٠

) َدٜٔ ٚدا٥ٔ ( ٚٚؾكاً يٮضظ ٚالمباد٨ المحاضب١ٝ  ايكٝد المصدٚزطبكاً يٓعاّ اؾُع١ٝ ٜتِ إعداد سطابات  .1

 المتعازف عًٝٗا.

 ٜتِ ػٗٝص اؿطابات ٚؾكاً يٮضظ ٚالمؿاِٖٝ ايعا١َ ايتاي١ٝ: .2

  ْعاّ ايتهًؿ١ ايتازى١ٝ.ٜتِ ػٗٝص اؿطابات طبكاً لمبدأ 

  ٜٚتِ ؼكٝكٗا عٓد  ,الإٜسادات ٚالمصسٚؾاتٜتِ إتباع أضاع ا٫ضتشكاقات المحاضب١ٝ عٓد اضتشكام

 ؼصًٝٗا ٜٚتِ قٝدٖا في ايكٛا٥ِ الماي١ٝ اـاص١ بايؿتر٠ ايتي تمت ؾٝٗا.

 

  َٕٓػأ٠ َطتُس٠ ٚئ ٜتِ تصؿٝتٗا أٚ ؽؿٝض سذِ عًُٝاتٗا  جمع١ٝ سٝا٠طبكاً يؿسض ا٫ضتُساز ؾإ

 بػهٌ نبير في المطتكبٌ المٓعٛز.

 ,هب إٔ تؿصح ايكٛا٥ِ الماي١ٝ عٔ جمٝع ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ايتي قد  طبكاً لمبدأ الإؾصاح ٚايػؿاؾ١ٝ

 ت٪ثس بصٛز٠ دٖٛس١ٜ ع٢ً ايتكِٝٝ ٚايكسازات.

 بطذ٬ت قاضب١ٝ َطتك١ً )ٜد١ٜٚ أٚ آي١ٝ( يكٝد ٚتطذٌٝ جمٝع المعا٬َت اؾُع١ٝ تؿغ هب إٔ ؼ

 بمٛدب َطتٓدات َ٪ٜد٠ ٚؾكاً يٮضظ المحاضب١ٝ ايط١ًُٝ.

 ستؿاظ بالمطتٓدات ٚدؾاتس اؿطابات بطسٜك١ تتٝح يطسف ثايح ًَِ بالإدسا٤ات المحاضب١ٝ هب إٔ ٜتِ ا٫

 ع٢ً جمٝع المعا٬َت ٚايتدؾكات الماي١ٝ خ٬ٍ ؾتر٠ َٓاضب١ َٔ ايٛقت. ا٫ط٬عإَها١ْٝ 
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  َها١ْٝ َتابع١ ْػأتٗا إهب إٔ ٜتِ تكٝٝد ٚتدٜٚٔ جمٝع المعا٬َت ٚايتدؾكات الماي١ٝ بطسٜك١ تتٝح

 ٝدٖا.ٚتكٝ

  هب إٔ تهٕٛ جمٝع ايكٝٛد في ايدؾاتس غا١ًَ ٚصشٝش١ ؾُٝا ٜتصٌ بايعًُٝات المطذ١ً ٚتطًطًٗا

 المحاضب١ٝ. ٗاٚؾترات

 .هب إٔ ٜتِ ا٫ستؿاظ ظُٝع ايؿٛاتير ٚالمطتٓدات ٚايطذ٬ت ٚقاضس ايكسازات بطسٜك١ َٓع١ُ 

 

  ( : 13)  الماد٠

ػٌُ جمٝع ا٫ضتشكاقات ايطسٚز١ٜ بالإؾصاح بصٛز٠ ٚاضش١ ٜٜتِ إعداد ايتكازٜس ع٢ً أضاع زبع ضٟٓٛ, 

 ْٚتا٥ر ا٭ْػط١ ٚايتدؾكات ايٓكد١ٜ. يًذُع١ٝ ٚدقٝك١ عٔ المٛقـ المايٞ 

 :أٚ ضٟٓٛ هب تط١ٜٛ َا ًٜٞ ع٢ً أضاع غٗسٟ أٚ زبع ضٟٓٛ ( : 14)  الماد٠

 .ايٓكد١ٜ في ايبٓٛى 

 .ايرَِ المد١ٜٓ 

 .ايرَِ ايدا١ٓ٥ 

 .ايعٗد 

 )المبايؼ المدؾٛع١ َكدَا )ايطًـ. 

 .ٕٚالمدص 

 .ضذٌ ا٭صٍٛ ايجابت١ 
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 إدارة الحضابات البيكية

 هب إتباع ايطٝاضات ايتاي١ٝ عٓد ايكٝاّ بأٟ عٌُ ٜتعًل باؿطابات ايبٓه١ٝ: ( : 15)  الماد٠

 اؾُع١ٝ.ٜتِ ؾتح ناؾ١ اؿطابات ايبٓه١ٝ باضِ  .1

ايص٬سٝات هب تٛقٝع ناؾ١ ايػٝهات ايصادز٠ َٔ قبٌ المط٦ٛيين المؿٛضين بايتٛقٝع ٚسطب ٥٫ش١  .2

 الماي١ٝ المعتُد٠.

 اؿطابات ايبٓه١ٝ ع٢ً أضاع غٗسٟ. جمٝعٜتِ إدسا٤ عًُٝات تط١ٜٛ  .3

 هب ايتشسٟ ٚسٌ ناؾ١ المطا٥ٌ غير ايعاد١ٜ ايتي تعٗس في عًُٝات ايتط١ٜٛ َباغس٠ سين ظٗٛزٖا. .4

 هب المٛاؾك١ ع٢ً اعتُاد ناؾ١ ايتش٬ٜٛت ايبٓه١ٝ بػهٌ ضًِٝ َٚٛثل. .5

 سطاب ٚؾكاً يلإدسا٤ات المتبع١. هب اعتُاد قؿٌ أٟ .6

 

 

 جديد بيكيحضاب فتح 

 ؾتح اؿطاب ايبٓهٞ ٜتِ سطب الإدسا٤ات ايتاي١ٝ: ( : 16)  الماد٠

َٛضشاً أضباب ؾتش٘ تعب١٦ نمٛذز ) طًب ؾتح سطاب بٓهٞ ددٜد ( بايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٜكّٛ َدٜس إداز٠  .1

 ٚايتؿاصٌٝ ذات ايع٬ق١.

 بمسادعت٘ ٚاعتُادٙ .ايرٟ ٜكّٛ يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜتِ إزضاٍ ايُٓٛذز  .2

ؾتح اؿطاب  لمجظ الإداز٠ ايرٟ ٜكّٛ بدزاض١ طًبٜتِ تكدِٜ ايُٓٛذز المدٜس ايتٓؿٝرٟ بعد اعتُاد  .3

 ايبٓهٞ اؾدٜد يًسد بالمٛاؾك١ َٔ عدَٗا.

 سطاب بؿتح  بتٛدٝ٘ المحاضبإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ اؾدٜد ٜكّٛ َدٜس  ايبٓهٞ بمذسد ؾتح اؿطاب .4

 .بريو ات ٚ إخطاز المٛظؿين ذ٣ٚ ايع٬ق١اؿطابز٥ٝطٞ ددٜد في ديٌٝ 

mailto:galyatbaha1@hotmail.com


 11الصفحة 

 

 

 

 

  

  

 

galyatbaha1@hotmail.com 

 

  : ,  :,  : 

 قائه قفل حضاب بيكي

 تِ سطب الإدسا٤ات ايتاي١ٝ:ٜٞ قؿٌ سطاب بٓه ( : 17)  الماد٠

َٛضشاً أضباب قؿٌ اؿطاب ) طًب قؿٌ سطاب بٓهٞ ( بتعب١٦ نمٛذز  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝكّٛ َدٜس  .1

 ايبٓهٞ ايكا٥ِ ٚايتؿاصٌٝ ذات ايع٬ق١.

 ايرٟ ٜكّٛ بمسادعت٘ ٚاعتُادٙ . يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜتِ إزضاٍ ايُٓٛذز  .2

بعد اعتُاد المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜتِ تكدِٜ ايُٓٛذز لمجظ الإداز٠ ايرٟ ٜكّٛ بدزاض١ طًب قؿٌ اؿطاب  .3

 ايبٓهٞ ايكا٥ِ يًسد بالمٛاؾك١ َٔ عدَٗا.

٥ٝطٞ ذٚ بإيػا٤ اؿطاب ايس بتٛدٝ٘ المحاضبإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ بمذسد قؿٌ اؿطاب ٜكّٛ َدٜس  .4

 ايع٬ق١ في ديٌٝ اؿطابات ٚإخطاز المٛظؿين ذٟٚ ايع٬ق١ بريو.

 

 

 ايبٓه١ٝ سطب الإدسا٤ات ايتاي١ٝ: تتِ ايتطٜٛات ( : 18)  الماد٠

 .ع٢ً أضاع زبع ضٟٓٛ ؾُٝع سطابات اؾُع١ٝ ( ايتطٜٛات ايبٓه١ٝ ) ٜكّٛ المحاضب بإعداد بٝإ  .1

ايرٟ ٜكّٛ بمسادعت٘, يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ بتكدِٜ بٝإ ايتطٜٛات ايبٓه١ٝ إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٜكّٛ َدٜس  .2

 المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜكّٛ  ;أٚ َؿسدات تط١ٜٛ َعًك١ يؿتر٠ ط١ًٜٛ ,ٚفي ساي١ انتػاف أٟ َبايؼ غير عاد١ٜ

 بايتشسٟ ٚسٌ المطأي١.
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 الفصل الجاىي

 

 

 الضياصات المالية والمحاصبية
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 أحكاو عامة

   ( : 19)  الماد٠

ٚتٓتٗٞ في ايّٝٛ  َٔ غٗس ) ٜٓاٜس (, تبدأ َٔ ايّٝٛ ا٭ٍٚ َد٠ اثٓا عػس غٗساًيًذُع١ٝ تمتد ايط١ٓ الماي١ٝ 

 اؿادٟ ٚايج٬ثين َٔ غٗس ) دٜطُبر (.

 

 :ْعاَاً قاضبٝاً لإثبات ٚتطذٌٝ اؾُع١ٝ طع ت ( : 20)  الماد٠

 (. أصٍٛ ٛدٛدات )الم .1

 (. خصّٛ طًٛبات )الم .2

 ايٓؿكات. .3

 الإٜسادات. .4

 ايسأسماي١ٝٚايعًُٝات  ,ع٢ً سد٠ ايٓػاط ايتػػًٝٞعٝح ٜتِ إثبات ٚتبٜٛب ايعًُٝات المحاضب١ٝ ايٓاػ١ عٔ 

 ,َبٛب١ سطب َصادزٖا ٚأْٛاعٗااؾُع١ٝ ع٢ً سد٠, ٚعٝح تعٗس ْؿكات ٚإٜسادات  ) غسا٤ ا٭صٍٛ (

 ٓٗا.عَٚصٓؿ١ سطب أقطاّ اؾُع١ٝ المط٪ٚي١ ايعا٥د٠ لها  ٚسطب ا٭ْػط١ ٚايؿعايٝات

  ( : 21)  الماد٠

ايكٛاعد ٚا٭عساف المحاضب١ٝ ايصادز٠ عٔ اله١٦ٝ ايطعٛد١ٜ  ٚتتبعطسٜك١ ايكٝد المصدٚز, اؾُع١ٝ  تتبع

 يًُشاضبين ايكاْْٛٝين في المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ ٚقٛاعد المحاضب١ المتعازف عًٝٗا دٚيٝاً.
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  ( : 22)  الماد٠

باضتدداّ ْعاّ خاص باؿطابات ايعا١َ ع٢ً اؿاضب اٯيٞ, عٝح ٜكّٛ َدٜس  اسطاباتٗاؾُع١ٝ طو تم

٥٬َُٚت٘ َع  ,ص٬س١ٝ ايٓعاّ :بايتأند المطتُس ١َٔ اؾُعٝ قاضببايتعإٚ َع إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ 

ايتشًٌٝ ٚايتدطٝط ٚايسقاب١ َٚتابع١ ٥٬َُٚت٘ لمتطًبات  ,ا٫ستٝادات َٚتطًبات ايعٌُ المايٞ ٚالمحاضبي

َع  ٚايطعٞ يتشدٜج٘ ٚتطٜٛسٙ ٚإبكا٥٘ َتٓاضكاً َع أع٢ً َطتٜٛات ا٭دا٤ المحاضبياؾُع١ٝ, ا٭عُاٍ في 

 .ا٫ستؿاظ بتكازٜس ٚزق١ٝ ْٗا١ٜ نٌ عاّ

 التخطيط المالي

  ( : 23)  الماد٠

ٌُٜٛ ايتي ٜعتُد عًٝٗا ٚبٝإ َصادز ايت ,َٔ ا٭َٛاٍاؾُع١ٝ ٜٗدف ايتدطٝط المايٞ إلى تكدٜس استٝادات 

 ع٢ً ايٛؾا٤ با٫يتصاَات الماي١ٝ المستبط١ بٗا. اٚقدزتٗ ,المايٞاؾُع١ٝ , ٚالمحاؾع١ ع٢ً َٛقـ ايطد استٝاداتٗ

 

 ٜٓكطِ ايتدطٝط المايٞ إلى : ( : 24)  الماد٠

 .  تصٜد عٔ عاّٜٚتعًل بؿتر٠ ش١َٝٓ  طٌٜٛ ا٭دٌؽطٝط َايٞ  .1

 . ٫ تصٜد عٔ ض١ٓ َاي١ٜٝٚتعًل بؿتر٠ ش١َٝٓ قصير٠  قصير ا٭دٌؽطٝط َايٞ  .2
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 دليل الحضابات

   ( : 25)  الماد٠

دي٬ٝ يًشطابات ٜكّٛ ع٢ً أضاع تسَٝص اؿطابات ٚؾل  المحاضببايتعإٚ َع إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٜطع َدٜس 

 . اؾُع١ٝ أضًٛب تسقُٝٞ ٜتٛاؾل َع طبٝع١ ْػاط 

 

 دليل الوحدات المحاصبية 

   ( : 26)  الماد٠

دي٬ٝ يًٛسدات المحاضب١ٝ َٛاش يتصٓٝـ الإدازات ٚا٭قطاّ ايتي ٜتطُٓٗا الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ المحاضب ٜطع 

ٖرٙ  ( ْٚتا٥ر عٌُت َٛدٛدات َٚطًٛبات ْٚؿكات ٚإٜسادا) ؼدٜد  ٚبما يمهٔ َٔ ايٛصٍٛ إلىيًذُع١ٝ, 

 ٚبالمطت٣ٛ المسغٛب َٔ سٝح ايتؿطٌٝ أٚ ايتذُٝع .  ٚا٭قطاّ الإدازات

 ع٢ً المجا٫ت ايطت ايتاي١ٝ: يًذُع١ٝات ٜػتٌُ ديٌٝ اؿطاب ( : 27)  الماد٠

 : ٞيمجٌ زَص زقُٞ قدد كصص يهٌ سطاب ز٥ٝط زَص اؿطـــاب  . 

 : يمجٌ اضِ اؿطاب ايس٥ٝطٞ .  ٚصـ اؿطاب 

 :ٜٛضح عُا إذا نإ اؿطاب َتشسى أٚ غير َتشسى.  ٚضع اؿطاب 

 :ٜٛضع عُا إذا نإ َستبط بالمٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ أٚ قا١ُ٥ ايدخٌ أٚ سطاب َدٜٔ أٚ دا٥ٔ.  طبٝع١ اؿطاب 

 :ٜٛضع َطت٣ٛ اؿطاب نُجاٍ: المطت٣ٛ الإجمايٞ أٚ ايس٥ٝطٞ أٚ ايتشًًٝٞ.  َطت٣ٛ اؿطاب 

 :ِٜٛضع ايكطِ المحدد المستبط ب٘ اؿطاب.  ايكط 
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 تغيير دليل الحضابات 

   ( : 28)  الماد٠

ش غير ايطسٚز١ٜ يتشدٜد ايسَٛ ــ ع٢ً ا٭قٌــ هب َسادع١ ديٌٝ اؿطابات ع٢ً أضاع ْصـ ضٟٓٛ  .1

ي٬ستٝادات اؿاي١ٝ ٚالمطتكب١ًٝ  ٚؾكاً ست٢ ٜبك٢ ديٌٝ اؿطابات قدثاً ;زَٛش ددٜد٠ ؿرؾٗا ٚاضتدداّ

 .  يًذُع١ٝ 

ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ, ٚبعد أٟ تػٝير في ديٌٝ اؿطابات ٜتِ إدسا٩ٙ ؾكط بعد َسادع١ َدٜس إداز٠  .2

 . المدٜس ايتٓؿٝرٟ  اعتُاد

 بمسادع١ اؿطابات ايتي تم إٜكاف سسنتٗا َٓر ٚقت طٌٜٛ ٭دٌ تكِٝٝ إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝكّٛ َدٜس  .3

  اؿاد١ إيٞ إيػا٥ٗا ٚايتي تػٌُ:
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  . اؿطابات ايس٥ٝط١ٝ المدزد١ في ديٌٝ اؿطابات ي٬ضتعُاٍ لمس٠ ٚاسد٠ 

  .اؿطابات ايس٥ٝط١ٝ ايتي لم تػٗد َعا٬َت خ٬ٍ ايطٓٛات الماض١ٝ ذات ا٭زصد٠ ايصؿس١ٜ 

  .اؿطابات ايس٥ٝط١ٝ ايتي أٚضشت ايتذسب١ بأْٗا سطابات َتػاب١ٗ ٚيمهٔ تٛسٝدٖا 

زضاٍ ْتا٥ر َسادعت٘ َصشٛب١ بايطًب اـاص بإيػا٤ أٟ سطاب ز٥ٝطٞ بإ إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝكّٛ َدٜس  .4

 . المدٜس ايتٓؿٝرٟ أٚ إٜكاف سسنت٘ أٚ ؾتح سطاب ددٜد إلى 

َٔ ٚالمسؾٛع َسادع١ أٟ طًب خاص بؿتح أٚ إيػا٤ أٚ تػٝير ٚضع سطاب باضت٬ّ ٚ ٜكّٛ المساقب ايداخًٞ .5

 ي٬عتُاد.  ايتٓؿٝرٟ  المدٜسزؾع٘ إلى  ٚذيو قبٌإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١َٝدٜس 

 

 

  صيوي والضيويالإقفال الزبع 

  إقؿاٍ المطتشكات:ٛز ايتاي١ٝ عٓد هب َساعا٠ ا٭َ ( : 29)  الماد٠

يهٞ ٜتِ تدٜٚٔ المصسٚؾات في ايؿتر٠ ايصشٝش١  غٗسنٌ ٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد جمٝع المطتشكات في ْٗا١ٜ  .1

 المستبط١ بٗا. 

 ٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد جمٝع المطتشكات المتعًك١ بمٓاؾع خد١َ المٛظؿين سطب ْعاّ ايعٌُ ٚايعُاٍ ايطعٛدٟ.  .2

ٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد جمٝع اـصَٛات المتُج١ً في المصسٚؾات المتعًك١ بايع٫ُٛت المطتشك١ ايدؾع َكابٌ  .3

ٚعادٍ يًكٛا٥ِ  المبٝعات َٚصسٚؾات ايٓكٌ ٚايطهٔ ٚالهاتـ ٚايهٗسبا٤ ٭دٌ ؼكٝل عسض غاٌَ

 الماي١ٝ . 

ب إٔ تكٝد لمدٜٔ سطابات المطتشكات ذات ايع٬ق١ بد٫ َٔ ؼًُٝٗا ع٢ً جمٝع المدؾٛعات اي٬سك١ ه .4

 سطاب المصسٚؾات َس٠ ثا١ْٝ. 
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 : ايدٚز٠ ايسبع ض١ٜٛٓ ٚايط١ٜٛٓ يًُطتشكاتنُا هب إتباع الإدسا٤ات ايتاي١ٝ عٓد إقؿاٍ  ( : 30)  الماد٠

بمتعًكات  اـاص١في ْٗا١ٜ نٌ ؾتر٠ َاي١ٝ أْ٘ تم إدسا٤ المطتشكات  الماي١ٝ إداز٠ ايػ٪ٕٚهب إٔ ٜتأند َدٜس  .1

 يٮْع١ُ ايطا٥د٠ في المًُه١ ايعسب١ٝ ايطعٛد١ٜ.  طبكاً( كصص َطتشكات ْٗا١ٜ اـد١َ ) خد١َ المٛظؿين َجٌ 

 

يًط١ٓ الماي١ٝ  ٜتِ تكٝٝد المطتشكات ع٢ً أضاع َتٛضط المصسٚؾات ايؿع١ًٝ  ايػير َؿٛتس٠بايٓطب١ يًُصسٚؾات  .2

 ايطابك١. 

ٜتِ تط١ٜٛ أٟ ْكص أٚ ػاٚش في المطتشكات في ٚقت اضت٬ّ ايؿاتٛز٠ ايؿع١ًٝ أٚ ٜتِ إدسا٤ ايدؾع١ بعد  .3

 . إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝاعتُاد َدٜس 

ت المكد١َ ٚالمطتشك١ ع٢ً ايتٛدٝ٘ المحاضبي يًُدؾٛعاهب َساعا٠ ا٭َٛز ايتاي١ٝ عٓد  ( : 31)  الماد٠

 :اؾُع١ٝ

 ٚ  المصسٚؾات اؾاز١ٜؾُٝا بين ( بػهٌ َٓاضب ) هب تصٓٝـ ٚتمٝٝص جمٝع ايدؾعات ايتي تتِ  .1

 ست٢ ٜتِ تكٝٝد المصسٚؾات في ايؿتر٠ المٓاضب١ المستبط١ بٗا. ايدؾعات المكد١َ 

هب سطاب ٚتكٝٝد جمٝع ايدؾعات المكد١َ المتعًك١ بإهازات المعدات ٚاٯ٫ت ٚأقطاط ايتأَين بػهٌ  .2

 صشٝح . 

ٜتِ إ٬ٖى ٚؼٌُٝ جمٝع ايدؾعات المكد١َ ع٢ً سطاب المصسٚؾات ايس٥ٝطٞ ذٚ ايع٬ق١ ٭دٌ تكٝٝد  .3

 ايدؾعات المكد١َ يًُصسٚؾات بػهٌ صشٝح ٚ٭دٌ ؼكٝل عسض غاٌَ ٚعادٍ يًكٛا٥ِ الماي١ٝ. 

 

 : يًذُع١َٝعاؾ١ المدؾٛعات ايػٗس١ٜ نُا هب إتباع الإدسا٤ات ايتاي١ٝ عٓد  ( : 32)  الماد٠

بالمساقب١ ٚايتأند أْ٘ في ٚقت تطدٜد الإهاز أٚ قطط ايتأَين إٔ المبايؼ  ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ إداز٠ٜكّٛ َدٜس  .1

 المطدد٠ تتؿل َع أزقاّ المصسٚؾات ايػٗس١ٜ ٚإجمايٞ َبايؼ الإهاز أٚ أقطاط ايتأَين المدؾٛع١ سطب اؿاي١. 

بمسادع١ صش١ سطاب زقِ المصسٚؾات ايػٗسٟ سطب غسٚط ٚأسهاّ  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝكّٛ َدٜس  .2

 عكد الإهاز أٚ عكد ايتأَين سطب اؿاي١. 
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 ٜكّٛ المحاضب بايتأند عٓد ْٗا١ٜ نٌ غٗس بإٔ قٝد المصسٚؾات تم إدخاي٘ في دؾتر ا٭ضتاذ. .3

بك١ َع أزصد٠ إٔ أزصد٠ ايدؾعات المكد١َ سطب قٛا٥ِ اؿطاب َتطا إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝتأند َدٜس  .4

 دؾتر ا٭ضتاذ ايعاّ . 

 ٜتِ ايتشسٟ عٔ أٟ ؾسم ٜٚتِ َعاؾت٘ بٓا٤ ع٢ً ذيو .  .5

 

 المصزوفات الزأسمالية ) عزاء الأصول ( 

 : ايصسف يًُصسٚؾات ايسأسماي١١ٝ ضٝاض ( : 33)  الماد٠

هب صسف أٟ َصسٚؾات زأسماي١ٝ طبكا يًُبًؼ المعتُد في المٝصا١ْٝ ٚطبكا لإدسا٤ات المٛاؾك١ ٚايتعُٝد  .1

 تبع١. الم

 إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝهب َسادع١ تكسٜس ؼًٌٝ ا٫مساؾات في المصسٚؾات ايسأسماي١ٝ َٔ قبٌ َدٜس  .2

 يتٛضٝح َبرزات ا٫مساؾات ايس٥ٝط١ٝ. 

هب إدسا٤ ؼٌٜٛ ايكٝٛد في ايٛقت المٓاضب عٓد ؼٌٜٛ ا٭صٌ َٔ سطاب المػازٜع اؾاز١ٜ إلى سطاب ا٭صٍٛ  .3

 ايجابت١. 

 

 الماليةإثبات الأعباء 

   ( : 34)  الماد٠

 .أٟ أَس ٜترتب عًٝ٘ عب٤ َايٞ ٜٓبػٞ إٔ ٜصدز نتاب١ ٫ٚ تعتُد ا٭ٚاَس ايػؿ١ٝٗ أٚ الهاتؿ١ٝ 
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 الإدلاء بالمعلومات المالية 

   ( : 35)  الماد٠

المدٜس دٕٚ تعُٝد خطٞ َٔ يًذُع١ٝ ٫ هٛش الإد٤٫ بأ١ٜ َعًَٛات أٚ بٝاْات يًػير ؽص ايٓٛاسٞ الماي١ٝ 

 أٚ َٔ ٜؿٛض٘ .  ايتٓؿٝرٟ 

  ( : 36)  الماد٠

اؾُع١ٝ ٚايكٛا٥ِ الماي١ٝ أٚ صٛز عٓٗا إلى خازز , ٚالمٛاشٜٔ, ٚايتكازٜس ,َٓعا باتاً إخساز المطتٓدات الماي١ٝيمٓع 

 أٚ َٔ ٜؿٛض٘. المدٜس ايتٓؿٝرٟ إ٫ بمٛاؾك١ خط١ٝ َٔ 

 التخطيط المالي 

   ( : 37)  الماد٠

 ايجابت١ ٚالمتداٚي١ا٭صٍٛ في المطتكبٌ َٔ  اؾُع١ٝ دزاض١ استٝادات  : ٜٗدف ايتدطٝط المايٞ بصؿ١ عا١َ إلى

َع ؼدٜد ,  جمٝع المػسٚعات المٓتعس تٓؿٝرٖا ٚ  ٚا٫ضتجُازات الم٪قت١, يًذُع١ٝضتراتٝذ١ٝ ٚؾكاً يًدط١ ا٫

اـطط المتشسن١ يهٌ خمظ  سٝح ٜكّٛ ايتدطٝط المايٞ طٌٜٛ ا٭دٌ ع٢ً َبدأ ,َصادز ايتٌُٜٛ

أَا ايتدطٝط المايٞ قصير ا٭دٌ ؾٝكّٛ ع٢ً أضاع إعداد َٝصا١ْٝ تكدٜس١ٜ يط١ٓ ٚاسد٠ يمهٔ ضٓٛات, 

 تعدًٜٗا َٔ قبٌ فًظ الإداز٠ ع٢ً أضاع َا تتهػـ عٓ٘ ع١ًُٝ المتابع١. 
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 الأصول

  تػٌُ ا٭صٍٛ َا ًٜٞ: ( : 38)  الماد٠

 ٚتتطُٔ غسا٤ ٚاقتٓا٤ ٚتمًو ا٭زاضٞ ٚالمباْٞ ٚالمساؾل ٚالمعدات ٚاٯ٫ت ٚٚضا٥ٌ ايٓكٌ :   ا٭صٍٛ ايجابت١

 ع٢ً َصاٚي١ ْػاطٗا.  اؾُع١ٝ ٚا٭ثاخ ٚايتي تطاعد 

 اي٬ش١َ ؿاد١ ايعٌُ, بما في ذيو المدصٕٚ ايطًعٞ  ايٓكد١ٌُٜ ٚتػ : ا٭صٍٛ المتداٚي١. 

 

 

 إدارة الأصول 

 ضٝاضات إداز٠ ا٭صٍٛ :  ( : 39)  الماد٠

ٜتِ سٝاش٠ ا٭صٍٛ ايجابت١ طبكا يلإدسا٤ات المعتُد٠ ٜٚتِ تكٝٝدٖا في ايطذ٬ت بكُٝتٗا ايعادي١ في تازٜذ  .1

 اؿٝاش٠. 

تكِٝٝ ٚالإؾصاح عٔ ا٭صٍٛ ايجابت١ المكٝد٠ في ايكٛا٥ِ الماي١ٝ اـاص١ بايؿترات ايتي تعكب تازٜذ ايهب  .2

 انِ. بعد تط١ٜٛ الإ٬ٖى المتر بايتهًؿ١ ايتازى١ٝسٝاشتٗا 

تهًؿ١ ا٭صٍٛ ايكاب١ً يلإ٬ٖى هب إٔ ٜتِ تٛشٜعٗا ع٢ً ايعُس الإْتادٞ يٮصٌ باضتدداّ طسٜك١  .3

 ايكطط ايجابت َٔ خ٬ٍ إ٬ٖى المٓاؾع ا٫قتصاد١ٜ المتعًك١ با٭صٌ.

ٜتِ سطاب الإ٬ٖى ع٢ً أضاع ضٟٓٛ بالإضاؾ١ يريو ٜتِ ؼٌُٝ الإ٬ٖى اعتبازا َٔ تازٜذ سٝاش٠  .4

في سا٫ت ايتدًص َٔ ا٭صٍٛ ٫ ٜتِ ؼٌُٝ الإ٬ٖى في ايػٗس ايرٟ تم ايتدًص ؾٝ٘ َٔ ا٭صٌ, بُٝٓا 

 ا٭صٌ.

هب ٚضع بطاقات َسق١ُ في نٌ أصٌ َٔ ا٭صٍٛ ايجابت١ ٭دٌ ايتشدٜد بػهٌ ضًِٝ ) ْعاّ  .5

 ايعٗد ( .
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ر اؿصس هب إدسا٤ سصس َٝداْٞ دٚزٟ ع٢ً أضاع ايعٝٓات بايٓطب١ يٮصٍٛ ايجابت١ ٚهب َكاز١ْ ْتا٥ .6

 َع قٛا٥ِ ا٭صٍٛ ايجابت١ سطب ايطذٌ, ٚفي ساي١ عدّ المطابك١ هب إدسا٤ ايتطٜٛات المٓاضب١.

هب ايتدًص َٔ ا٭صٍٛ ايجابت١ ٚؾكا يلإدسا٤ات المعتُد٠ ٚتكٝٝدٖا في نٌ َٔ دؾتر ا٭ضتاذ ايعاّ  .7

ب ؼٌُٝ المهاضب ٚضذٌ ا٭صٍٛ ايجابت١ ٚهب ؼدٜح ضذٌ ا٭صٍٛ ايجابت١ بٓا٤ً ع٢ً ذيو , نُا ه

 )أٚ اـطا٥س( َٔ ا٭صٍٛ ايجابت١ المتدًص َٓٗا ع٢ً قا١ُ٥ ايدخٌ.

 هب تط١ٜٛ ضذٌ ا٭صٍٛ ايجابت١ َع زصٝد دؾتر ا٭ضتاذ ايعاّ في ْٗا١ٜ نٌ ؾتر٠ َاي١ٝ.  .8

 

 حياسة الأصول أو تغييرٍا أو التخلص ميَا

  ابت١ أٚ تػٝيرٖا أٚ ايتدًص َٓٗا:إدسا٤ات سٝاش٠ ا٭صٍٛ ايج ( : 40)  الماد٠

زٜاٍ ( خمطُا١٥ زٜاٍ ضُٔ ا٭صٍٛ اـاص١  ٫500 ٜتِ تطذٌٝ ٚتكٝٝد أٟ أصٌ ثابت تكٌ قُٝت٘ عٔ )  .1

 باؾُع١ٝ أٚ أقطاَٗا, إنما ٜتِ تطذًٝ٘ نُصسٚف غسا٤ سطب ْٛع١ٝ ا٭صٌ.

تعُٝد غسا٤ أصٍٛ ثابت١ أٚ تػٝيرٖا أٚ ) هب ع٢ً ا٭قطاّ ذات ايع٬ق١ اضتهُاٍ ٚتعب١٦ نمٛذز  .2

ٝتِ اضتدداّ ٖرا ايُٓٛذز يًشصٍٛ ع٢ً يالمٛقع َٔ قبٌ ز٥ٝظ ايكطِ ذٚ ايع٬ق١, , ٚ ( ايتدًص َٓٗا

 اعتُاد غسا٤ أصٌ.

تكديم٘ يكطِ ٚاؿصٍٛ ع٢ً َٛاؾك١ المدٜس ايتٓؿٝرٟ  قبٌ هب اضتهُاٍ نمٛذز تعُٝد ايػسا٤  .3

 المػترٜات يًكٝاّ بػسا٤ ا٭صٌ المطًٛب.

 ٟٜتِ اؿصٍٛ عًٝٗا بٛاضط١ ايكطِ ذــ   نماذز هب تكدِٜ ايُٓٛذز َصشٛبا بأٟ عسٚض أضعاز أٚ .4

 . إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝإلى ــ أٚ عٔ طسٜل قطِ المػترٜات ايع٬ق١ 

ُاٍ المعًَٛات هب اضتهٚبالمٛاش١ْ المعتُد٠,  بمسادع١ ايتعُٝد المطًٛب, َٚكازْت٘المحاضب ٜكّٛ  .5

ايرٟ  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝلى َدٜس  هب تكدِٜ ايُٓٛذز َصشٛبا بالمسؾكات إاـاص١ بالمٝصا١ْٝ, نُا 

 ي٬عتُاد. يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜكّٛ بمسادع١ ٚتكدِٜ ايُٓٛذز 

 .َٔ فًظ الإداز٠ ٚا٫عتُاد إذا نإ ا٭صٌ غير َٛدٛداً في المٛاش١ْ هب اؿصٍٛ ع٢ً المٛاؾك١ .6
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تعُٝد ؿٝاش٠ أصٍٛ ثابت١ يًكطِ ذٟ ايٜتِ إزضاٍ نمٛذز   فًظ الإداز٠;بعد اؿصٍٛ ع٢ً اعتُاد  .7

 ايع٬ق١. 

ٜكّٛ ايكطِ ذٚ ايع٬ق١ بتذٗٝص طًب ايػسا٤ ٚتكديم٘ يكطِ المػترٜات َصشٛبا بايتعُٝد اـاص بػسا٤  .8

 ا٭صٌ. 

باضت٬ّ نمٛذز سٝاش٠ أصٌ ثابت ٚؾاتٛز٠ المٛزد ا٭ص١ًٝ ٚعسٚض ا٭ضعاز المحاضب بعد ايدؾع, ٜكّٛ  .9

 ضبي اٯيٞ. لإدخالها في ايٓعاّ المحا

 بإصداز غٝو ٚؾكا لإدسا٤ات ايدؾع. إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝتكّٛ  .10

 

 

 

هب ؼدٜد ا٭صٍٛ ايتي لم ٜتِ غسا٩ٖا بٛاضط١ قطِ المػترٜات برنس اضِ ايػدص المط٦ٍٛ عٔ  .11

ايػسا٤ في نمٛذز ايتعُٝد, تكّٛ ايطًطات المعتُد٠ بمسادع١ المػتر٣ عٓد ايكٝاّ بإدسا٤ ا٫عتُاد, هب 

جمٝع المطتٓدات ذات ايع٬ق١ بٛاضط١ ايػدص المط٦ٍٛ عٔ ايػسا٤ يلإداز٠ الماي١ٝ, نُا ٜكّٛ  تكدِٜ

 ايػدص المط٦ٍٛ عٔ ايػسا٤ بتكدِٜ جمٝع المطتٓدات ذات ايع٬ق١ يًػ٪ٕٚ الماي١ٝ.

 

  ( : 41)  الماد٠

هب إدزاز جمٝع الإضاؾات بػهٌ ضًِٝ في ضذٌ ا٭صٍٛ ايجابت١ في تازىٗا المحدد ست٢ ٜتِ سطاب  .1

 يٮصٍٛ ايجابت١ َٔ بدا١ٜ ايػٗس ايتايٞ ايتي تم ؾٝ٘ سٝاشتٗا.الإ٬ٖى 

وب اضتبعاد جمٝع ا٭صٍٛ ايتي تم ايتدًص َٓٗا خ٬ٍ ايػٗس َٔ ضذٌ ا٭صٍٛ ايجابت١ ست٢ ٫ ٜتِ  .2

 سطاب إ٬ٖى يٮصٌ في ايػٗس ايرٟ تم ايتدًص َٓ٘.

 ٜتِ سطاب الإ٬ٖى ع٢ً أضاع ضٟٓٛ ٚباضتدداّ طسٜك١ ايكطط ايجابت. .3
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  ( : 42)  الماد٠

ايدا١ُ٥ َٔ ا٭صٍٛ ايجابت١ ٚالمتداٚي١ َٔ َصادز ايتٌُٜٛ ايتي وددٖا فًظ  اؾُع١ٝ ٜتِ تمٌٜٛ استٝادات 

 الإداز٠.

 إدارة المخشوٌ 

 ٌ َع المدصٕٚ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ:ٜتِ ايتعاَ ( : 43)  الماد٠

 .  تهًؿ١ ايػسا٤ أٚ ا٫قتٓا٤ع٢ً أضاع  ايٛازدٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد المدصٕ  .1

 ٚاضتدساز إٜصاٍ اضت٬ّ ايبطا٥ع. عٓد اضت٬ّ ايبطا٥ع ؾعًٝا في المطتٛدعٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد المدصٕٚ  .2

 أضاع ايتهًؿ١ .ع٢ً  المٓصسفٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد المدصٕٚ  .3

 

 

 ٕ هب إتباع الإدسا٤ات ايتاي١ٝ:يتدٜٚٔ أٚ تكٝٝد َػترٜات المدصٚ ( : 44)  الماد٠

 ْعاّ إداز٠ ٚزقاب١ المدصٕٚ ايرٟ ٜكّٛ باضتدساز ٜٚكّٛ بإدزاد٘ فيالمدصٕٚ ٜطتًِ َدٜس قطِ المػترٜات  .1

 إٜصاٍ اضت٬ّ بطا٥ع.

 صٛز٠ َٔ أَس ايػسا٤ ٚإٜصاٍ تطًِٝ المٛزد ٚايؿاتٛز٠. إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝسضٌ المطتٛدع إلى  .2

ٜكّٛ المحاضب بمسادع١ َٚطابك١ جمٝع المطتٓدات ْٚطذ إٜصاٍ اضت٬ّ ايبطا٥ع المطتدسد١ َٔ اؿاضب  .3

بط١َ٬ ٚصش١ المعًَٛات ٜكّٛ بإدخاٍ ايكٝد في اؿاضب اٯيٞ  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝاقتٓع َدٜس  اٯيٞ, إذا

 َٔ خ٬ٍ تدٜٚٔ المػترٜات ٚالمدؾٛعات يًُٛزد. 
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 المواسىة التكديزية

   ( : 45)  الماد٠

: ايبرْاَر المايٞ ايطٟٓٛ يًذُع١ٝ  يتشكٝل ا٭ٖداف المدزد١ في اـط١ ايط١ٜٛٓ, ٖٚٞ المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ٖٞ

تتطُٔ جمٝع ا٫ضتدداَات ٚالمٛازد لمدتًـ أْػط١ اؾُع١ٝ, ٚتطع٢ اؾُع١ٝ  َٔ ٚزا٤ إعدادٖا يتشكٝل َا 

:ًٜٞ 

ايتعبير المايٞ عٔ خط١ ايعٌُ ايط١ٜٛٓ المعد٠ ع٢ً أضاع عًُٞ َطتٓد إلى دزاضات ٚاقع١ٝ ٚأٖداف قاب١ً  .1

 يًتشكٝل.

 ايتي تطع٢ اؾُع١ٝ  يتشكٝكٗا. زصد المٛازد الماي١ٝ اي٬ش١َ يتٌُٜٛ المػازٜع ٚا٭ْػط١  .2

 ع٢ً تٓؿٝر ضٝاضاتٗا ٚايتعسٜـ بتًو ايطٝاضات.َطاعد٠ إداز٠ اؾُع١ٝ  .3

 قٝاع ا٭دا٤ ايهًٞ يًذُع١ٝ. .4

ايسقاب١ ٚايطبط ايداخًٞ ٚذيو عٔ طسٜل المكازْات المطتُس٠ بين ا٭زقاّ المكدز٠ ٚا٭زقاّ ايؿع١ًٝ ٚايتي  .5

 ٚايعٌُ ع٢ً تكٜٛتٗا.عٔ طسٜكٗا يمهٔ انتػاف ْكاط ايطعـ 

 

تعد اؾُع١ٝ َٛاش١ْ تكدٜس١ٜ لإٜساداتٗا ْٚؿكاتٗا ناْعهاع َايٞ يًدط١ ايط١ٜٛٓ ٚع٢ً إٔ  ( : 46)  الماد٠

  -تػٌُ المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ا٭قطاّ ايتاي١ٝ:

ٚتطِ تهًؿ١ المػازٜع ايتي تتطُٓٗا خط١ المػازٜع ٚخط١  المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يلإْؿام ايسأسمايٞ : .1

 .المػترٜات ايسأسماي١ٝ

ٚتطِ تهًؿ١ ايك٣ٛ ايعا١ًَ ايكا١ُ٥ ع٢ً زأع ايعٌُ, ٚتهًؿ١  المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًٓؿكات ايتػػ١ًٝٝ : .2

ايك٣ٛ ايعا١ًَ المطاؾ١ خ٬ٍ ايعاّ ايكادّ, ْٚؿكات المٛاد ٚاـدَات المطتًٗه١, ٚتهًؿ١ المعدات 

ٚايتذٗٝصات غير ايسأسماي١ٝ, ٚع٢ً إٔ ٜتِ تبٜٛب ٖرٙ ايٓؿكات ٚؾكا يديٌٝ سطابات اؾُع١ٝ ٚيهٌ 

 ٚسد٠ قاضب١ٝ ع٢ً سدٙ.
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ٚتػٌُ إٜسادات اؾُع١ٝ بػهٌ عاّ ,َٚصادز ايتٌُٜٛ يٓؿكاتٗا   المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ لإٜسادات اؾُع١ٝ : .3

 ايتػػ١ًٝٝ ٚايسأسماي١ٝ.

 

 مغاريع المواسىات

   ( : 47)  الماد٠

ع٢ً ا٭قٌ بإعداد المٝصا١ْٝ ايتكدٜس١ٜ عٔ  أغٗس ١ٚقبٌ ْٗا١ٜ ايط١ٓ بج٬ث اؾُع١ٝ في  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝتكّٛ 

ؿ١, ٚتتهٕٛ المٝصا١ْٝ أضاضا المدتً اؾُع١ٝ ايط١ٓ الماي١ٝ المكب١ً َع ا٭خر في ا٫عتباز اقتراسات إدازات ٚأقطاّ 

:َٔ 

 ٚايتصاَات المػسٚع ايعاٌَ أٚ ؼت ايتٓؿٝر. ,َػسٚع تكدٜسٟ لمصادز ايتٌُٜٛ .1

اح ٚاـطا٥س ٜعتُد أضاضا ع٢ً تكدٜسات ايٓؿكات ٚالإٜسادات َػسٚع تكدٜسٟ ؿطاب ايتػػٌٝ ٚا٭زب .2

 المٓتعس٠ في ايعاّ المكبٌ َٔ المػسٚعات ٚا٭ْػط١ ايتػػ١ًٝٝ.

 

  ( : 48)  الماد٠

 يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ تكدَ٘ ٚ, يًذُع١ٝبٛضع ايتدطٝط المايٞ )المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ(  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝؽتص 

 الإداز٠ ي٬عتُاد ٚايتصدٜل. ايرٟ ٜكّٛ بدزاضت٘ يعسض٘ ع٢ً فًظ يًذُع١ٝ 

 

   ( : 49)  الماد٠

بمػسٚع المٝصا١ْٝ ايتكدٜس١ٜ ٚتكّٛ نٌ َٓٗا بتٓؿٝر َا دا٤ بٗا, نٌ َٓٗا في سدٚد اؾُع١ٝ تًتصّ أقطاّ 

 اختصاصاتٗا. 
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  ( : 50)  الماد٠

هٛش ػاٚش ا٫عتُادات الماي١ٝ المكسز٠ ٭ٟ بٓد َٔ بٓٛد المصسٚؾات طبكا ي٥٬ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ بعد 

 . المدٜس ايتٓؿٝرٟ َٛاؾك١ 

  ( : 51)  الماد٠

ايرٟ ٜكّٛ دٜس ايتٓؿٝرٟ, الماؿطابات اـتا١َٝ ٚالمٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ يعسضٗا ع٢ً  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝتعد 

س ايتاي١ٝ ٫ْتٗا٤ ايط١ٓ بدزاضتٗا تمٗٝدا يعسضٗا ع٢ً فًظ الإداز٠ ٫عتُادٖا في َٛعد ٫ ٜتذاٚش ايج٬ث١ أغٗ

ٚالمساقب , المدٜس ايتٓؿٝرٟ نُا تعسض المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ ٚقا١ُ٥ ايدخٌ ع٢ً فًظ الإداز٠ بتٛقٝع الماي١ٝ, 

 َٔ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠. ٜٚتِ اعتُادٖا ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ,ٜٚسؾل بٗا تكسٜس َدٜس إداز٠  ,ايداخًٞ

 

 إعداد اؿطابات اـتا١َٝ اٯتٞ:ٜساع٢ قبٌ  ( : 52)  الماد٠

صٗا َٔ جمٝع أْٛاع المصسٚؾات ٜٚكٝد َا ىصٗا َٔ إٜسادات طبكا ٭ضاع ؼٌُ ايط١ٓ الماي١ٝ بما ى .1

 ا٫ضتشكام.

 ؾشص سطابات ايع٤٬ُ ٚالمٛزدٜٔ ٚإعداد تكسٜس بػأِْٗ . .2

 ايتأند َٔ ض١َ٬ اؾسد ايطٟٓٛ. .3

 المٓاضب١ يٮصٍٛ ايجابت١. الإ٬ٖناتسطابات  .4

 وٌُ سطاب ا٭زباح ٚاـطا٥س بالمدصصات في جمٝع ا٭سٛاٍ. .5
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  ( : 53)  الماد٠

يٮٖداف  اؾُع١ٝ ٜتطُٔ تكسٜس فًظ الإداز٠ عٔ المٝصا١ْٝ الم٪غسات الماي١ٝ ٚايتػػ١ًٝٝ يبٝإ َد٣ ؼكٝل 

 المٓػٛد٠ في فا٫ت ايٓػاط ٚايتػػٌٝ ٚايتٌُٜٛ ٚايهؿا٠٤ ٚا٭زباح ٚاـطا٥س ٚتطٛزات ا٭صٍٛ. 

  ( : 54)  الماد٠

ٚصافي زأع الماٍ  ,ايتي لم تطدد هب إٔ تتطُٔ المٝصا١ْٝ في َهإ ٚاسد سكٛم المًه١ٝ , ٚفُٛع المبايؼ

 ,ٚاـصّٛ المتداٚي١ ,المدؾٛع, ٚتعٗس باقٞ اـصّٛ في فُٛعات َطتك١ً يهٌ َٔ اـصّٛ ايجابت١

  صّٛ ايتاي١ٝ ؼت عٓٛإ َطتكٌ:ٚا٭زصد٠ ايدا١ٓ٥ ا٭خس٣, نُا تٛضح نٌ َٔ اـ

 ا٫ستٝاطٝات. .1

 َٔ تازٜذ المٝصا١ْٝ.ايكسٚض ط١ًٜٛ ا٭دٌ ايتي تطتشل ايدؾع بعد ض١ٓ أٚ أنجس  .2

 المطًٛبات يًبٓٛى. .3

 أزصد٠ المٛزدٜٔ. .4

 المدصصات ٚتؿصٌٝ عٓاصسٖا, ٜٚتِ الإؾصاح عٓٗا بايطسح في داْب ا٭صٍٛ َٔ المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ. .5

 

  ( : 55)  الماد٠

 تٛضح بالمٝصا١ْٝ أزقاّ المكاز١ْ عٔ ايط١ٓ الماي١ٝ ايطابك١ َكابٌ نٌ بٓد َٔ ايبٓٛد. 
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 قواعد عامة 

   ( : 56)  الماد٠

صسف, ٚا٭صٌ إٔ ٜتِ ايصسف بػٝهات أٚ سٛا٫ت بٓه١ٝ, ٫ٚ هٛش إٔ  َسٜتِ صسف المبايؼ بمكتط٢ أ

ع٢ً اـص١ٜٓ  ) ايٓكدٟ ( إ٫ في اؿا٫ت ايعاد١ً أٚ ايتي تطتًصّ طبٝعتٗا ايصسف ايٓكدٟ  َس ايصسفأٜهٕٛ 

 . المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜٚكسزٖا 

  ( : 57)  الماد٠

َٚسادع١ ٥٫ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ  ,َٚسادع١ ايتٛص١ٝ المحاضب١ٝ ,٫ بعد المساقب١ اؿطاب٫١ٝ وسز ايػٝو إ

 . , ٚاعتُاد المدٜس ايتٓؿٝرٟايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٚالإداز١ٜٚالمٛاؾك١ عًٝ٘ َٔ َدٜس إداز٠  ,ايصسف َسأٚالإداز٠ ع٢ً 

  ( : 58)  الماد٠

 ِٖٚ : ايص٬سٝاتَٔ ىٛي٘ فًظ الإداز٠ طبكا ي٥٬ش١  اؾُع١ٝ يمًو سل ايتٛقٝع عٔ 

 ز٥ٝظ فًظ ا٫داز٠ أٚ ْا٥ب١  1

 . المػسف المايٞ  2

  ( : 59)  الماد٠

بدؾاتس ايػٝهات ايٛازد٠ َٔ ايبٓو, ٜٚتطًِ المٛظـ المدتص بتشسٜس ايػٝهات ايدؾاتس  المحاضبوتؿغ 

بتاتا ٚوعس في اـصا١ْ ,  اؿؿعٗ إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝفي ْٗا١ٜ نٌ ّٜٛ إلى َدٜس  ٖااي٬ش١َ أ٫ٚ بأٍٚ ٚزد

 تٛقٝع أٟ غٝو ع٢ً بٝاض, نُا هب إٔ ؼؿغ أصٍٛ ايػٝهات المًػا٠ بدؾتر ايػٝهات.
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  ( : 60)  الماد٠

هب إٔ ؼؿغ أصٍٛ المطتٓدات الم٪ٜد٠ يًصسف َع ايػٝهات عٓد ايتٛقٝع ٚهب إٔ ٜ٪غس ع٢ً المطتٓدات 

 بما ٜؿٝد إصداز ايػٝهات .

  ( : 61)  الماد٠

 ــيًذُع١ٝ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ تِ ايصسف بمٛاؾك١ داش إٔ ٜ ,إذا ؾكدت المطتٓدات الم٪ٜد٠ ٫ضتشكام َبًؼ َعين

طايب ايصسف , ٜٚػترط أخر ايتعٗد اي٬شّ ع٢ً صسف المبًؼ ضابكاًبعد ايتأند َٔ عدّ  ــ أٚ َٔ ٜٓٝب٘

 ٌ ايٓتا٥ر ايتي تترتب ع٢ً تهساز ايصسف, ٚإٔ ٜكدّ طايب ايصسف بدٍ ؾاقد المطتٓد.بتشُ

  ( : 62)  الماد٠

في ساي١ ؾكد أٟ غٝو ٜٓبػٞ إخطاز ؾسع ايبٓو المطشٛب عًٝ٘ ايػٝو ؾٛزا لإٜكاف صسؾ٘ ع٢ً إٔ ٜٛضح في 

 .الإخطاز زقِ ايػٝو ٚتازٜذ صدٚزٙ َٚبًػ٘ ٜٚطًب َٔ ايبٓو إٜكاف صسؾ٘ ٚاعتبازٙ ٫غٝاً

  ( : 63)  الماد٠

ايصسف  أَس٢ً ٚبعد َطابكتٗا ع ,ٜكّٛ المحاضب بمسادع١ ايػٝهات ايصادز٠ َٜٛٝا بتتبع أزقاَٗا ٚتطًطًٗا

 اـاص بهٌ غٝو ٜتِ ايكٝد في سطاب ايبٓو َع َساعا٠ إٔ ٜتِ ايكٝد َٜٛٝا.

  ( : 64)  الماد٠

إ٫ بعد ايتشكل َٔ تٓؿٝر ايػير ٫يتصاَات٘, طبكا يًتعاقد  اؾُع١ٝ ٫ هٛش ضداد ق١ُٝ ا٫يتصاَات ايتي ع٢ً 

ؼت اؿطاب, إذا صسف َبايؼ َكد١َ  يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ , َٚع ذيو هٛش اؾُع١ٝالمحسز بٝٓ٘ ٚبين 

 اضتدعت ايعسٚف ذيو بػسط اؿصٍٛ ع٢ً ايطُإ ايهافي .
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  ( : 65)  الماد٠

هٛش صسف َبًؼ َعين لمٛظـ أٚ أنجس بصؿ١ عٗد٠ أٚ ضًؿ١ َ٪قت١ ع٢ً إٔ تط٣ٛ عٓد اْتٗا٤ ايػسض َٓٗا 

 ٚذيو ٚؾكا ي٥٬ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ المعتُد٠.

  ( : 66)  الماد٠

سطب َا  المدٜس ايتٓؿٝرٟ بمعسؾ١  اؾُع١ٝ صا٥ٔ ودد اؿد ا٭قص٢ يًُبايؼ ايٓكد١ٜ ايتي وتؿغ بٗا في خ

 تكط٢ ب٘ اؿاد١, ٚهب تٛزٜد المبايؼ المتشص١ً ْكدا إلى ايبٓو َٜٛٝا .

 

 ٚالمصازٜـ سطب ايطٝاض١ ايتاي١ٝ:ٜتِ ايتعاٌَ َع جمٝع المدؾٛعات  ( : 67)  الماد٠

 ٜتِ تدٜٚٔ ٚتكٝٝد جمٝع المصسٚؾات ٚالمدؾٛعات َباغس٠ عٓد ٚقت ؼكٝكٗا. .1

 جمٝع المػترٜات ايتي تتِ, ٚتكٝٝدٖا في ؾترتٗا ايصشٝش١.هب الإب٬ؽ عٔ  .2

 ٜتِ ؼكٝل جمٝع المػترٜات ٚايتٛزٜدات عٓد ٚقت اضت٬َٗا ٚاضتدساز إٜصاٍ اضت٬ّ ايبطا٥ع. .3

 هب ايتعُٝد ٚالمٛاؾك١ ع٢ً جمٝع المدؾٛعات سطب الإدسا٤ات المعتُد٠. .4

 هب عدّ المبايػ١ أٚ ؽؿٝض ق١ُٝ المدؾٛعات. .5

 ٚتكٝٝد جمٝع المصسٚؾات بالمبًؼ ايصشٝح ٚايؿتر٠ ايصشٝش١ المستبطإ بٗا.هب تدٜٚٔ  .6
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 ىظاو العَد المضتديمة والمؤقتة 

   ( : 68)  الماد٠

 اؾُع١ٝ أٚ َٔ ٜٓٝب٘ ْعاَا يًعٗد )ضًـ( المطتديم١ ٚالم٪قت١ ايتي وتؿغ بٗا في إداز٠  فًظ الإداز٠ٜعتُد 

 .المدٜس ايتٓؿٝرٟ  ز١ٜ٩ ٚتٛص١ٝبٓا٤ ع٢ً 

 :ايٓعاّٜٚػتٌُ 

  . ؼدٜد ق١ُٝ ايعٗد٠ أٚ ايطًؿ١ 

 .سا٫ت ايصسف َٓٗا 

 .اؿد ا٭قص٢ يهٌ دؾع١ 

   اؾُع١ٝؼدٜد َطتًِ ايعٗد٠ َٔ بين المٛظؿين في. 

   ايعٗد٠. ٚيًصسف َٔ ٖرٙ ايطًؿ١ أَٔ ي٘ سل ا٫عتُاد 

ايتي تكتطٞ ايصسف,  طبٝع١ ا٭عُاٍٜٚساع٢ عٓد ؼدٜد ق١ُٝ ايعٗد٠ أٚ ايطًؿ١ ٚاؿد ا٭قص٢ يهٌ دؾع١ 

  ايطايب يًعٗد٠ أٚ ايطًؿ١. ْٛع١ٝ ٚعٌُ ايكطِٚنريو 

  ( : 69)  الماد٠

ايػ٪ٕٚ ع٢ً المهًـ بصسف ايعٗد٠ أٚ ايطًؿ١ المطتديم١ تكدِٜ المطتٓدات ايداي١ ع٢ً ايصسف إلى إداز٠ 

 ٚذيو يتطٌٗٝ َسادع١ المطتٓدات ايتي هب إٔ تهٕٛ َطتٛؾاٙ يػسٚط ايصسف.الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ, 

  ( : 70)  الماد٠

ٚٚضا٥ٌ ايٓكٌ  ,ٚٚضا٥ٌ ا٫تصاٍ ,ٚػٗٝصات اؿاضب اٯيٞ ,ٚا٭ثاخ ,ٚا٭دٚات ,ٚايعدد ,ا٭دٗص٠ؽطع 

يػسض تٓؿٝر  ,أٚ تػتر٣ ٚتٛضع ؼت تصسف َٛظـ أٚ فُٛع١ َٔ المٛظؿين ,اؾُع١ٝايتي تصسف َٔ 

َٗاّ ٚظا٥ؿِٗ أٚ ٫ضتدداَِٗ ايػدصٞ , ؽطع يكٝدٖا ٚتطذًٝٗا في ضذٌ ايعٗد ٚإثباتٗا نعٗد٠ 
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غدص١ٝ باضت٬ّ َٛظـ َعين ٜهٕٛ َط٫ٛ٦ عٓٗا ٚعٔ ض٬َتٗا ٚالمحاؾع١ عًٝٗا ٚسطٔ اضتعُالها سطب 

 عٓد طًبٗا ذيو. اؾُع١ٝ ٚإعادتٗا إلى , ا٭صٍٛ ٚع٢ً ايٛد٘ ايصشٝح 

 

  ( : 71)  الماد٠

 المطتؿٝد ٚؾكاً لما دا٤ بكساز ايتعُٝد ايصادز َٔ َدٜس إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ أٚ ايعٗد٠ ايطًؿ١ تطترد َٔ,  

أٚ يًُٛظؿين نطًـ  ,ٚؾُٝا إذا ناْت قد َٓشت َٔ أدٌ المصازٜـ ,ٚتعالج َايٝاً ٚقاضبٝاً ٚؾل ْٛع ايطًؿ١

 غدص١ٝ.

 ثِ تطذٌ تطٜٛتٗا أٜطاً بٗرٙ اؿطابات عٓد اؾُع١ٝ, بات اطاضب ايطًؿ١ عٓد َٓشٗا ؾٛزاً عٜطذٌ المح

 ضدادٖا. 

  تصؿ٢ ناؾ١ ايطًـ المطتديم١ ٚايطًـ الم٪قت١, باضتجٓا٤ ايطًـ ايػدص١ٝ المُٓٛس١ يًُٛظؿين, ٜٚطترد

 ايسصٝد ايٓكدٟ َٓٗا في ْٗا١ٜ ايدٚز٠ الماي١ٝ.

 ٭قطاط ا٭خس٣ المترتب١ ع٢ً ٚا هب إٔ ٫ ٜصٜد إجمايٞ اؿطُٝات المطتشك١ يطداد ايطًؿ١ ايػدص١ٝ

 المٛظـ

 % َٔ زاتب المٛظـ ايػٗسٟ.50ْطب١ عٔ  ــ إٕ ٚددت ــ

 

  ( : 72)  الماد٠

أٚ َٔ  فًظ الإداز٠ إ٫ بكساز َٔ  أسد ) َٛظؿاً نإ أٚ قطُاً (إٔ ٜعط٢ ضًؿاً ٭ٟ  ٭ٍّٟ نا٫ٕ هٛش 

, ٚأ١ٜ ايعٗد٠َٚطتًِ  ع٢ً سطاب المطتًـتطذٌ ٜؿٛض٘, ع٢ً إٔ ٜتِ إعداد ضٓدات صسف زسم١ٝ بريو 

 ضًـ َعطا٠ بأٚزام عاد١ٜ دٕٚ ؼسٜس ضٓدات بٗا ٜعتبر المحاضب َط٫ٛ٦ عٓٗا ٚواضب إدازٜاً ع٢ً ذيو.
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  ( : 73)  الماد٠

, ٚعًٝ٘ ْؿظ ايػٗس ايرٟ صسؾت ؾَٝ٘تابع١ تطدٜد ايطًـ أٚ اضتردادٖا في  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝع٢ً َدٜس 

المٛظـ, َٚا ٜترتب عًٝ٘ َٔ إعاد٠ ؾدٚي١ إٔ ٜعًِ المدٜس ايتٓؿٝرٟ  خطٝاً عٔ نٌ تأخير ٜسغب ؾٝ٘ 

 ايطًؿ١, ٚفي جمٝع ا٭سٛاٍ, هب إٔ ٜتِ تطدٜد ايطًؿ١ في ْؿظ ايعاّ ايرٟ تم َٓشٗا يًُٛظـ ؾٝ٘.

  ( : 74)  الماد٠

  بػسض إداش٠ صسؾٗا َٔ ايطًـ المطتديم١. َاي١ٝ أٟ َطايب١َبًؼ ٫ هٛش بأٟ ساٍ َٔ ا٭سٛاٍ ػص١٥ 

 نطًـ غدص١ٝ ٭سد َٛظؿٞ اؾُع١ٝ, ٜٚهٕٛ المٛظـ  ٫ هٛش صسف َبايؼ َٔ ايطًـ المطتديم١

 المط٦ٍٛ عٔ ايطًؿ١ المطتديم١ َط٫ٛ٦ عٔ كايؿ١ ذيو. 

 

 

  ( : 75)  الماد٠

ع٢ً نٌ َٛظـ تمٓح ي٘ ضًؿ١ يػسض قدد يصالح اؾُع١ٝ , إٔ ٜتكدّ بطًب تصؿ١ٝ ٖرٙ ايطًؿ١ ؾٛز 

أصدزٖا بما ٜؿٝد ضدادٖا,  إلاش ايػسض المحدد, ٚإٔ ٜسؾل ؾاتٛز٠ أٚ ؾٛاتير َٛقع عًٝٗا َٔ المٛزد ايرٟ

 َٚٔ ز٥ٝظ ايكطِ بما ٜؿٝد اضت٬ّ المٛاد أٚ اـدَات المدزد١ في ايؿاتٛز٠.

  ( : 76)  الماد٠

َٔ نٌ عاّ, ٚتكدِٜ جمٝع  30/12ٜكّٛ نٌ أَٓا٤ ايطًـ بتط١ٜٛ ضًؿِٗ بايهاٌَ ٚذيو قبٌ صباح 

 ١ٝ.المطتٓدات الم٪ٜد٠ يًصسف, ٚتٛزٜد المتبكٞ يدِٜٗ َٔ َبايؼ ْكد١ٜ إلى قاضب اؾُع
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  ( : 77)  الماد٠

تصسف ايعٗد ٚتعاد ٚتتِ َعاًَتٗا ٚػس٣ صٝاْتٗا بمٛدب َطتٓدات خاص١ نُا وددٖا ديٌٝ الإدسا٤ات 

لإثبات قٝٛدٖا  المحاضببمٛدب نمٛذز تطذٌٝ عٗد٠ ؼاٍ ْطد١ َٓ٘ إلى  اؾُع١ٝ الماي١ٝ ٚالمحاضب١ٝ في 

ٚؾسٚع أٚ أٟ د١ٗ َطتدد١َ المحاضب١ٝ, ٚتطذٌ نعٗد٠ عا١َ ع٢ً َسانص المط٦ٛي١ٝ َٔ إدازات َٚسانص 

 لها أٚ نعٗد٠ غدص١ٝ تطتددّ َٔ قبٌ َٛظـ َعين ٚتطذٌ عًٝ٘.

  ( : 78)  الماد٠

َا لم ٜتِ  اؾُع١ٝ ٫ تطدد تعٜٛطات ْٗا١ٜ اـد١َ أٚ تمٓح غٗاد٠ بسا٠٤ ذ١َ ٭ٟ َٛظـ تٓتٗٞ خدَات٘ في 

 تطًِٝ ناؾ١ ايعٗد المطذ١ً عًٝ٘ أٚ ضداد ق١ُٝ ايعٗد ايٓاقص١. 

 المزتبات والأجور 

   ( : 79)  الماد٠

, ٜٚطتج٢ٓ َٔ ايّٝٛ ايطابع ٚايعػسٜٔ َٔ نٌ غٗس ٬َٝدٟاؾُع١ٝ في تصسف َستبات ٚأدٛز المٛظؿين في 

 ذيو اؿا٫ت ايتاي١ٝ :

 ( ّٜٛ اـُٝظ. 26( ٜٛاؾل ّٜٛ اؾُع١; ؾٝتِ ايصسف في ّٜٛ )  27إذا نإ  ّٜٛ )  .1

 ا٭سد .( ّٜٛ  28( ٜٛاؾل ّٜٛ ايطبت; ؾٝتِ ايصسف  في ّٜٛ )  27إذا نإ ّٜٛ )  .2

 

 

  ( : 80)  الماد٠

 .لمسادعت٘ ثِ اعتُادٙبتذٗٝص نػٛؾات ايسٚاتب ٚإزضاي٘ لإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ  المٛازد ايبػس١ٜٜكّٛ قطِ  .1

 بعد َسادع١ ٚاعتُاد نػٛؾات ايسٚاتب ٜتِ إدخالها في اؿاضب يتكٝٝدٖا ٚيتشدٜح دؾتر ا٭ضتاذ ايعاّ. .2
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 ٚأزقاّ سطاباتِٗ. لهِ المٛظؿين ٚالمبايؼ ايتي ضتدؾعسما٤ ٭بطباع١ قٛا٥ِ َػت١ًُ  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝكّٛ ت .3

يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ بطًب الإذٕ بإصداز غٝهات ايسٚاتب, َسؾكاً ب٘ نػـ َطير  خطابزؾع ٜتِ  .4

 . ٚقاضب اؾُع١ٝ ,ٚالمٛازد ايبػس١ٜ, إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١َٝٔ قبٌ َدٜس ٚالمٛقع  ايسٚاتب

, ٚبعد ا٫ْتٗا٤ َٔ تٛقٝعٗا َٔ أصشاب ايص٬س١ٝ, س ايصسفاَبعد اعتُاد المدٜس ايتٓؿٝرٟ, ٜتِ إصداز  .5

ٜداع الإفي سطابات المٛظؿين ع٢ً إٔ ٜتِ تصٜٚد اؾُع١ٝ بٓطد١ خاص١ َٔ إٜصاٍ  إٜداع ايسٚاتب بٜتِ 

 .ٚتازٜذ ا٫ٜداع, ٚأزقاّ سطاباتِٗ, المٛظؿينوٟٛ أسما٤ 

 

  ( : 81)  الماد٠

ز٥ٝظ  المٛاضِ ٚا٭عٝاد ايسسم١ٝ, َٚا يماثًٗا بػسط َٛاؾك١ تازٜذ المحدد في  هٛش صسف المستبات قبٌ اي

 . فًظ الإداز٠
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 الفصل الزابع
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 المكبوضات اليكدية

  يًدص١ٜٓ تتبع الإدسا٤ات ايتاي١ٝ:عٓد تٛزٜد ْكد١ٜ  ( : 82)  الماد٠

, نُا إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝكّٛ المحاضب بتشسٜس َطتٓدات قبض ايٓكد١ٜ يًدص١ٜٓ ٚإٔ ٜٛقع عًٝٗا َدٜس  .1

 ٜٛضح ايتٛدٝ٘ المحاضبي اـاص بالمبًؼ. 

 ٜكٝد المحاضب َطتٓدات ايكبض ؾٛز اضت٬ّ ايٓكد١ٜ ٜٚٛقع عًٝٗا بما ٜؿٝد اضت٬َٗا. .2

 

  ( : 83)  الماد٠

٭عُاٍ اـص١ٜٓ خاص١ إدسا٤ اؾسد ايؿعًٞ يسصٝد اـص١ٜٓ  ٜكّٛ المحاضب أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ بالمساقب١ ايدٚز١ٜ

 ٜٚٛقع بصش١ اؾسد ع٢ً ضذٌ اـص١ٜٓ أٚ َا تهػـ ي٘ َٔ ٬َسعات إٕ ٚددت.

  ( : 84)  الماد٠

٫ هٛش إٔ ٜصٜد ايسصٝد ايٓكدٟ باـص١ٜٓ ايس٥ٝط١ٝ أٚ باـصا٥ٔ ايؿسع١ٝ ع٢ً اؿد ايرٟ ٜكسزٙ ز٥ٝظ فًظ 

المحاضب َط٫ٛ٦ عُا بعٗدت٘ َٔ ْكد أٚ غٝهات أٚ أٚزام ذات ق١ُٝ,  , ٜٚعتبر المدٜس ايتٓؿٝرٟ الإداز٠ أٚ 

بايبٓو في  اؾُع١ٝ ٚع٢ً المحاضب تٛزٜد َا ٜصٜد عٔ ايسصٝد ايٓكدٟ ٚايػٝهات ايٛازد٠ يًدص١ٜٓ في سطاب 

ٗا , ٚفي اؿا٫ت ايتي ٜتعرز ؾٝإداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝايّٝٛ ايتايٞ ع٢ً ا٭نجس ٚإزضاٍ إغعاز الإٜداع لمدٜس 

 بريو.  المدٜس ايتٓؿٝرٟ يطبب طاز٨ إٜداع المبايؼ ايصا٥د٠ أٚ ايػٝهات بايبٓٛى ىطس 
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  ( : 85)  الماد٠

 إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝفي أٚقات اضتشكاقٗا ٚإعداد تكازٜس لمدٜس  اؾُع١ٝ َتابع١ ؼصٌٝ سكٛم  اضبع٢ً المح

أٚ َٔ ٜؿٛض٘ عٔ أٟ سكٛم اضتشكت ٚتعرز ؼصًٝٗا ٫ؽاذ الإدسا٤ات المٓاضب١ بػأْٗا, ٫ٚ هٛش ايتٓاشٍ 

 عٔ أٟ

ٜتعرز ؼصًٝٗا إ٫ بعد اؽاذ ناؾ١ ايٛضا٥ٌ اي٬ش١َ يتشصًٝٗا, ٚهٛش بكساز َٔ  اؾُع١ٝ سل َٔ سكٛم 

 ١ ايٛضا٥ٌ المُه١ٓ يًتشصٌٝ. بعد اضتٓؿاذ ناؾ يًذُع١ٝ إعداّ ايدٜٕٛ المطتشك١ ب فًظ الإداز٠

 الغيكات الواردة 

   ( : 86)  الماد٠

ٜتبع في غأْٗا ْؿظ َا اتبع بايٓطب١ يًُكبٛضات ايٓكد١ٜ ع٢ً إٔ  يًذُع١ٝ ايػٝهات ايٛازد٠ بايٝد أٚ بايبرٜد 

 ٜبين إٔ ايتشصٌٝ تم بػٝهات. 

  ( : 87)  الماد٠

بتعٗيرٖا غتِ  الماي١ٝإداز٠ ايػ٪ٕٚ ؼٍٛ ايػٝهات أٚ اؿٛا٫ت ايٛازد٠ إلى ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ سٝح ٜكّٛ َدٜس 

 أٚ اضِ ايبٓو.  اؾُع١ٝ وتٟٛ ع٢ً اضِ 

  ( : 88)  الماد٠

 ٜكّٛ المحاضب بإزضاٍ ايػٝهات ٚاؿٛا٫ت إلى ايبٓو بعد عٌُ صٛز٠ ض١ٝ٥ٛ عٓٗا ٚسؿعٗا في ايطذ٬ت. 
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 التواقيع 

   ( : 89)  الماد٠

 ٚايتط٬ٝٗت  تهٕٛ ص٬س١ٝ ايتٛقٝع ع٢ً المطتٓدات الماي١ٝ َجٌ : ايػٝهات ٚا٫عتُادات المطتٓد١ٜ

ايبٓه١ٝ ٚخطابات ايتشٌٜٛ المصسؾ١ٝ ٚؾتح اؿطابات المصسؾ١ٝ ٚؼسٜهٗا ٚإغ٬قٗا ٚتسسٌٝ أزصدتٗا 

  . يًذُع١َٝٔ سطاب ٯخس بمٛدب َا تم اعتُادٙ في ٥٫ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ 

 

  يًذُع١ٝ تعتبر تٛاقٝع ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ أسد ْٛاب ايس٥ٝظ المدٛيين بايتٛقٝع ع٢ً المطتٓدات الماي١ٝ 

 بمٛدب قساز صادز عٔ المجًظ.

 

 المخولين بالتوقيع 

   ( : 90)  الماد٠

 . يًذُع١ٝؼدد ٥٫ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ سدٚد ص٬س١ٝ المدٛيين بايتٛقٝع ع٢ً المطتٓدات الماي١ٝ 

  ( : 91)  الماد٠

 ا٭َٛاٍ بصاسب ايص٬س١ٝ ْؿط٘ )ؿطاب٘( تسؾع ص٬س١ٝ ايصسف إلى اؾ١ٗ ا٭ع٢ً.إذا تعًل صسف 

  ( : 92)  الماد٠

 اقطاّأٚ يماثًْٛ٘ في  قطُ٘يصاسب ايص٬س١ٝ إٔ ٜؿٛض أسد المٛظؿين ايرٟ ًْٜٛ٘ في ايتطًطٌ الإدازٟ في 

 ببعض ص٬سٝات٘ المٓصٛص عٓٗا في ٖرٙ اي٥٬ش١. اؾُع١ٝ أخس٣ في 
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 كتابة التكاريز 

  -ضٝاض١ نتاب١ ايتكازٜس الماي١ٝ: ( : 93)  الماد٠

 .ٜتِ ايتكٝد بالمٛاعٝد المحدد٠ لإعداد ايتكازٜس الماي١ٝ ايداخ١ًٝ ٚاـازد١ٝ 

  هب إعداد ايكٛا٥ِ الماي١ٝ ٚؾكاً لمتطًبات اله١٦ٝ ايطعٛد١ٜ يًُشاضبين ايكاْْٛٝين َٚعاٜير ا٭ْع١ُ المحاضب١

 ايدٚي١ٝ ٚا٭ْع١ُ ا٭خس٣ ايطا٥د٠ في المًُه١ .

 

 نُا في تازٜذ َعين ْٚتا٥ر  اؾُع١ٝ ب إٔ تعٗس ايكٛا٥ِ الماي١ٝ المٛقـ ايصشٝح ٚايعادٍ ٭ٚضاع ه

 ايعًُٝات ٚايتدؾكات ايٓكد١ٜ المتعًك١ بايؿترات ايص١َٝٓ المٓت١ٝٗ في تازٜذ قدد. 

 

 ع١ عٓد نتاب١ ايتكازٜس الماي١ٝ:الإدسا٤ات المتب ( : 94)  الماد٠

نهٌ في ْٗا١ٜ  يًذُع١ٝ بإعداد َٝصإ المساقب١ ايٓٗا٥ٞ يهٌ قطِ أٚ إداز٠ أٚ  قاضب اؾُع١ٜٝكّٛ  .1

 ايؿتر٠ الماي١ٝ .

 بإعداد ايكٛا٥ِ الماي١ٝ يهٌ قطِ أٚ إداز٠ بصٛز٠ َطتك١ً.قاضب اؾُع١ٝ ٜكّٛ  .2

 .اؾُع١ٝبإعداد ايكٛا٥ِ الماي١ٝ المٛسد٠ يعُّٛ قاضب اؾُع١ٝ ٜكّٛ  .3

ايكٛا٥ِ الماي١ٝ ٚأزقاّ َٛاشٜٔ المساقب١ ست٢ تعٗس ايكٛا٥ِ الماي١ٝ ا٭زقاّ  ٜتِ َكاز١ْ َٚطاٖا٠ جمٝع أزقاّ .4

 ٚالمبايؼ ايصشٝش١.

 هب إٔ ٜتِ ايتكٝد ظُٝع أْع١ُ َٚتطًبات إعداد ايتكازٜس ٚإٔ ٜتِ الإؾصاح سطب َا ٖٛ َطًٛب. .5

ايرٟ ٜكّٛ  ايتٓؿٝرٟ  يًُدٜسٜتِ تكدِٜ جمٝع ايكٛا٥ِ الماي١ٝ َصشٛب١ بمٛاشٜٔ المساقب١ ٚاؾداٍٚ الم٪ٜد٠  .6

 بالمساقب١ ٜٚتشس٣ عٔ ايؿسٚقات غير ايعاد١ٜ َكاز١ْ بأزقاّ المٛاش١ْ . 

يًُدٜس  بعد ذيو ٜتِ تكدِٜ ٖرٙ المطتٓدات الماي١ٝ يًُساقب ايداخًٞ ايرٟ ٜكّٛ بمسادعتٗا ٚتكديمٗا .7

 لمجًظ الإداز٠ ي٬عتُاد.  ايتٓؿٝرٟ يٝكّٛ بسؾعٗا

 بمسادع١ ٚاعتُاد ايكٛا٥ِ الماي١ٝ.ٜكّٛ فًظ الإداز٠ في ادتُاع٘  .8
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ٚالمساقب ايداخًٞ َط٫ٛ٦ٕ بصٛز٠ َػترن١ عٔ إعداد َٚسادع١  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝهٕٛ َدٜس  .9

ايكٛا٥ِ الماي١ٝ في ايٛقت المحدد ٚاؿصٍٛ ع٢ً تدقٝكٗا ع٢ً أضاع ضٟٓٛ سطب َا ٖٛ َطًٛب ٚؾكا 

 يٮْع١ُ ايطعٛد١ٜ. 
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 الفصل الخامط
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 الاصتجنار ومصادر التنويل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:galyatbaha1@hotmail.com


 46الصفحة 

 

 

 

 

  

  

 

galyatbaha1@hotmail.com 

 

  : ,  :,  : 

 مضئولية توفير الضيولة

   ( : 95)  الماد٠

اؾاز١ٜ ٚايسأسماي١ٝ نُا  اؾُع١ٝ ٖٛ المط٦ٍٛ عٔ تٛؾير ايطٝٛي١ اي٬ش١َ لمٛاد١ٗ َدؾٛعات  فًظ الإداز٠

 ٖٞ َعتُد٠ في المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ َع ػٓب تعطٌٝ ايطٝٛي١ ايؿا٥ط١ بدٕٚ ا٫ضتؿاد٠ َٓٗا. 

 

 اصتجنار الفوائض اليكديةمضئولية 

   ( : 96)  الماد٠

ٚسطب دداٍٚ  اؾُع١ٝ ٖٛ المط٦ٍٛ عٔ اضتجُاز ايطٝٛي١ ايٓكد١ٜ ايؿا٥ط١ عٔ ساد١ فًظ الإداز٠ 

 ايتدؾكات ايٓكد١ٜ ٚاختٝاز أؾطٌ ايٛضا٥ٌ لهرا ا٫ضتجُاز بمٛاؾك١ فًظ الإداز٠.

  ( : 97)  الماد٠

ات اي٬ش١َ ٫ختٝاز المصدز ا٭ؾطٌ ايبشح عٔ َصادز ايتٌُٜٛ المحت١ًُ ٚإدسا٤ المكازْ المدٜس ايتٓؿٝرٟ ع٢ً 

 بٓا٤ً ع٢ً تٛدٝٗات فًظ الإداز٠ ايرٟ ي٘ سل اعتُاد ايٛض١ًٝ المٓاضب١ يًتٌُٜٛ.

 الاحتياطات 

   ( : 98)  الماد٠

ٚؾكاً  يًذُع١ٝ تػهٌ ا٫ستٝاطٝات ضٜٓٛا بكساز َٔ فًظ الإداز٠ ٜٚتِ ايصسف َٔ ا٫ستٝاطٝات ايٓكد١ٜ 

 .١يًذُعٝي٥٬ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ المعتُد٠ 
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 الفصل الضادظ

 

 

 الزقابة المالية
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  ( : 99)  الماد٠

, ٚأٚد٘ اضتدداَٗا اؾُع١ٝايكسازات ايهؿ١ًٝ بإسهاّ ايسقاب١ ايداخ١ًٝ ع٢ً أَٛاٍ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜصدز 

في نٌ ع١ًُٝ, ع٢ً إٔ تػٌُ ٖرٙ ايكسازات بصؿ١ خاص١ قٛاعد ايسقاب١ ع٢ً الإْؿام, ٚتداٍٚ ايٓكد١ٜ, 

 ٚالمستبات ٚغيرٖا َٔ أٚد٘ الإْؿام .ٚايتشص٬ٝت ٚا٭دٛز 

   

   ( : 100)  الماد٠

في  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝا٭قطاّ با٫غتراى َع يكطُ٘, ٚتكّٛ ٖرٙ قطِ بإعداد اـطط ٚايبراَر  ز٥ٝظ نٌٜكّٛ 

 ٫عتُادٖا .  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ؼدٜد ايؿسٚم في ايتهًؿ١ نٌ ث٬ث١ غٗٛز ٚأضبابٗا ٚتعسض ع٢ً 

  ( : 101)  الماد٠

يعسض٘ ع٢ً ز٥ٝظ فًظ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ بتكدِٜ تكسٜس دٚزٟ نٌ ث٬ث١ غٗٛز إلى  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝكّٛ ت

الإداز٠ ٫عتُادٙ ٚعسض٘ ع٢ً فًظ الإداز٠ َبٝٓا ب٘ الإٜسادات ٚالمصسٚؾات ايؿع١ًٝ َٚكازْا بما نإ 

في  َٚكداز ايؿا٥ض أٚ ايعذص ايٓكدٟ اؾُع١ٝ َكدَا, نُا ٜكّٛ بإعداد تكسٜس زبع ضٟٓٛ ٜبين ب٘ ٚضع 

 في ٖرا ايصدد.  اؾُع١ٝ ْٗا١ٜ نٌ ؾتر٠, َٚكترساتٗا ع٢ً إداز٠ 

  ( : 102)  الماد٠

ؽطع اـصا٥ٔ يًُساقب١ ٚاؾسد ايدٚزٟ ٚالمؿاد٧, ٚهب إٔ ٜتِ اؾسد ايدٚزٟ َس٠ ع٢ً ا٭قٌ نٌ غٗس, 

 ٜٚهٕٛ اؾسد غا٬َ يهاؾ١ قتٜٛات اـص١ٜٓ ٚالمطتٓدات ذات ايك١ُٝ . 
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  ( : 103)  الماد٠

أٚ المساقب ايداخًٞ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ  زصٝد اـص١ٜٓ ٜسؾع ا٭َس إلى إذا ظٗس ؾسم بايعذص أٚ ايصٜاد٠ في

 يتشدٜد 

يًُدٜس المط٦ٛي١ٝ, ع٢ً إٔ ٜتِ تٛزٜد ايصٜاد٠ ٚضداد ايعذص َٔ أَين اـص١ٜٓ ٚتكٝٝد ذيو قاضبٝا, ٚهٛش 

 ٓ٘ .أٚ َٔ ٜٓٝب٘ الإذٕ بسد المبايؼ ايتي سصًت بػير سل إٔ تط٣ٛ ٖرٙ المبايؼ بكساز َ ايتٓؿٝرٟ 

  ( : 104)  الماد٠

تعسض ايدٜٕٛ ايتي ٜكتطٞ ا٭َس اعتبازٖا َعد١َٚ ع٢ً فًظ الإداز٠ ٚذيو بعد اضتٓؿاذ الإدسا٤ات الماي١ٝ 

ٚايكا١ْْٝٛ اي٬ش١َ مٛ ؼصًٝٗا ع٢ً أ٫ ٜتِ إعداّ ايدٜٕٛ إ٫ بعد اعتُاد فًظ الإداز٠ ٚذيو ٚؾكا ي٥٬ش١ 

 ايص٬سٝات الماي١ٝ.

  ( : 105)  الماد٠

ٚنٌ َا َٔ غأْ٘ المحاؾع١ ع٢ً  اؾُع١ٝ تطس٣ أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ع٢ً ناؾ١ المعا٬َت الماي١ٝ في 

أَٛالها ٚأصٛلها ْٚعاّ ايطبط ايداخًٞ بٗا, نُا تٓعِ قٛاعد ايصسف ٚايتشصٌٝ ٚضًطات ا٫عتُاد 

يع١َُٝٛ ٚاؿطابات ٚقٛاعد المساقب١ ٚاؿطابات الماي١ٝ ٚسطابات ايتهايٝـ ٚايكٛاعد اـاص١ بالمٝصا١ْٝ ا

 اـتا١َٝ .

  ( : 106)  الماد٠

َط٪ٚيٕٛ عٔ تٓؿٝر َٚساقب١ أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١,  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝٚالمساقب ايداخًٞ َٚدٜس   المدٜس ايتٓؿٝرٟ 

ٜٚعتبر َدٜس   اؾُع١ٝ ٚناؾ١ ايكسازات ايتٓؿٝر١ٜ اـاص١ َٚساقب١ ايكٛاعد الماي١ٝ المٓصٛص عًٝٗا في باقٞ يٛا٥ح 
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في تٓؿٝر أسهاّ ٖرٙ اي٥٬ش١ ٚعٔ َساقب١  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٚايعإًَٛ بٗا َط٦ٛيٕٛ أَاّ  لماي١ٝإداز٠ ايػ٪ٕٚ ا

 َط٫ٛ٦ أَاّ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠. المدٜس ايتٓؿٝرٟ ا٭سهاّ الماي١ٝ في ايًٛا٥ح ا٭خس٣ في سدٚد اختصاص٘ ٜٚعتبر 

  ( : 107)  الماد٠

تهٕٛ ص٬سٝات ايصسف الماي١ٝ َٔ بٓٛد المٝصا١ْٝ المدتًؿ١ بٓا٤ ع٢ً طًب ايكطِ أٚ ايؿسع المدتص طبكا 

 ي٥٬ش١ ايص٬سٝات الماي١ٝ. 
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 الفصل الضابع

 

 

 الحضابات الختامية والتكاريز الدورية
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 الحضابات الختامية 

   ( : 108)  الماد٠

إصداز ايتعًُٝات ايٛادب إتباعٗا لإقؿاٍ اؿطابات في َٛعد أقصاٙ  الماي١ٝإداز٠ ايػ٪ٕٚ ٜتٛلى َدٜس   .1

 .يًذُع١ٝث٬ثٕٛ َٜٛاً قبٌ ْٗا١ٜ ايعاّ المايٞ 

الإغساف ع٢ً ا٫ْتٗا٤ َٔ إعداد َٝصإ المساقب١ ايطٟٓٛ ٚايكٛا٥ِ الماي١ٝ اـتا١َٝ َ٪ٜد٠  المحاضبٜتٛلى  .2

, خ٬ٍ غٗس َٔ اْتٗا٤ ايعاّ اؾُع١ٝب اْْٛٞ اـاصالمحاضب ايكبمسؾكاتٗا ايتؿص١ًٝٝ َٚٓاقػتٗا َع 

 .يًذُع١ٝالمايٞ 

 اؾُع١ٝ الإغساف ع٢ً إعداد ايتكسٜس المايٞ ايطٟٓٛ َٛضشاً ْتا٥ر أعُاٍ ناؾ١ أْػط١  المحاضبٜتٛلى  .3

بٗدف اضتهُاٍ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٚإزؾاق٘ َع ايكٛا٥ِ اـتا١َٝ ٚتكسٜس المساقب ايداخًٞ ٚعسض٘ ع٢ً 

 .يًذُع١ٝإدسا٤ات َٓاقػات٘ خ٬ٍ غٗس ْٚصـ َٔ اْتٗا٤ ايعاّ المايٞ 

بسؾع ناؾ١ ايتكازٜس اـاص١ باؿطابات اـتا١َٝ َع تعًٝك٘ عًٝٗا َٚكترسات٘  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜكّٛ  .4

ٚاعتُاد سٝالها إلى فًظ الإداز٠ ٚذيو عد أقص٢ غٗسٜٔ َٔ اْتٗا٤ ايعاّ المايٞ ٚايرٟ ٜتٛلى َٓاقػ١ 

 اؿطابات اـتا١َٝ. 

 

 

 التكاريز الدورية 

   ( : 109)  الماد٠

أضايٝب ايتشًٌٝ  باضتدداّؼًٌٝ ايبٝاْات ايٛازد٠ في ايتكازٜس الماي١ٝ ٚاؿطابات اـتا١َٝ  المحاضبٜتٛلى  .1

 . يًذُع١ٝ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٚالإداز١ٜ المايٞ المتعازف عًٝٗا ٚزؾع تكسٜس بٓتا٥ر ٖرا ايتشًٌٝ َٚدي٫ٛت٘ لمدٜس 

َسادع١ ٚاعتُاد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ الماي١ٝ ٚايتأند َٔ صش١ ايبٝاْات  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٜٝتٛلى َدٜس   .2

 . المدٜس ايتٓؿٝرٟ المدزد١ ؾٝٗا ٚعسضٗا ع٢ً 
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  ( : 110)  الماد٠

أٚ َٔ ٜؿٛض٘ في ْٗا١ٜ نٌ ث٬خ غٗٛز بمسادع١ ٚاعتُاد ايتكازٜس الماي١ٝ ايصادز٠ عٔ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜكّٛ 

  ػتٌُ ٖرٙ ايتكازٜس نشد أد٢ْ ع٢ً:ٚهب إٔ ت الماي١ٝإداز٠ ايػ٪ٕٚ 

 َٝصإ المساقب١ الإجمايٞ عٔ ايؿتر٠ المٓت١ٝٗ بتازٜذ تكدِٜ ايتكازٜس. .1

 .إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١َٝعد َٔ قبٌ  يًذُع١ٝ المسنص المايٞ  .2

 .يًذُع١ٝقا١ُ٥ ايدخٌ  .3

 المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ.َكاز١ْ الإْؿام اؾازٟ ايؿعًٞ َع ا٫عتُادات المدصص١ ي٘ في  .4

 َكاز١ْ الإٜسادات المحكك١ ؾع٬ َع الإٜسادات المدطط١ في المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ. .5

َادٜاً َٚايٝاً َٚكازْتٗا بما ٖٛ كطط لها في اـط١ ايط١ٜٛٓ  يًذُع١ٝ ْطب١ تٓؿٝر المػازٜع ايسأسماي١ٝ  .6

 َٚا ٖٛ َعتُد لها في المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ.

 

 

 تأمين الخدمات 

   ( : 111)  الماد٠

َٔ اـدَات سطب َا ٜٛصٞ ب٘ َدٜس اؾ١ٗ المدتص١ ٜٚكسٙ صاسب  اؾُع١ٝ ٜتِ تأَين استٝادات 

 ايص٬س١ٝ . 

  ( : 112)  الماد٠

َٔ اـدَات بمٛدب عكٛد ض١ٜٛٓ أٚ خطابات تعُٝد بعد  اؾُع١ٝ ٜتِ ايتعاقد ع٢ً تأَين استٝادات 

 تع بٗا أٚ لمٔ ٜؿٛض٘. صاسب ايص٬س١ٝ ٚطبكاً يًص٬سٝات ايتي ٜتُ اؾُع١ٝ اعتُادٖا َٔ المط٦ٍٛ في 
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 اعتناد تكديه الخدمات 

   ( : 113)  الماد٠

إٔ اعتُاد عكٛد اـدَات ٜطتًصّ بايطسٚز٠ تٓؿٝرٖا بػهٌ ضًِٝ بٛاضط١ المطتٓدات ايٓعا١َٝ المطتع١ًُ 

, ٜٚعتبر َدٜسٚ الإدازات يًذُع١ٝٚطبكاً يلإدسا٤ات المٓصٛص عًٝٗا في ا٭ْع١ُ ايداخ١ًٝ  اؾُع١ٝ يد٣ 

 ا٭عُاٍ ٚاـدَات َٚط٦ٛيين عٔ صش١ تٓؿٝر ٖرٙ الإدسا٤ات. ٚا٭قطاّ المع١ٝٓ بٗرٙ

 تجديد عكود الخدمات 

   ( : 114)  الماد٠

هٛش ػدٜد عكٛد اـدَات لمد٠ ٫ تتذاٚش ض١ٓ ٚبرات ايػسٚط المٓصٛص عًٝٗا في ايعكٛد المٓت١ٝٗ إذا 

  -تٛؾست ايػسٚط ايتاي١ٝ:

 إٔ ٜهٕٛ المتعٗد قد قاّ بتٓؿٝر ايتصاَات٘ ع٢ً ٚد٘ َسضٞ في َد٠ ايعكد ايطابك١ ع٢ً ايتذدٜد.  .1

 أ٫ ٜهٕٛ قد طسأ انؿاض ٚاضح ع٢ً ؾ٦ات ا٭ضعاز أٚ ا٭دٛز َٛضٛع ايعكد.  .2
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 الجامًالفصل 

 

 

 لائحة إعداد المواسىة التكديزية
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   ( : 115)  الماد٠

ايتػػ١ًٝٝ أٚ بسْاَر ايعٌُ في ؾتر٠ َطتكب١ًٝ ودد فًظ الإداز٠ بداٜتٗا المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ٖٞ اـط١ 

 ْٚٗاٜتٗا .

  ( : 116)  الماد٠

 المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ٖٞ أدا٠ يًتدطٝط ٚايتشؿٝص ٚايسقاب١ ٚتكِٜٛ ا٭دا٤ .

  ( : 117)  الماد٠

ي١ٝ تٗدف المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ إلى ايتٓطٝل بين ا٭ضايٝب ٚالإدسا٤ات الإداز١ٜ , ٚبين المٛازد ايبػس١ٜ ٚالماي١ٝ ٚاٯ

المتاس١ ,عٔ طسٜل ا٫ضترغاد بمعاٜس ا٭دا٤ المتؿل عًٝٗا ٚالمباد٨ ا٫قتصاد١ٜ ايسادش١ , عٝح ٜتشكل أؾطٌ 

 اضتػ٬ٍ ممهٔ يًُٛازد بإتباع أؾطٌ ا٭ضايٝب ٚالإدسا٤ات الإداز١ٜ .

  ( : 118)  الماد٠

 ٖٞ المط٪ٚي١ عٔ إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ . اداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ:

  ( : 119)  الماد٠

تكطِٝ ايط١ٓ الماي١ٝ إلى أزبع ؾترات زبع ض١ٜٛٓ اَها١ْٝ عٔ ض١ٓ َاي١ٝ قاد١َ , َع  تعد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ

 ؼدد بكساز َٔ فًظ الإداز٠ .
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  ( : 120)  الماد٠

ط١ًٜٛ ا٭دٌ ٚبصٛز٠ تطاِٖ في ؼكٝل دص٤  ا٫ضتراتٝذ١ٝتعد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ايط١ٜٛٓ ع٢ً أضاع اـط١  

 .ا٫ضتراتٝذ١َٝٔ ٖرٙ اـط١ 

  ( : 121)  الماد٠

المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ع٢ً أضاع الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ, ٚبصٛز٠ تطاعد ع٢ً اؿهِ ع٢ً أدا٤ هب إٔ ٜتِ إعداد 

 نٌ إداز٠ َٔ الإدازات ايتي ٜتهٕٛ َٓٗا الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ.

  ( : 122)  الماد٠

إلى  المدٜس ايتٓؿٝرٟ تبدأ ع١ًُٝ إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ايط١ٜٛٓ قبٌ بداٜتٗا بج٬ث١ أغٗس غطاب َٛد٘ َٔ 

اّ المدتًؿ١ يًبد٤ في إعداد تكدٜسات الإٜسادات ٚالمصسٚؾات اـاص١ بهٌ إداز٠ , َدزا٤ الإدازات ٚا٭قط

ٚضسٚز٠ َػازن١ جمٝع المٛظؿين المدتصين في إعداد تًو ايتكدٜسات , ٚإٔ تهٕٛ ايتكدٜسات طُٛس١ 

 ٚيمهٔ ؼكٝكٗا , ٚذيو يصٜاد٠ َطت٣ٛ ايطُٛح ٚايتشؿٝص يد٣ المٛظؿين يتشكٝل أٖداف المٛاش١ْ .

 لمٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ المجا٫ت اٯت١ٝ :تتطُٔ ا ( : 123)  الماد٠

 . الإٜسادات 

 .المصسٚؾات 

 .ايٓؿكات ايسأسماي١ٝ 

 اؾدٜد٠ . تايتعٝٝٓا 

  .ايتكاعد ْٚٗا١ٜ اـد١َ 

 .المػازٜع اؾدٜد٠ 
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  ( : 124)  الماد٠

تكدٜسات الإٜسادات ٚالمصسٚؾات , ٚدع٠ٛ أعطا٤ ايًذ١ٓ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜكّٛ ز٥ٝظ ؾ١ٓ المٛاش١ْ بتطًِٝ 

 َٔ نٌ ض١ٓ . دٜطُبرلإعداد ايتصٛز ايٓٗا٥ٞ يًُٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ , ٚذيو في َٓتصـ 

  ( : 125)  الماد٠

 ٕ ٟ ٜهٛ اٗ ع٢ً ايؿترات ا٭زبع١ زبع  المدٜس ايتٓؿٝر تٚٛشٜع ٔ إعداد تكدٜسات الإٜسادات  يٛين ع اٛزد َط٦ ١ُٝ الم َٚدٜس إداز٠ تٓ

. ١ٜٛ  ايطٓ

 المتٛقع١ إلى ايبٓٛد ايس٥ٝط١ٝ اٯت١ٝ : تٜتِ تصٓٝـ الإٜسادا ( : 126)  الماد٠

 . إٜسادات ايبراَر ٚا٭ْػط١ 

 . إٜسادات ايدعا١ٜ ٚالإع٬ٕ في المٛقع ٚالمج١ً 

 .إٜسادات المػازٜع 

  ايصنا٠ ( . -ايدعِ –إٜسادات َتٓٛع١ )ايتبرعات 

 

  ( : 127)  الماد٠

بالمٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ تٛضح تؿاصٌٝ  ٜكّٛ َدٜس إداز٠ ت١ُٝٓ المٛازد بإعداد دداٍٚ تؿص١ًٝٝ غٗس١ٜ تسؾل

 الإٜسادات ع٢ً َطت٣ٛ نٌ َصدز َٔ َصادز الإٜسادات .

 ٜتِ تصٓٝـ المصسٚؾات المتٛقع١ إلى ايبٓٛد ايس٥ٝط١ٝ اٯت١ٝ : ( : 128)  الماد٠

 .َصازٜـ المٛظؿين َٔ زٚاتب ٚبد٫ت َٚهاؾآت 
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 . المصازٜـ ايع١َُٝٛ ٚالإداز١ٜ 

 . إ٬ٖى ا٭صٍٛ  ايجابت١ 

 ٕٜٛالمػهٛى في ؼصًٝٗا , كصص َهاؾأ٠ ْٗا١ٜ اـد١َ (. المدصصات )كصص ايد 

 

  ( : 129)  الماد٠

ٜتِ تكدٜس َصازٜـ المٛظؿين ع٢ً أضاع ايتهًؿ١ ايؿع١ًٝ المتشكك١ في أٍٚ عػس غٗٛز َٔ ايط١ٓ اؿاي١ٝ , 

اؾدٜد٠ , ٚسا٫ت ايتكاعد  تَٚٔ ثِ سطابٗا ع٢ً أضاع ضٟٓٛ , َع ا٭خر في ا٫عتباز ايع٬ٚات ٚايتعٝٝٓا

 , ْٚٗا١ٜ اـد١َ , ٚإجمايٞ َصازٜـ المٛظؿين ايعاّ الماضٞ .

  ( : 130)  الماد٠

ٜتِ تكدٜس المصازٜـ ايع١َُٝٛ ٚالإداز١ٜ ع٢ً أضاع ايتهًؿ١ ايؿع١ًٝ المتشكك١ في أٍٚ عػس غٗٛز َٔ ايط١ٓ 

جٓا١ٝ٥ أٚ تعد٬ٜت اؿاي١ٝ , َٚٔ ثِ سطابٗا ع٢ً أضاع ضٟٓٛ , َع ا٭خر في ا٫عتباز أ١ٜ َصازٜـ اضت

 أخس٣ ٚإجمايٞ َصازٜـ ايعاّ الماضٞ .

  ( : 131)  الماد٠

تكدز َصازٜـ أ٬ٖى ا٭صٍٛ ايجابت١ سطب دداٍٚ ا٭صٍٛ ايجابت١ , ٚٚؾكا يطسٜك١ ايكطط ايجابت , 

 ٚباضتدداّ ايٓطب المٓصٛص عًٝٗا في ديٌٝ تٛصٝـ ايٓعاّ المايٞ ٚالمحاضبي . 

  ( : 132)  الماد٠

تكِٝٝ المدصص المتٛؾس , ٚسذِ ايدٜٕٛ المتعجس٠ , ٜكدز كصص ايدٜٕٛ المػهٛى في ؼصًٝٗا ٚؾكا ي

 بالإضاؾ١ إلى استطاب ْطب١ َع١ٓٝ َٔ الإٜسادات المتٛقع١ .
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 في ساي١ ٚدٛد عكٛد ض١ٜٛٓ َٛقع١ ٜتِ سطاب المصازٜـ َٔ ٚاقع ايعكد .

  ( : 133)  الماد٠

ايؿترات ٜهٕٛ نٌ َدٜس إداز٠ َط٫ًٛ٦ عٔ إعداد تكدٜسات المصسٚؾات اـاص١ بإدازت٘ , ٚتٛشٜعٗا ع٢ً 

 ا٭زبع١  زبع ايط١ٜٛٓ.

  ( : 134)  الماد٠

تتشد المصسٚؾات ايسأسماي١ٝ المتٛقع إْؿاقٗا خ٬ٍ ايط١ٓ الماي١ٝ ايكاد١َ بٓا٤ ع٢ً المعطٝات ايٛازد٠ َٔ 

 الإدازات ٚا٭قطاّ المدتًؿ١ َدع١ُ بايٛثا٥ل ٚا٭ضباب لمجٌ ٖرٙ المصسٚؾات ايسأسماي١ٝ .

  ( : 135)  الماد٠

قبٌ إدزادٗا في  المدٜس ايتٓؿٝرٟ قطاّ المدتًؿ١ َٔ قبٌ تعتُد طًبات ايٓؿكات ايسأسماي١ٝ يلإدازات ٚا٭

 المٛاش١ْ ايسأسماي١ٝ.

  ( : 136)  الماد٠

تدزز جمٝع المصسٚؾات الإ٬ٖى اـاص١ با٭صٍٛ ايجابت١ بالمٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًُصسٚؾات ؾٛز ا٫ْتٗا٤ َٔ 

 َسادع١ َٛاش١ْ َصسؾات ايسأسماي١ٝ .

  ( : 137)  الماد٠

َٔ نٌ عاّ , ٚزؾعٗا إلى  دٜطُبرس١ٜ في ا٭ضبٛع ايجايح َٔ ٜتِ ا٫ْتٗا٤ َٔ المطٛد٠ ايٓٗا١ٝ٥ يًُٛاش١ْ ايتكدٜ

 . المدٜس ايتٓؿٝرٟ 
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  ( : 138)  الماد٠

إلى فًظ  بأضبٛعينبسؾع المطٛد٠ ايٓٗا١ٝ٥ يًُٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ قبٌ بدا١ٜ ايط١ٓ الماي١ٝ  المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٜكّٛ 

 . الإداز٠ لإقسازٖا , ٚفي ساي١ إقسازٖا تصبح َٛاش١ْ تكدٜس١ٜ َعتُد٠ ٚادب١ ايتٓؿٝر

  ( : 139)  الماد٠

لمكاز١ْ الإٜسادات  المدٜس ايتٓؿٝرٟ بإعداد تكازٜس غٗس١ٜ ٚزبع ض١ٜٛٓ تسؾع إلى  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝتكّٛ 

ٚالمصسٚؾات ايؿع١ًٝ بتًو المكدز٠ , َتط١ُٓ ا٫مساؾات بين ايؿعًٞ ٚايتكدٜسٟ , َٚٛضش١ َا إذا ناْت 

 امساؾات تٛؾير أٚ إضساف .

  ( : 140)  الماد٠

المدٜس عٔ تكدِٜ تكازٜس غٗس١ٜ ٚزبع ض١ٜٛٓ إلى  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝتعتبر نٌ إداز٠ َط٦ٛي١ بايتٓطٝل َع 

تٛضح المبرزات ايهاؾ١ٝ ٚالمكٓع١ ي٬مساؾات ضٛا٤ أناْت امساؾات تٛؾير أٚ إضساف َابين  ايتٓؿٝرٟ 

 الإٜسادات ٚالمصسٚؾات ايؿع١ًٝ ٚتًو المكدز٠ .

 

  ( : 141)  الماد٠

في ْٗا١ٜ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ عٔ تكدِٜ تكسٜس ضٟٓٛ إلى  إداز٠ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝٛي١ بايتٓطٝل َع تعتبر نٌ إداز٠ َط٦

ٜٛضح المبرزات ايٛاضش١ ٚالمكٓع١ ي٬مساؾات ضٛا٤ أناْت امساؾات تٛؾير أٚ إضساف  المدٜس ايتٓؿٝرٟ 

كِٜٛ ا٭دا٤ , ٚأٜطا َابين الإٜسادات ٚالمصسٚؾات ايؿع١ًٝ ٚالمكدز٠ , ٖرا ايتكسٜس ٜعد ا٭ضاع في ع١ًُٝ ت

 . اؾُع١ٝ زبط ا٭دا٤ بٓعاّ اؿٛاؾص ٚالمهاؾآت يًُٛظؿين داخٌ 
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  ( : 142)  الماد٠

في ساي١ سدٚخ كايؿات َاي١ٝ ؾإٕ ع٢ً المدٜس ايتٓؿٝرٟ تػهٌٝ ؾ١ٓ يتكصٞ ا٭َس ٚزؾع تكسٜس َؿصٌ 

المدٜس ايتٓؿٝرٟ بتشدٜد ٚض١ًٝ ايعكاب َع ضسٚز٠ إساط١ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ ٫ؽاذ ايكساز المٓاضب, ٜٚكّٛ 

بأٟ كايؿات َاي١ٝ تكع ٚايعكٛبات ٚالإدسا٤ات ايتي اؽرت ػاٙ نٌ ساي١ َع سؿغ سل ز٥ٝظ فًظ 

 الإداز٠ في المٛاؾك١ ع٢ً ايعكٛب١ أٚ تعدًٜٗا.

  ( : 143)  الماد٠

ٚ َعًَٛات ناذب١ ٜٚتُهٔ بمكتطاٖا َٔ المٛظـ ايرٟ ٜكّٛ بتصٜٚس َطتٓدات أٚ ٜكدّ َطتٓدات َصٚز٠ أ

اؿصٍٛ ع٢ً أَٛاٍ َٔ اؾُع١ٝ أٚ ا٫ستٝاٍ ع٢ً ايػير, ؾإْ٘ هب إٔ ٜسد تًو ا٭َٛاٍ في ظسف أزبع١ ٚعػسٜٔ 

ضاع١ َٔ إخطازٙ, ثِ ٜتدر المدٜس ايتٓؿٝرٟ أٚ َٔ ٜٓٝب٘ الإدسا٤ات ايٓعا١َٝ المٓاضب١ ضدٙ ٚايتي قد تصٌ إلى 

 ٬ؽ اؾٗات ايسسم١ٝسد ايؿصٌ َٔ ايعٌُ ٚإب

 

 

  ( : 144)  الماد٠

إذا ثبت إٔ المٛظـ المدتًظ أٚ المت٬عب أٚ المحتاٍ قد تًك٢ َعا١ْٚ يًٛصٍٛ إلى ٖدؾ٘ َٔ أٟ َٔ ايعاًَين 

باؾُع١ٝ ؾإٕ ذيو ايػدص ايرٟ أعاْ٘ ٜعتبر غسٜهاً ي٘ في اؾسّ ٜٚكسز المدٜس ايتٓؿٝرٟ ايعكٛبات ايٛادب 

 الإداز٠ بما تم اؽاذٙ.اؽاذٖا سٝاي٘ َع إساط١ ز٥ٝظ فًظ 

  ( : 145)  الماد٠

إذا اختًظ المٛظـ المٛنٌ إيٝ٘ ؼصٌٝ أَٛاٍ ؽص اؾُع١ٝ بعض أٚ نٌ ٖرٙ ا٭َٛاٍ لمٓؿعت٘ اـاص١ 

نإٔ ٫ ٜصدز إٜصا٫ً زسمٝاً بالمبايؼ المطت١ًُ أٚ ٜصدز إٜصا٫ً بمبًؼ ٜكٌ عٔ المطتًِ ايؿعًٞ هب عًٝ٘ زد 
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ف أزبع١ ٚعػسٜٔ ضاع١ َٔ إب٬غ٘ بريو ثِ ٜٓاٍ اؾصا٤ ايرٟ نٌ المبايؼ ايتي سٛلها يٓؿط٘ يًذُع١ٝ في ظس

 تكسزٙ ايًٛا٥ح ٜٚصادم عًٝ٘ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠.

  ( : 146)  الماد٠

إذا ثبت إٔ أسد المط٪ٚيين عٔ اـصا٥ٔ أٚ المطتٛدعات أٚ أٟ َٔ ممتًهات اؾُع١ٝ قد اضتػٌ ٚضع٘ ايٛظٝؿٞ 

تٗا ؾإٕ المط٪ٚي١ٝ تكع عًٝ٘ في تعٜٛض بإٔ تصسف في َاٍ اؾُع١ٝ أٚ سمح ٭سد غيرٙ بايططٛ ع٢ً ممتًها

اؾُع١ٝ عٔ ق١ُٝ ممتًهاتٗا المػتصب١, ثِ ٜتدر ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜٓٝب٘ الإدسا٤ات ايٓعا١َٝ المٓاضب١ 

 ضدٙ ٚايتي قد تصٌ إلى سد ايؿصٌ َٔ ايعٌُ ٚإب٬ؽ اؾٗات ايسسم١ٝ.

 

  ( : 147)  الماد٠

ٜٓاٍ عكٛب١ َٓاضب١ ٚإٔ ٜٓرز بطسٚز٠ ا٫َتٓاع عٔ إذا أزتهب َٛظـ كايؿ١ َاي١ٝ عٔ طسٜل الإُٖاٍ هب إٔ 

 .تهساز َجٌ ٖرٙ المدايؿ١ ٚإ٫ ضٝٓاٍ عكٛب١ أنبر َطتكب٬ً

 

   ( : 148)  الماد٠

 في ساي١ تهساز سدٚخ كايؿات َاي١ٝ في أٟ إداز٠ أٚ قطِ َٔ أقطاّ اؾُع١ٝ ٚخصٛصاً

 ٌُ َط٪ٚي١ٝالمع١ٝٓ بايتعاٌَ َع ا٭َٛاٍ ؾإْ٘ ٜكع ع٢ً المدٜس المباغس ٚالمط٪ٍٚ المدتص ؼ 

 تًو المدايؿات, ٚتتدر الإدسا٤ات ايتصشٝش١ٝ سٝاي٘. 
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  ( : 149)  الماد٠

ٜهٕٛ يًذُع١ٝ دٗاش يًسقاب١ الماي١ٝ بس٥اض١ المسادع ايداخًٞ ٜستبط بالمدٜس ايتٓؿٝرٟ َباغس٠, ٜٚتٛدب ع٢ً 

اؾٗاش ٭دا٤ عًُ٘ ٚتٛؾير ناؾ١ ايبٝاْات ايتي ٜطًبٗا في أٟ ٚقت, ٚي٘ جمٝع الإدازات ايتعإٚ ايتاّ َع ٖرا 

 .اؿل في ايصٜازات المؿاد١٦ ٚايدٚز١ٜ سطب َا ٜساٙ في صالح ايعٌُ

 

  ( : 150)  الماد٠

ٜعد دٗاش ايسقاب١ الماي١ٝ ٚأْع١ُ ايسقاب١ ٚايطبط ايداخًٞ يًػ٪ٕٚ الماي١ٝ ٚأقطاّ اؿطابات باؾُع١ٝ ٚتعتُد 

 َٔ ٜؿٛض٘ ٚتهٕٛ ًَص١َ يًتطبٝل في اؾُع١ٝ.َٔ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ 

  ( : 151)  الماد٠

ٜعتُد ز٥ٝظ فًظ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ الإداز٠ أْع١ُ ايسقاب١ ٚايطبط ايداخًٞ في أقطاّ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ باؾُع١ٝ 

ٚودد ٖرا ايٓعاّ َط٪ٚي١ٝ نٌ َٔ ايعاًَين ؾٝٗا ٚخاص١ بايٓطب١ يًٓكد١ٜ ايٛازد٠ ٚايصادز٠ ٚايػٝهات 

عات ٚا٭دٛز ٚالمٛزدٜٔ ٚالمداشٕ ٚالمػترٜات ٚالمصسٚؾات ٚايعٗد ايٓكد١ٜ ٚغيرٖا َٔ ايٛازد٠ ٚايصادز٠ ٚايتبر

 .أٚد٘ الإْؿام ٚالمٛازد

  ( : 152)  الماد٠

 نٌ َدٜس قطِ أٚ إداز٠ َط٪ٍٚ عٔ تٓؿٝر ْعاّ ايسقاب١ ايداخ١ًٝ ؾُٝا ٜكع في اختصاص٘.

  ( : 153)  الماد٠

ت٬ع أٚ ايطسق١ أٚ بمذسد عًِ المدٜس المدتص أٚ أٟ َٛظـ َٔ َٛظؿٞ اؾُع١ٝ بأٟ سادخ َٔ سٛادخ ا٫خ

خ٬ؾ٘ مما ٜترتب عًٝ٘ خطا٥س في أَٛاٍ اؾُع١ٝ هب عًٝ٘ إخطاز المدٜس ايتٓؿٝرٟ يًذُع١ٝ ٫ؽاذ 

 الإدسا٤ات ايؿٛز١ٜ اي٬ش١َ في ٖرا ايػإٔ.
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  ( : 154)  الماد٠

ًٜصّ إٔ ٜهٕٛ يًذُع١ٝ َسادع سطابات خازدٞ َهًـ َٔ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ َٔ اؾٗات ايسسم١ٝ ذات 

اباتٗا ٚاعتُاد قٛا٥ُٗا الماي١ٝ, ع٢ً إٔ ٜتِ ا٫ْتٗا٤ َٔ ذيو عد أقص٢ غٗسٜٔ َٔ اْتٗا٤ ايص١ً لمساقب١ سط

ايط١ٓ الماي١ٝ, ٜٚكع ع٢ً المدٜس ايتٓؿٝرٟ َط٪ٚي١ٝ تٛدٝ٘ ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ يًتعإٚ َع َسادع اؿطابات ٭دا٤ 

 َٗاَ٘.

  ( : 155)  الماد٠

١ْٝٛ ٚالماي١ٝ ٚذيو قبٌ اعتُادٖا َٔ أصشاب هب َسادع١ جمٝع ايعكٛد المصَع إبساَٗا َع ايػير َٔ ايٓاس١ٝ ايكاْ

ايص٬س١ٝ, نُا ٜتعين ايسدٛع إلى ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ يًتأند َٔ ٚدٛد ا٫عتُاد ايهافي بالمٛاش١ْ ايتدطٝط١ٝ 

 يًذُع١ٝ.

  ( : 156)  الماد٠

٫ هٛش إٔ ٜهٕٛ ٭َين اـص١ٜٓ ع٬ق١ َباغس٠ بمسادع١ نػٛف ايبٓو أٚ ايتعاٌَ َع اؿطاب ايبٓهٞ 

 عبر خد١َ ا٫ْترْت.

  ( : 157)  الماد٠

ًٜصّ قٝاّ المسادع ايداخًٞ ببرْاَر يًُسادع١ ٚايؿشص المطتٓدٟ يًُتشص٬ت ايٓكد١ٜ بٗدف ؼدٜد َد٣ ١ُ٥٬َ 

أْع١ُ ايسقاب١ ايداخ١ًٝ َٚد٣ تٓؿٝرٖا, ٚايتأند َٔ إٔ المتشص٬ت تم تطذًٝٗا ٚتسسًٝٗا بطسٜك١ ض١ًُٝ إلى 

 .يبٓو َباغس٠ً دٕٚ تأخيراؾاْب ايدا٥ٔ َٔ اؿطاب المدتص, ٚإٔ تًو المتشص٬ت تٛدع با

  ( : 158)  الماد٠

 ٜػتٌُ بسْاَر المسادع١ اـاص بالمتشص٬ت ايٓكد١ٜ ع٢ً اـطٛات ايس٥ٝط١ٝ ايتاي١ٝ: 

 . َطابك١ المتشص٬ت في ضذ٬ت اؾُع١ٝ بالمتشص٬ت بايبٓو.1
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 . ؼدٜد َد٣ اؿاد١ لإدسا٤ دسد َؿاد٧ يسصٝد ايٓكد١ٜ المحص١ً في أٟ ٚقت خ٬ٍ ايط١ٓ.2

 ايكٝٛد المطذ١ً في ضذٌ ايٓكد١ٜ المحص١ً َع المطتٓدات الم٪ٜد٠ لها.. َكاز١ْ عٓاصس 3

 . ايتشكل َٔ صش١ جمع أعُد٠ ضذ٬ت المتشص٬ت ايٓكد١ٜ عٔ ايؿتر٠ قٌ ايؿشص.4

 . َتابع١ ٬َٚسع١ ايتش٬ٜٛت الماي١ٝ بين ايبٓٛى خ٬ٍ ايؿتر٠ بايهاٌَ ع٢ً أضاع اختبازٟ.5

 بايبٓو بطذ٬ت المتشص٬ت ايٓكد١ٜ.. َكاز١ْ تؿاصٌٝ قطا٥ِ الإٜداع 6

  ( : 159)  الماد٠

 ًٜصّ قٝاّ دٗاش ايسقاب١ ببرْاَر َسادع١ يًتشكل َٔ صش١ ٚدق١ َرنسات ايتط١ٜٛ ٜٚػٌُ اـطٛات ايتاي١ٝ:

 . ايتشكل َٔ صش١ جمٝع ايتطٜٛات ايتي قاَت ايػ٪ٕٚ الماي١ٝ بإعدادٖا.1

اؿطاب اؾازٟ, َٚكاز١ْ أزصد٠  . َكاز١ْ أزصد٠ ايبٓو ايعاٖس٠ بتًو المرنسات َع ا٭زصد٠ في نػـ2

 ايدؾتر نُا تعٗس في تًو المرنسات َع ضذ٬ت اؾُع١ٝ.

. تتبع ايٓكد١ٜ بايطسٜل )ؼت الإٜداع( بهػٛف سطاب ايبٓو في ؾترات تاي١ٝ َٚسادعتٗا ع٢ً دؾتر 3

 المكبٛضات ايٓكد١ٜ.

لمجُٛع بايسقِ ايرٟ ٜعٗس في . َسادع١ فُٛع ايػٝهات ايكا١ُ٥ ايتي لم تكدّ يًصسف بعد َٚكاز١ْ ذيو ا4

 نػـ ايتط١ٜٛ.

. َسادع١ ايػٝهات ايكا١ُ٥ في أٍٚ المد٠ َع نػـ ايبٓو عٔ ايؿتر٠ َٛضع ايؿشص َع دؾتر المدؾٛعات 5

 ايٓكد١ٜ.

 . تتبع ايػٝهات ايكا١ُ٥ في ْٗا١ٜ َد٠ ايؿشص َع نػٛف ايبٓو عٔ ايؿتر٠ ايتاي١ٝ يؿتر٠ ايؿشص.6
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تدعِ ايعٓاصس ا٭خس٣ ايتي تعٗس في َرنس٠ ايتط١ٜٛ ٚنريو ايسدٛع يًكٝٛد  . ايسدٛع إلى المطتٓدات ايتي7

 المتعًك١ بٗا ايدؾاتس.

  ( : 160)  الماد٠

 ٜكّٛ دٗاش ايسقاب١ الماي١ٝ بتطبٝل بسْاَر َسادع١ ي٬ضتجُازات ٜػٌُ ٜٚٗدف لما ًٜٞ:

ؿتاٟٚ ايػسع١ٝ . ؼدٜد َصادز ا٭َٛاٍ المطتجُس٠ َٚد٣ اتؿاقٗا َع ايٛازد باي٥٬ش١ َٚطابكتٗا يٮصٍٛ ٚاي1 

 ذات ايص١ً با٫ضتجُاز إٕ ٚددت.

. ؾشص طسٜك١ المحاضب١ ع٢ً ا٫ضتجُازات ٚالإٜسادات المستبط١ بٗا المطتدد١َ بٛاضط١ اؾُع١ٝ, ٚتكِٝٝ ْعاّ 2

 ايسقاب١ ايداخ١ًٝ اـاص١ بٗا.

 . ايتشكل َٔ ايٛدٛد المادٟ ي٬ضتجُازات َٚٔ ًَه١ٝ اؾُع١ٝ لها.3

بإٔ سطابات ا٫ضتجُازات ٚسطابات الإٜسادات المستبط١ بٗا َعد٠ ٚؾكاً يًُباد٨ المحاضب١ٝ . ايٛصٍٛ إلى اقتٓاع 4

 المعكٛي١.

 . ايتأند َٔ عدّ اضتدداّ ا٫ضتجُازات نطُإ يًشصٍٛ ع٢ً قسٚض غدص١ٝ.5

ا . َعسؾ١ أْٛاع ا٫ضتجُازات بايتؿصٌٝ ٚسذِ نٌ ْٛع ٚأَانٓٗا المدتًؿ١ ٚالإدسا٤ات ايسقاب١ٝ المتعًك١ ب6ٗ

 ٚإعداد نػٛف تؿص١ًٝٝ بريو.

. ايتأند َٔ صش١ اؾُع ا٭ؾكٞ ٚايسأضٞ يهػٛف ا٫ضتجُازات, َٚطابك١ تًو المجاَٝع ع٢ً اؿطابات 7

 اـاص١ بٗا بدؾتر ا٭ضتاذ ايعاّ.

. ايتؿسق١ بين ا٫ضتجُازات قصير٠ ا٭دٌ ايتي تعٗس ضُٔ ا٭زصد٠ ايٓكد١ٜ في المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ يهْٛٗا 8

 َ٪قت يًؿا٥ض ايٓكدٟ, ٚا٫ضتجُازات ط١ًٜٛ ا٭دٌ ايتي تصٜد َدتٗا عٔ ض١ٓ. اضتجُاز

 .. ايتأند َٔ تكِٝٝ ا٫ضتجُازات ٚؾل المعاٜير ٚا٭صٍٛ المحاضب١ٝ المتعًك١ بٗرا اـصٛص9

  ( : 161)  الماد٠

اؾٗات ٜكّٛ دٗاش ايسقاب١ الماي١ٝ بؿشص ٚتكِٝٝ عكٛد ا٫ضتجُازات ايكا١ُ٥ ٚايعكٛد قٌ ايدزاض١, بايتعإٚ َع 

 .ايكا١ْْٝٛ المتدصص١ في ذيو
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  ( : 162)  الماد٠

ًٜصّ قٝاّ دٗاش ايسقاب١ الماي١ٝ ببرْاَر ؾشص َٚسادع١ َطتٓد١ٜ يًُدؾٛعات ايٓكد١ٜ ٜػٌُ ث٬ث١ دٛاْب 

 ز٥ٝط١ٝ:

ؾشص َٚسادع١ ضٓدات ايصسف ٚالمطتٓدات الم٪ٜد٠ لها َجٌ ايؿٛاتير ٚأذٕٚ ا٫ضت٬ّ ٚغيرٖا َٔ  .1

 ايٓعاّ المحاضبي.المطتٓدات ايتي ضبل إثباتٗا في 

َكاز١ْ ايػٝهات ايتي قاّ ايبٓو بطداد قُٝتٗا ٚايػٝهات المعاد٠ يًذُع١ٝ بالمعًَٛات المٛدٛد٠ في  .2

 نػـ سطاب ايصٓدٚم ٚايبٓو أٚ ضذٌ المدؾٛعات ايٓكد١ٜ.

 زبط ايػٝهات بالمطتٓدات ٚضٓدات ايصسف. .3

  ( : 163)  الماد٠

 ادع١ َطتٓدٜ٘ يًُدؾٛعات ايٓكد١ٜ نُا ًٜٞ:ًٜصّ قٝاّ دٗاش ايسقاب١ الماي١ٝ ببرْاَر تؿصًٝٞ يؿشص َٚس

َطابك١ فُٛع ايعٓاصس ايدا١ٓ٥ في سطاب ايبٓو في دؾاتس اؾُع١ٝ بمذُٛع ايعٓاصس ايعاٖس٠ في  .1

 نػـ ايبٓو.

 ايتشكل َٔ دق١ َرنس٠ ايتط١ٜٛ ايتي تكّٛ اؾُع١ٝ بإعدادٖا َٚتابع١ عٓاصس ايكا١ُ٥. .2

َٚكازْتٗا بطذ٬ت ايبٓو َٔ ْاس١ٝ ايسقِ ٚايتازٜذ  ؾشص نٌ أٚ دص٤ َٔ ايػٝهات ايصادز٠ .3

 ٚالمطتؿٝد ٚالمبًؼ ٚصش١ ايتٛقٝع.

ؾشص المطتٓدات الم٪ٜد٠ يًُدؾٛعات ايٓكد١ٜ ؾُٝع أٚ بعض ايػٝهات ايتي تمت َكازْتٗا بطذٌ  .4

 ايػٝهات.

 ايطذٌ.َسادع١ فاَٝع أعُد٠ ضذٌ المدؾٛعات ايٓكد١ٜ ٚايتشكل َٔ صش١ اؾُع ا٭ؾكٞ في ٖرا  .5

 تتبع ٚعح ايكٝٛد ا٭خس٣ ايدا١ٓ٥ في سطاب ايٓكد١ٜ أٚ ايصٓدٚم ٚايبٓو بدؾاتس اؾُع١ٝ  .6

 ؾشص ايػٝهات ايكا١ُ٥ )ايتي لم تكدّ يًصسف(. .7
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