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  (:2مادة )

ايدع٠ٛ ٚالازشادا ٚتٛع١ٝ ُع١ٝ تد دااز١ٜ ٚالماي٥١ٝخ١ ايصلاحٝات الاٜبدأ ايعٌُ بٗرٙ ايٛثٝك١ المطُا٠ لا

َٔ تازٜذ اعتُاداٖا َٔ قبٌ تزًظ الإدااز٠ ٚتعتلد أْع١ُ اتدُع١ٝ ٚيٛا٥خٗا الإدااز١ٜ اتدايٝات بايباح١ 

ٚالماي١ٝ ٚالأداي١ ٚايتعًُٝات ٚايكسازات الأخس٣ ايتي تصدز َٔ تزًظ الإدااز٠ جص٤اً َتُُاً لهرٙ ايلا٥خ١ 

 يجٛش تعدٌٜ أٚ ابطاٍ أٚ حرف أٟ َٔ بٓٛدا ٖرٙ ايلا٥خ١ أٚ إضاؾ١ أخس٣ إيٝٗا إلا بمٛاؾك١ المجًظ. ٚلا

 ٜهٕٛ يًتعابلر المدزج١ في ايلا٥خ١ المعاْٞ المحددا٠ ؾُٝا ًٜٞ: (:0مادة )

ُٜعِد: تعني ايكٝاّ بإعدادا ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚالمطتٓدات المطًٛب١ ايتي ضٛف ٜتدر ايكساز  •

 ٚزؾعٗا يًُطت٣ٛ الإداازٟ الأع٢ً.بشأْٗا 

ٜعصش: ٜتٛلى المدٜس الأع٢ً َط٦ٛي١ٝ َٓاقش١ ايتٛص١ٝ المسؾٛع١ ي٘ َٔ أحد َسؤٚضٝ٘ َٚؤاشزت٘ في  •

 ٖرٙ ايتٛص١ٝ.

ٜٛصٞ: تعني دازاض١ اقلذاح َعين َٔ قبٌ ج١ٗ لا تمًو صلاح١ٝ الاعتُادا ٚزؾع تٛص١ٝ باتخاذ  •

 تٝاز ايبدٌٜ المكلذح.ايكساز َع شسح الأضباب ٚايبدا٥ٌ ٚضبب اخ

 : تعني صلاح١ٝ اتخاذ ايكساز أٟ المٛاؾك١ ايسلز١ٝ بشإٔ الاقلذاح المٛص٢ ب٘.ٜعتُد •

: لا تشتٌُ ٖرٙ ايلا٥خ١ ع٢ً ناؾ١ ايصلاحٝات المُٓٛح١ لمدتًـ ايٛظا٥ـ بالإدااز٠ حٝح إٕ (7مادة )

الأضاض١ٝ يًُطتٜٛات  ايبٓٛدا المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ ايلا٥خ١ تمجٌ تزُٛع١ ايصلاحٝات ايٛظٝؿ١ٝ

الإدااز١ٜ ايس٥ٝط١ٝ بالإدااز٠, ٜٚتِ إضاؾ١ ايٛظا٥ـ المطتخدث١ ٚبٓٛدا ايصلاحٝات المسادا َٓخٗا لهرٙ 

ايٛظا٥ـ أٚ ايصلاحٝات المسادا إضاؾتٗا يًٛظا٥ـ اتذاي١ٝ َٔ قبٌ اتد١ٗ المدتص١ في إطاز َا ٚزدا في 

 ٖرٙ ايلا٥خ١.

ٙ ايلا٥خ١ تؿٜٛض بعض صلاحٝاتٗا خطٝاً بشهٌ : يجٛش يًج١ٗ صاحب١ ايصلاح١ٝ في ٖر(4مادة )

جص٥ٞ أٚ ٚقتي لأٟ ج١ٗ تشتص١ أخس٣ بما لا ٜتعازض َع ايطٛابط المٓع١ُ يًتؿٜٛطات بمٛاؾك١ 

صاحب ايصلاح١ٝ )ايس٥ٝظ الأع٢ً( ٜٚتِ إخطاز جمٝع اتدٗات ذات ايعلاق١ بايتؿٜٛض, ٚيجٛش 

 ؿٛض١ ٚؾل َا ٜساٙ َلا٥ُا.يصاحب ايصلاح١ٝ الأصًٞ ضخب بعض أٚ ناؾ١ ايصلاحٝات الم

لا يجٛش لأصخاب ايصلاح١ٝ اعتُادا المطتٓد ايصاداز يصاتذِٗ ٚيٛ نإ في حدٚدا  (:5مادة )

 صلاحٝاتِٗ ٚإنما يجب اعتُاداٙ َٔ ايطًط١ الأع٢ً َباشس٠.

لا يجٛش يصاحب ايصلاح١ٝ ممازض١ ايصلاحٝات المدٛي١ ي٘ بمكتط٢ ٖرٙ ايلا٥خ١ خازج (:6مادة )

 ٚ عًُ٘ ايسلزٞ أٚ لمٓؿع١ شدص١ٝ.ْطام اختصاص٘ أ
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عٓد ٚجٛدا صلاح١ٝ ممٓٛح١ لمطتٜٛين إداازٜين لا ٜهٕٛ يًُطت٣ٛ الأدا٢ْ حل ممازض١ ٖرٙ (:7مادة )

ايصلاح١ٝ إلا في حاي١ غٝاب المطت٣ٛ الأع٢ً, ٚفي اتذالات ايطاز١٥ ٚحالات المسض ٚايػٝاب أٚ عدّ 

ص ايػا٥ب تعٛدا إلى صاحب ايصلاح١ٝ ٚجٛدا اتد١ٗ صاحب١ ايصلاح١ٝ لأٟ ضبب ؾإٕ صلاح١ٝ ايشد

 الأصًٞ أٚ الأع٢ً حطب تطًطًٗا في لا٥خ١ ايصلاحٝات.

: لا يجٛش تجص١٥ المصسٚف أٚ طًب ايشسا٤ أٚ طًب ايصسف ايٛاحد ع٢ً عد٠ َسات إلا إذا (8مادة )

 نإ ذيو َستبطاً بلدْاَج عٌُ إدااز٠ اتدُع١ٝ نُا في حاي١ المشلذٜات ايدٚز١ٜ.

تعدٌٜ المبايؼ الماي١ٝ في حدٚدا ايصلاحٝات الماي١ٝ ايٛازدا٠ في جدٍٚ ايصلاحٝات بحٝح : يجٛش (9مادة )

 تصبح ْاؾر٠ المؿعٍٛ َٔ تازٜذ تصدٜل تزًظ الإدااز٠ ع٢ً ايتعدٜلات.

: تٓكطِ ممازض١ ايصلاحٝات الى َساحٌ أٚ َطتٜٛات َتعددا٠ يهٌ ع١ًُٝ أٚ ْشاط َٔ (22مادة )

 -ٜٛصٞ  -ٜعصش -المعتُد٠ في ٖرٙ ايلا٥خ١ ٖٚٞ )ُٜعِد أْشط١ الإدااز٠, َٚطتٜٛات ايصلاح١ٝ

 ( َٔ ٖرٙ ايلا٥خ١ ضٛا٤ أناْت ايع١ًُٝ َاي١ٝ أٚ إدااز١ٜ أٚ تٓؿٝر2.١ٜ( حطبُا جا٤ في المادا٠ )ٜعتُد

تتصسف اتد١ٗ صاحب١ ايصلاح١ٝ بمٛجب خطط ٚبساَج َصدق١ َٔ ضًطات أع٢ً  (:22مادة )

تي تحددا حجِ المٛازدا المتاح١ لها. ٜٚشلذط لاعتُادا ايصسف إٔ ناترط١ ٚالمٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ المعتُد٠ اي

تهٕٛ المبايؼ َدزج١ بالمٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يلإدااز٠ ٚفي حدٚدا الاعتُاداات المكسز٠ يهٌ بٓد َٔ ايبٓٛدا إلا 

 في اتذالات الاضتجٓا١ٝ٥ ؾلرجع يًج١ٗ المدتص١.

يصلاحٝات الماي١ٝ ٚتطتطٝع الإدااز٠ داْٝا( يبعض بٓٛدا ا -: تم ٚضع حدٚدااً تؿص١ًٝٝ )عًٝا (20مادة )

تؿصٌٝ ٖرٙ اتذدٚدا أٚ اختصازٖا بٓا٤ ع٢ً زغب١ الإدااز٠ في َٓح ايصلاحٝات يًٛظا٥ـ المدتًؿ١ نريو 

تطتطٝع الإدااز٠ ٚضع حدٚدااً تؿص١ًٍٝٝ يتًو ايبٓٛدا ايتي لم تسدا لها حدٚدااً في قٛا٥ِ ايصلاحٝات. 

ادا تؿٜٛض جٗات أخس٣ غلر المحددا٠ في ٖرٙ ٜٚشلذط يريو صدٚز قساز َٔ تزًظ الإدااز٠ باعتُ

 ايلا٥خ١ بمُازض١ جص٤ َٔ صلاحٝات اتدٗات المدتص١ تؿٜٛطاً.

لا يجٛش يًج١ٗ صاحب١ ايصلاح١ٝ اتخاذ ايكسازات ايتي تخٛلها لها ايصلاحٝات المُٓٛح١ إلا  (:27مادة )

ٝٗا ايٓعاّ بعد ايتأند َٔ اضتٝؿا٤ ايشسٚط ٚايكٛاعد ٚالإجسا٤ات ٚايطٛابط ايتي ٜٓص عً

 ٚايطٝاضات ٚايًٛا٥ح ٚايتعًُٝات ايداخ١ًٝ يلإدااز٠.
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: لا ٜطُح بؿصٌ أٟ بٓد َٔ بٓٛدا الإْؿام ايٞ جص٥ين أٚ أنجس بحٝح ٜتجاٚش تزُٛع ٖرٙ (24مادة )

الأجصا٤ حد ايصلاح١ٝ ايتي ٜتُتع بٗا صاحب ٖرٙ ايصلاح١ٝ في المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ, ٚفي َجٌ ٖرٙ 

 َٛاؾك١ اتد١ٗ ذات ايصلاح١ٝ الأع٢ً. الأحٛاٍ يجب اتذصٍٛ ع٢ً

: تهٕٛ المطؤٚي١ٝ الأص١ًٝ في اضتدداّ ايصلاحٝات ٚعدّ تجاٚشٖا ع٢ً عاتل اتد١ٗ صاحب١ (25مادة )

ايصلاح١ٝ, ًٜٚٝٗا اتد١ٗ المهًؿ١ باعتُادا صخ١ إجسا٤ات اضتهُاٍ َتطًبات ايع١ًُٝ تسٌ 

قساز اتد١ٗ  ٜعتُدأٜ٘ نتاب١ ع٢ً إٔ ايصلاح١ٝ, ٚفي حاي١ الاختلاف يجب ع٢ً نٌ َِٓٗ إٔ ٜطجٌ ز

 صاحب١ ايصلاح١ٝ.

: يحل لأٟ َٛظـ َٔ َٛظؿٞ إدااز٠ اتدُع١ٝ إٔ ٜكدّ أٟ اقلذاح ٜساٙ َٓاضباً يتطٜٛس ايعٌُ (26مادة )

ٜٚسؾع ذيو إلى َدٜسٙ المباشس يلرؾع٘ إلى َدٜسٙ الأع٢ً إٕ نإ قابلًا يًتطبٝل, ع٢ً إٔ ٜتِ في ناؾ١ 

 في اقلذاح٘ ٚايتعسف ع٢ً ٚج١ٗ ْعسٙ. الأحٛاٍ َٓاقش١ المٛظـ

: تتِ َساجع١ لا٥خ١ ايصلاحٝات بشهٌ َٓتعِ ٜٚتِ تٓكٝخٗا ٚتحدٜجٗا ٚؾكاً يتػلر ظسٚف (27مادة )

 الإدااز٠ بكساز َٔ اتد١ٗ ايتي أصدزتٗا.
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 الفصل الاول

 الاستراتيجيات والخطط والمواسىات التقديزية

 ُع١ٝ ايع١َُٝٛ غلر ايعادا١ٜ: تعني اتد ًَخٛظ١: ٜعتُد)ؽ(

 بيد الصلاحية ّ
الجنعية 

 العنومية

 الإجزاء

مجلس 

 الإدارة

لجية التدقيق 

 والمزاجعة الداخلية

رئيس مجلس 

 الإدارة

المديز 

 التيفيذي

 = = ُٜعد ٜٛصٞ )ؽ(ٜعتُد الاضلذاتٝج١ٝ ايعا١َ يًجُع١ٝ  1

 = ٜعصش ُٜعد ٜٛصٞ )ؽ(ٜعتُد تعدٌٜ ايلا٥خ١ الأضاض١ٝ  2

3  
إقساز ايطٝاضات ٚايًٛا٥ح الإدااز١ٜ 

 ٚالماي١ٝ ٚتعدًٜٗا
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = إقساز ٚتعدٌٜ الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ  4

5  
تعٝين َساجع اتذطابات اترازجٞ 

 ٚتحدٜد أتعاب٘
 = ٜعصش ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد

6  

اعتُادا تكسٜس َساجع اتذطابات 

ي١ٝ عٔ ايكٛا٥ِ الماي١ٝ, يًط١ٓ الما

 المٓت١ٝٗ

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜٛصٞ ٜعتُد

7  
إقساز المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ ايعا١َ 

 يًجُع١ٝ ٚتعدًٜٗا
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜٛصٞ ٜعتُد

8  
ايتكسٜس ايطٟٓٛ يلأداا٤ 

 الإضلذاتٝجٞ 
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜٛصٞ ٜعتُد

9  
ايتكسٜس ايسبعٞ يلأداا٤ 

 الإضلذاتٝجٞ 
 ُٜعد ٜٛصٞ ٜٛصٞ ٜعتُد =

10  
از أَٛاٍ إقساز خط١ اضتجُ

 اتدُع١ٝ, ٚاقلذاح تزالات٘
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜٛصٞ ٜعتُد

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = المٓاق١ً بين بٓٛدا المٛاش١ْ المعتُد٠ :  11
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 في حدٚدا المٛاش١ْ ايعا١َ

إضاؾ١ بٓد جدٜد في حدٚدا 

 المٛاش١ْ ايعا١َ
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

إضاؾ١ بٓد جدٜد خازج حدٚدا 

 المٛاش١ْ ايعا١َ
 ُٜعد ٜعصش ٜعصش ٜٛصٞ تُدٜع

 = = ُٜعد ٜٛصٞ )ؽ(ٜعتُد الاْدَاج َع َؤضطات أخس٣  12

13  
حٌ اتدُع١ٝ ٚتصؿٝتٗا ٚتعٝين 

 أتعاب٘ المصؿٞ ٚتحدٜد
 = = ُٜعد ٜٛصٞ )ؽ(ٜعتُد

 = = ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد إضاؾ١ أٚ إيػا٤ ؾسٚع  14

 الفصل الثاىي

 الشؤوٌ العامة والهيكلية والقاىوىية

 بيد الصلاحية ّ
الجنعية 

 العنومية

 الإجزاء

مجلس 

 الإدارة

لجية 

التدقيق 

والمزاجعة 

 الداخلية

رئيس مجلس 

 الإدارة
 المديز التيفيذي

1.  

َٓح ايصلاحٝات ٚالمُٗات ٚالمطؤٚيٝات 

 ٚالاختصاصات يهٌ َٔ:

 أ ( تد١ٓ ايتدقٝل ٚالمساجع١ ايداخ١ًٝ

 ٚز٥ٝظ تزًظ الادااز٠

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد = = ايتٓؿٝرٟ .ب ( المدٜس 

 ٜعتُد = = = = .زؤضا٤ الاقطاّج ( 

2.  

تؿٜٛض أحد أعطا٤ تزًظ الإدااز٠ 

يًكٝاّ بأعُاٍ يصالح اتدُع١ٝ تدخٌ 

ضُٔ أٖداف ٚاختصاصات المجًظ, 

 ٚتحدٜد َهاؾأت٘

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =
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3.  

تحدٜد َٛعد اْعكادا اجتُاعات تزًظ 

ي٘ ٚداع٠ٛ الإدااز٠ َٚهاْٗا ٚجدٍٚ أعُا

 الاعطا٤ ي٘

 ُٜعد ٜعتُد = = =

4.  

تهًٝـ أحد أعطا٤ تزًظ الإدااز٠ 

ايكٝاّ ببعض َطؤٚيٝات ٚصلاحٝات 

 ز٥ٝظ تزًظ الإدااز٠

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

5.  

إصداز ايكسازات ايتٓؿٝر١ٜ ايلاش١َ 

ٖا أٚ ٜعتُديًُٛاضٝع ايتي ٜكسٖا أٚ 

ٜٛاؾل عًٝٗا المجًظ بمٛجب تساضس 

ٚي١ٝ تٓؿٝرٖا جًطات٘ ٚتٛجٝ٘ َطؤ

حطب ايصلاحٝات المُٓٛح١ يهٌ 

 َطؤٍٚ

 ٜعتُد = = =

 

 ُٜعد

 

 

6.  

دازاض١ المٛاضٝع ايداخ١ً في اختصاص 

المجًظ قبٌ عسضٗا ٚإعطا٤ٖا ايتٛص١ٝ 

 ٚايتٛجٝ٘ 

 ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد = =

7.  
ايتٛص١ٝ بتعدٌٜ الأٖداف ايعا١َ 

 اتدُع١ٝ
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = يًجُع١ٝ تعدٌٜ الأٖداف الاضلذاتٝج١ٝ  .8

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = اترط١ الإضلذاتٝج١ٝ ٚايط١ٜٛٓ  .9

10.  
تشهٌٝ تد١ٓ المساجع١ ايداخ١ًٝ 

 ٚاعتُادا ضٛابطٗا
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =
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 الفصل الثالث

 الشـــؤوٌ المــاليــــة

 بيد الصلاحية ّ
الجنعية 

 العنومية

 الإجزاء

مجلس 

 الإدارة

التدقيق  لجية

والمزاجعة 

 الداخلية

رئيس مجلس 

 الإدارة
 المديز التيفيذي

1.  
تحدٜد الأضظ ٚالمبادائ المحاضب١ٝ 

 ٚاقلذاح تعدٜلات عًٞ ايطٝاضات الماي١ٝ
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = تشهٌٝ احتٝاطٞ يًجُع١ٝ  .2

 عدُٜ ٜٛصٞ ٜعتُد = = إعدادا ايتكازٜس الماي١ٝ ايسبع ض١ٜٛٓ  .3

4.  
اتذطابات اترتا١َٝ ٚالمٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ 

 المدقك١
 ٜعتُد

ٜٛص

ٟ 
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ

5.  

ايشسا٤ ٚايتعاقد عٔ طسٜل المٓاؾط١ ) 

 المُازض١ ( يًعكد ايٛاحد:

 أيـ زٜاٍ 100أنجس َٔ 

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعتُد = = = أيـ زٜاٍ 100إلى  50َٔ   

6.  

ًعكد ايٛاحد ايشسا٤ ٚايتعُٝد المباشس ) ي

 ) 

 أيـ زٜاٍ 50أنجس َٔ 

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعتُد = = = أيـ زٜاٍ 30أقٌ َٔ 

 ٜعتُد = = = = أيـ زٜاٍ 10أقٌ َٔ 

7.  

 تٛقٝع ايعكٛدا ) يًعكد ايٛاحد ( :

 أيـ زٜاٍ 100أنجس َٔ 
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعتُد = = = أيـ زٜاٍ 100أقٌ َٔ 

 ٜعتُد = = = = أيـ زٜاٍ 10 أقٌ َٔ

8.  
 اعتُادا المشازٜع ) يًُشسٚع ايٛاحد ( :

 أيـ زٜاٍ 100أنجس َٔ 
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =
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 ُٜعد ٜعتُد = = = أيـ زٜاٍ 100أقٌ َٔ 

 ٜعتُد = = = = أيـ زٜاٍ 10أقٌ َٔ 

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = إعداّ ايدٜٕٛ المشهٛى في تحصًٝٗا  .9

10.  

 ايط١ٓ ايٛاحد٠ يًبٝع١ بٝع تشًؿات )في

 ايٛاحد٠ ( :

 أيـ زٜاٍ 100أنجس َٔ 

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعتُد = = = أيـ زٜاٍ  100أقٌ َٔ 

11.  
صسف المصسٚؾات ايسألزاي١ٝ في حدٚدا 

المٛاش١ْ 
1

 
 ٜعتُد = = = =

12.  
اعتُادا طًب ايصسف ايٓكدٟ 

 ايشٝهات ٚأٚاَس ايدؾع ٚاتذٛالات
 ٜعتُد = = = =

13.  

د المصازف ٚالمؤضطات الماي١ٝ ايتي تحدٜ

تتعاٌَ َعٗا اتدُع١ٝ ٚؾتح اتذطابات 

 اتداز١ٜ ٚحطابات الاضتجُاز

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

14.  

اعتُادا صسف جمٝع المصازٜـ الإدااز١ٜ 

ٚايع١َُٝٛ  )زٚاتب َٚا في حهُٗا, 

 داعا١ٜ, ضٝاؾ١ ..الخ (

 ٜعتُد = = = =

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ عتُدٜ = تط١ٜٛ عجص )ؾا٥ض( في جسدا ايصٓدٚم  .15

16.  
تطجٌٝ ايعكازات ٚقبٍٛ الإؾساؽ, ٚداَج 

 ايصهٛى ٚايتجص١٥ ٚايؿسش
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد = قبٍٛ الهبات ٚالأٚقاف ٚايٛصاٜا  .17
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 الفصل الزابع

 الشــــؤوٌ الاداريـــــة

 بيد الصلاحية ّ
الجنعية 

 العنومية

 الإجزاء

مجلس 

 ارةالإد

لجية 

التدقيق 

والمزاجعة 

 الداخلية

رئيس مجلس 

 الإدارة

المديز 

 التيفيذي

1.  

ايبت في قبٍٛ عطٛ اتدُع١ٝ 

ايع١َُٝٛ اتددٜد أٚ اعترازٙ أٚ إيػا٤ 

 عطٜٛت٘ بكساز َطبب

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

2.  
اْتداب ٚإْٗا٤ عط١ٜٛ أعطا٤ 

 تزًظ الإدااز٠
 = ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد

3.  

عطٛ تزًظ ايبت في اضتكاي١ 

الإدااز٠, أٚ اضكاط عطٜٛت٘, 

 ٚاْتداب َٔ ٜشػٌ َهاْ٘

)ؽٜعتُد

) 
 = ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ

4.  
تعٝين ز٥ٝظ تزًظ الإدااز٠, ْٚا٥ب٘, 

 ٚالمشسف المايٞ
 = = = ٜعتُد =

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜٛصٞ ٜعتُد ابسا٤ ذ١َ أعطا٤ تزًظ الإدااز٠  .5

6.  

تشهٌٝ ايًجإ ايدا١ُ٥ ٚالمؤقت١, 

اصاتٗا ٚتحدٜد َٗاَٗا ٚاختص

 ٚتط١ُٝ أعطا٥ٗا, ٚاْٗا٤ خدَاتٗا

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

 = ٜٛصٞ = ٜعتُد = تعٝين الأَين ايعاّ, ٚإْٗا٤ خدَات٘   .7

 = ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد = تعٝين المدٜس ايتٓؿٝرٟ  .8

 ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد = = زؤضا٤ الاقطاّاختٝاز ٚتعٝين   .9

10.  
اعتُادا ٚتعٝين بك١ٝ المٛظؿين ٚإْٗا٤ 

 خدَاتِٗ
 ٜعتُد = = = =
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11.  
اعتُادا جدٍٚ ايسٚاتب ٚالمصاٜا 

 ٚتعدٜلاتٗا
 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

12.  

تحدٜد َٓح ايعلاٚات ايط١ٜٛٓ 

 ٚالاضتجٓا١ٝ٥ ٚايتشجٝع١ٝ :

 المدٜس ايتٓؿٝرٟ

 ُٜعد ٜعصش ٜٛصٞ ٜعتُد =

13.  
باقٞ ايٛظا٥ـ في الإدااز٠ بأقٌ َٔ 

 % َٔ ايساتب الأضاض5ٞ
 ٜعتُد = = = =

14.  

 ظؿين دااخٌ الإدااز٠:ْكٌ / ْدب المٛ

 زؤضا٤ الاقطاّ
 = ٜعتُد = = =

 ٜعتُد = = = = باقٞ ايٛظا٥ـ في الإدااز٠

 ٜعتُد = = = = تكازٜس ايصلاح١ٝ عٔ ؾلذ٠ الاختباز  .15

16.  

 الإجاشات :

 المدٜس ايتٓؿٝرٟ
 ٜٛصٞ ٜعتُد = = =

 ٜعتُد = = = = باقٞ ايٛظا٥ـ في الإدااز٠

17.  

 تٛقٝع اتدصا٤ات :

 المدٜس ايتٓؿٝرٟ
 ٜٛصٞ ٜعتُد = = =

 ٜعتُد = = = = زؤضا٤ الاقطاّ

 ٜعتُد = = = = باقٞ ايٛظا٥ـ في الإدااز٠

18.  

 الاضتكاي١ :

 المدٜس ايتٓؿٝرٟ
 ُٜعد ٜٛصٞ = ٜعتُد =

 ٜعتُد = = = = باقٞ ايٛظا٥ـ في الإدااز٠  

 تكازٜس تكِٝٝ الأداا٤ 

 المدٜس ايتٓؿٝرٟ
 = ُٜعد ٜٛصٞ ٜعتُد =

 ٜعتُد = = = = داا٤ بك١ٝ المٛظؿينتكازٜس تكِٝٝ الأ  .19

 ُٜعد ٜعتُد = = =ايتهًٝـ بايعٌُ خازج ايدٚاّ   .20
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 ايسلزٞ يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ

21.  
ايتهًٝـ بايعٌُ خازج ايدٚاّ 

 ايسلزٞ بك١ٝ المٛظؿين
 ٜعتُد = = = =

22.  
ايتهًٝـ بالمٗاّ اترازج١ٝ أثٓا٤ 

 ايدٚاّ يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ
 ُٜعد ٜعتُد = = =

23.  
اترازج١ٝ أثٓا٤  ايتهًٝـ بالمٗاّ

 ايدٚاّ يبك١ٝ المٛظؿين
 ٜعتُد = = = =

24.  
 المشازن١ في المعازض المؤتمسات

 ايٓدٚات
 ٜعتُد = = = =

 ٜعتُد = = = = الإعلإ عٔ ايٛظا٥ـ ايشاغس٠  .25

26.  

ايتٛقٝع عًٞ المهاتبات ٚالمساضلات 

: 

َٔ الإدااز٠ يًدازج )ايٛشازات, 

 المحانِ, َٚٔ في حهُِٗ(

 ُٜعد ٜعتُد = = =

َٔ الإدااز٠ إلى اتدٗات اترلر١ٜ 

ٚالمانح١, َٚسانص ايدزاضات َٚٔ 

 في حهُِٗ

 ٜعتُد = = = =

 ٜعتُد = = = = الاقطاّالمساضلات ايداخ١ًٝ بين 

 ٜعتُد = = = = نشٛف اتذطٛز ٚالاْصساف  .27

 ٜعتُد = = = = نشٛف ايسٚاتب ٚالأجٛز ايشٗس١ٜ  .28

 ٜعتُد = = = = تط١ٜٛ اضتخكاقات ايعاًَين  .29

 ٜعتُد = = = = شٗاداات اترلد٠  .30

 

 

   

 

 


